Camara de

Ponte Nova

Onde sua voz tem poder

SINTESE INFORMATIVA DO TERMO DE REFERENCIA

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE PONTE NOVA — MG

CODIGO UASG (COMPRAS.GOV.BR) 929010

PROCEDIMENTO: CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO Ne: 01/CMPN/2025

DISPENSA Ne: 90001/CMPN/2025

DESCRICAO SUSCINTA DO OBJETO

Aquisicdo de midia e certificado digital para os detentores dos cargos de direcdo (Mesa
Diretora) E-CPF e um certificado para Camara de Ponte Nova E-CNPJ.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 609,39

EXCLUSIVA PARA EMPRESAS DA REGIAO (SIM/NAO): NAO
EXCLUSIVA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS (SIM/NAO): SIM
PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIP. (SIM/NAO): SIM
DATA DA ABERTURA DA SESSAO: 14/01/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES: 08h00 até 14h00

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcelos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037
31 3819 3250 | camara@pontenova.mg.leg.br
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO DE COMPRA N° 01/CMPN/2025
DISPENSA N° 90001/CMPN/2025

A Céamara Municipal de Ponte Nova, inscrita no CNPJ sob o n° 21.087.648/0001-17,
sediada na Avenida Dr. Cristiano de Freitas, n°® 74, Centro, Ponte Nova - MG, CEP
35.430-037, registrada na Unidade de Administragdo de Servicos Gerais do Governo
Federal — UASG sob o n° 929010, torna publico que, nos termos do art. 75, inciso I, da
Lei Federal n° 14.133, de 01.04.2021, através do Processo de Compra n°
01/CMPN/2025, encontra-se aberta para apresentacdo de propostas e lances a
Dispensa Eletrénica n°® 90001/CMPN/2025, tendo por critério de julgamento o menor
preco, conforme critérios a seguir:

INFORMACOES BASICAS:

Data da sessao: 14/01/2025
Horario da Fase de Lances: 08h00 até as14h00

Plataforma eletrbnica: wwww.compras.gov.br

Critério de Julgamento: menor preco item

Regime de Execucédo: Nao aplicavel

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1

1.2.

1.3.

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo, por dispensa de licitagdo, a aquisicdo de midia e certificado digital
para os detentores dos cargos de direcdo (Mesa Diretora) E-CPF e um
certificado para Camara de Ponte Nova E-CNPJ para assinatura de documentos
e acesso as plataformas dos oOrgdos de controle e fiscais, conforme
regulamentos proprios, conforme condi¢cBes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacédo Direta e seus anexos.

Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacdo em quantos
forem de seu interesse.

O critério de julgamento adotado sera o menor preco por item observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.
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2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrerd por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do
Governo Federal, no endereco eletrdnico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf,
por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo
ao provedor do Sistema ou a Camara Municipal a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros ndo autorizados.

2.2. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1. que nado atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancédo que lhe foi
imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo na licitagéo
ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
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cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislagéo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

2.2.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigéo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5. Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas
e despesas entre 0s cooperados e atendam ao art. 16 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

2.2.6. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a
elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno
porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei Federal n.°
11.488, de 15 de junho de 2007.

2.3. Nao poderé participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrdnica ou
da execucdo do contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situacbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o
cadastramento de sua proposta inicial, observadas as disposicfes deste item e seus
subitens.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagcdo
Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
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e 0 preco ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco ou o desconto ofertado, vinculam o fornecedor/proponente.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execuc¢éo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo da Republica, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou
qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente & média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo
vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de
Referéncia e seus anexos, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também,
assinalar Termo de Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletronico, relativo as
seguintes declaracoes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de
Contratacéo Direta e seus anexos;

3.8.3. que se responsabiliza pelas transa¢cfes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.8.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lei Federal n® 8.213/91.
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3.8.5. que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicéo;

3.9. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art.
4° da Lein.®14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacdo de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior
desconto, conforme o caso).

3.11.1.Feita essa op¢ao os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo
entre lances previsto neste aviso.

3.11.2.Sem prejuizo do disposto no subitem 3.11, os lances poderado ser enviados
manualmente, na forma da sec¢éo respectiva deste Aviso de Contratacdo
Direta;

3.11.3.0 valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele
no sistema.

3.11.4.0 valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais
participantes do certame e para a Camara. Apenas 0s lances efetivamente
enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da secéo.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horéario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também j& previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deveré ser ofertado pelo valor unitario do item.
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4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances,
gque incidirad tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao
ao que cobrir a melhor oferta € de R$ 10 (dez reais).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do
fornecedor.

4.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerda de forma automética
pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacao e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade
do preco em relagéo ao estipulado para a contratagéo.

5.2. No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do preco
maximo definido para a contratacdo, podera haver a negociacdo de condicdes
mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com
preco compativel ao estipulado pela Administragéo.

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacéo,
guando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacédo, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para
a contratacao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacéo.
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5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacdo, serd solicitada ao fornecedor a adequacdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. Além da documentagdo supracitada, a Cémara podera requisitar planilha
detalhada com indicacdo de custos unitarios e formacdo de precos, com 0s
valores adequados a proposta vencedora.

5.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.7.1. contiver vicios insanaveis;

5.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou
em seus anexos;

5.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacdo, quando estabelecido;

5.7.4. ndo tiver sua exequibiidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso
ou seus anexos, desde gque insanavel.

5.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou pPoSsuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.8.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.8.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
agueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis e convencdes coletivas de trabalho.

5.9. Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposicdes
acima, o critério de aceitabilidade de precos considerara o seguinte:

5.9.1. Ressalvado o0 objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por
preco unitério (subitem 5.9.3), o critério de aceitabilidade de precos sera o
valor global estimado para a contratacéo.

5.9.2. Aquele que estiver mais bem colocado na disputa, devera apresentar a
Administracdo, por meio eletrénico, planilha que contenha o preco global, os
guantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo
de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliacdo de
exequibilidade (art. 59, 8 3°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

5.9.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco
unitério o critério de aceitabilidade de precgos sera:

5.9.4. O valor global estimado para a contratacéo.
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5.9.5. Precos unitarios: conforme Planilha de Custos elaborada pelo Contratante,
anexa a este documento.

5.9.6. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracao.

5.9.7. sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for
inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,
equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo
das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragéo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

5.11.2.Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcédo a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando néo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo.

5.14. Havendo necessidade, a sessao podera ser suspensa, informando-se no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, sera iniciada a fase
de habilitagédo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO |
— DOCUMENTAGCAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impeg¢a a participacdo no processo de contratagdo
direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C?2); e
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C?2).

6.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de
junho de 1992, que prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar
se houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo

Relatorio.
6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo

previamente a sua desclassificacao

6.2.2. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera considerado
inabilitado, por falta de condigédo de participacao.

6.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certidBes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 60
(sessenta minutos), podendo ser prorrogado por mais 60 (sessenta minutos), a
pedido do Fornecedor, sob pena de inabilitagéo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver
davida em relacéo a integridade do documento digital.

6.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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6.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.9. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo
em outro item, ficara obrigado a comprovar 0s requisitos de habilitacdo
cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes cabiveis.

6.9.1. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacéo, a
inabilitacdo recaira sobre o (s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja
retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos
remanescentes.

6.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente o0s documentos
exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a
sua continuidade.

6.11. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.11.1.Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao,
0 Orgdo ou entidade examinarA a proposta subsequente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracédo de uma proposta
gue atenda as especificagdes do objeto e as condices de habilitacao

6.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacdo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacao,
seréa firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sancgdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.4. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negdcios ali estabelecida as disposicfes da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

7.5. a contratada se vincula & sua proposta e as previsfes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.6. a contratada reconhece que as hipOteses de rescisdo sdo aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e reconhece o0s
direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.7. O prazo de vigéncia da contratagdo € o estabelecido no Termo de
Referéncia.
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7.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso,
gue deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7.9. Em cumprimento ao disposto na Lei Municipal n® 2.559, de 2001, para
assinatura do contrato vinculado a execucao de obras e/ou servi¢cos de engenharia,
aplicam-se as seguintes regras adicionais:

7.9.1. a empresa contratada devera comprovar a prestacdo de garantia de sua
execucdo, em percentual de 5,0% (cinco por cento) do valor total do
contrato, sob quaisquer das modalidades previstas no art. 96, § 1° da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021;

7.9.2. Para fins de liberagdo ou restituicdo da garantia prestada, o contrato é
considerado executado somente ap6s 0 recebimento em definitivo de seu
objeto, desde que sanadas as eventuais irregularidades constatadas, nos
termos do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.9.3. Optando a contratada por caucdo em dinheiro devera ela ser recolhida em
favor da Camara Municipal, mediante depdsito em conta corrente especifica
indicada pela Camara para este fim.

7.9.4. Em se tratando de fianga bancaria, devera ser prestada por banco
comercial, contendo:

7.9.4.1. prazo de validade que devera corresponder ao periodo de vigéncia
do contrato acrescido de 90 (noventa) dias, devendo ser o prazo
tempestivamente renovado, se estendida ou prorrogada a vigéncia
contratual;

7.9.4.2. expressa afirmacao do fiador de que, como devedor solidario, fara o
pagamento a Camara, independentemente de interpelacdo judicial,
caso o afiancado ndo cumpra suas obrigacoes;

7.9.4.3. renuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos
previsto nos artigos 827 e 838 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de
2002 (Caodigo Civil);

7.9.4.4. cladusula que assegure a atualizacdo do valor afiancado.

7.9.5. O seguro-garantia, se for o caso, deverd ser apresentado com prazo de
validade correspondente a vigéncia do Contrato acrescido de 90 (noventa)
dias, e garantir todas as obriga¢gbes assumidas, inclusive aquelas relativas
as consequéncias de inexecucdo e rescisdo contratual, multas e
penalidades.

7.9.6. A garantia prestada devera formalmente cobrir pagamentos néo efetuados
pela contratada referentes a prejuizos ou danos causados a Camara ou a
terceiros, além de toda e qualquer multa contratual, débitos da empresa para
com os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o
presente contrato (INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vale-
refeicdo, verbas rescisérias etc.).
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7.9.7. O pagamento de qualquer parcela de medicdo fica condicionado a
apresentacdo de cépias legiveis das guias de recolhimento de FGTS e INSS
e da folha de pagamento relativas ao pessoal empregado no objeto do
contrato, devidamente quitadas, referentes as competéncias exigiveis na
data de sua apresentacao, nos termos da Lei Municipal n® 2.559, de 2001.

7.10. Em cumprimento ao disposto na Lei Municipal n® 4.503, de 2021, para
assinatura do contrato vinculado a execuc¢ao de obras e/ou servicos de engenharia,
ou gue contenham o fornecimento de méo-de-obra, quando, em qualquer caso, a
execucdo do objeto exija 10 (dez) ou mais profissionais, envolvendo todas as areas,
tanto administrativas, quanto operacionais, incluindo no cdmputo estagiarios, trainees
e outras formas de contratagdo admitidas em lei, aplicam-se também as seguintes
disposicoes:

7.10.1.deverao reservar o percentual minimo de 10% (dez por cento) das vagas
necessarias para a execugao do contrato para:

7.10.1.1. mulheres vitimas de violéncia doméstica, nos termos da Lei
Federal n°® 11.340, de 07.08.2006, com comprovada dependéncia
financeira;

7.10.1.2. pessoas oriundas ou egressas, ha no maximo 5 (cinco) anos, do
sistema prisional;

7.10.1.3. travestis ou transsexuais.

7.10.2.Nas hip6teses em que a aplicagdo do percentual de 10% (dez por cento)
previsto no caput deste artigo resultar em namero fracionario, efetuar-se-a o
arredondamento para o nimero inteiro maior.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.1.1. Para fins de aplicagdo de penalidades, considera-se também como
comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢ces de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apoés o encerramento da fase de lances.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor;
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c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta
e indireta do Municipio de Ponte Nova, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
gquando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiqguem a
imposicdo da penalidade mais grave;

8.3. As infracbes e a gradacéo das penalidades observarédo as disposi¢ées do
regulamento geral estabelecido pela Camara.

8.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156,
89° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)

8.5. Todas as sancOes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

8.6. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).

8.7. Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pela Camara ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, 88° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

8.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacgdo enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicacdo das sances realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10. Na aplicacdo das sancbOes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021):

8.11. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.12. as peculiaridades do caso concreto;

8.13. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.14. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.15. a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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8.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159 da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

8.17. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
gue utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021)

8.18. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021)

8.19. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.20. As sancges por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas
Nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de
habilitac&o exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacao de habilitagdo, conforme o caso.
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9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderé&o ser utilizadas
se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoées, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério anteriormente
estabelecido, desde que néo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o
envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagéo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde
gue ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacgao.

9.9. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo
de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagédo
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as
deste Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s
seguintes anexos:

9.12.1.ANEXO | — Termo de Referéncia (Estudo Preliminar e Detalhamento das
Condigbes);

9.12.2. ANEXO I-A — Descri¢cdo Detalhada dos Itens;
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9.12.3.ANEXO Il — Documentagédo exigida para Habilitagc&o;

Ponte Nova — MG, 06 de janeiro de 2025.

Claudiomiro Herneck Pires

Agente de Contratagao
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TERMO DE REFERENCIA

| - ESTUDO PRELIMINAR

Trata-se de compra de bens/contratacdo de servicos de uso comum, rotineiros e
vinculados as atividades administrativas. Tratando-se de produtos/servicos comuns de
uso cotidiano, desnecessario, neste caso, a realizacdo do estudo preliminar.

Il - DESCRICAO DETALHADA

2.1 — FINALIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

A contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de midia e certificado digital para os
detentores dos cargos de direcdo (Mesa Diretora) E-CPF, sem midia, € um certificado para
Camara de Ponte Nova E-CNPJ, com midia.

2.2 = JUSTIFICATIVA

A contratacdo se faz necessaria para atender as exigéncias dos orgéos de fiscalizacéo e
controle (TCE-MG, Receita Federal, Previdéncia Social, Caixa Econdmica Federal
(SICAFI) etc.), sendo a assinatura digital instrumento necessério para envio de
informagbes e documentos, além de assinatura de peticbes e outras medidas
administrativas junto a diversos érgaos.

2.3 — CRITERIO DE SELECAO

2.3.1. O critério de sele¢cédo da proposta mais vantajosa serd o de menor preco
item.

2.3.2. Serao observados, ainda, os seguintes critérios:
- Exclusiva para fornecedores da regido (sim/n&o): NAO
- Exclusiva para ME/EPP/Equiparadas (sim/néao): SIM
- Preferéncia para ME/EPP/Equiparadas (sim/ndo): SIM

2.4 — PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO

2.4.1. A entrega/execucdo dos servigos sera imediata, com entrega das midias e
dos certificados no ato de cadastramento, nos termos da regulamentagéo proépria.
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2.5 - GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS/SERVICOS

2.5.1. O fornecedor € responsavel por garantir a qualidade, funcionamento e
adequacgdo do objeto aos fins que se destina, sob pena de ter que substituir ou
reexecutar os produtos/servicos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, sem custos
adicionais para a Camara, sob pena de multa por atraso e, se for o caso, suspensao
do contrato, sem prejuizo a outras penalidades previstas no edital.

2.5.2. A licitante contratada nado fica exonerada de suas responsabilidades por
possiveis falhas ou defeitos observados ap6s o recebimento dos servigos.

2.5.3. A garantia minima serd de 90 (noventa) dias para os servi¢os e 12 (doze)
meses para 0s equipamentos, salvo prazo maior estabelecido pelo fabricante.

2.6 — FORMA DE PAGAMENTO

2.6.1. O prazo para pagamento € de no maximo 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento definitivo dos bens/servigos.

2.6.1.1. Considera-se recebimento definitivo a entrega dos produtos/servigos, em
plena e perfeita condi¢cdes de uso/operacao, apds os testes realizados pela Camara e
certificacdo de conclusdo pelo servidor responsavel pelo recebimento, bem como
apresentagdo da nota fiscal acompanhada, conforme o caso, dos documentos que se
fizerem obrigatérios (relatérios, comprovantes de garantia, ART, manuais etc.).

2.6.2. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, a parcela incontroversa, quando divisivel, sera liberada no
prazo previsto para pagamento, no limite de 80% (oitenta por cento) do valor total da
parcela incontroversa, ficando os 20% (vinte por cento) restantes retidos, a titulo de
garantia de execuc¢do do restante do contrato.

2.6.2.1. Decorrido o prazo fixado para conclusdo da execucdo do objeto, a garantia
sera convertida para fins de pagamento de multas e outros encargos previstos.

2.6.4. Nao seré efetuado nenhum pagamento de forma antecipada.

2.7 — REQUISITOS DE PARTICIPACAO

2.7.1. Além de atender aos critérios estabelecidos no subitem 2.3.2, é requisito para
participacao, sem prejuizo de outros fixados no edital, a compatibilidade do objeto com
a social ou atividade econémica do proponente com o objeto da licitagao.

2.8 - Da compatibilidade com os projetos e materiais:

2.8.1. Para formalizacdo da proposta o proponente devera considerar todo o projeto
e as condicbes para adequado funcionamento dos equipamentos/servigos, de forma a
garantir que sejam atendidos os fins almejados e a efetividade e eficiéncia dos bens.
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2.9 — Do valor estimado da contratacao:

2.9.1. O valor estimado da contratacao é de R$ 609,39 (Seiscentos e nove reais e
trinta e nove centavos), apurado nos termos do art. 23, 8§ 1°, inciso |, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

2.10 — Detalhamento dos itens:

2.10.1. A relacdo de itens, com a descricdo completa, consta do Anexo I-A deste
termo de referéncia.

2.10.2. Caso haja divergéncia entre a descricdo constante da relacdo de itens
emitida pelo CATMAT do portal de compras governamentais e a descricdo constante
do Anexo I-A.

Ponte Nova — MG, 06 de janeiro de 2025.

Elaborado por

Kamila Monteiro Magalhéaes

Chefe Setor de Divisao de Contabilidade e Tecnologia
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ANEXO I-A (DESCRICAO DOS ITENS)

Iltem | Descricéo Quantidade Valor Estimado
01 | Certificado digital modelo A3 E-CPF, com | 03 (trés) Unidades R$ 432,39
validade de 3 (trés) anos, sem midia
02 | Certificado digital modelo A3 E-CNPJ, | 01 (uma) unidade R$ 177,00

com validade de 3 (trés) anos, com midia
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ANEXO Il - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1Habilitacao juridica

1.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

1.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.1.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marcgo de 2020;

1.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

1.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz;

1.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
gue trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

1.2HabilitacBes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1 prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

1.2.2 prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.2.3 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)

por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.4 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.2.5 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

1.2.6 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

1.2.7 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital e municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.7.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais/distritais e/ou municipais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente,
na forma da respectiva legislacéo de regéncia.

1.3Habilitacéo econdémico-financeira:

1.3.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
IN Seges/ME n° 116/2021) ou de sociedade simples;

1.3.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

1.4Habilitacdo técnica:
1.5Em relacgéo as fornecedoras cooperativas:

1.5.1 Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n.
5.764 de 1971;

1.5.2 A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

1.5.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

1.5.4 O registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

1.5.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%205.764%2C%20DE%2016,cooperativas%2C%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%205.764%2C%20DE%2016,cooperativas%2C%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias
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Camara de

Ponte Nova

Onde sua voz tem poder

1.5.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da dispensa;

1.5.7 A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%205.764%2C%20DE%2016,cooperativas%2C%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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