Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz term podear

PROCESSO LICITATORIO N° 044/2025 - PREGAO ELETRONICO N° 90004/2025
Edital n° 20250044- 001

PREAMBULO

A Camara Municipal de Ponte Nova, inscrita no CNPJ sob o n° 21.087.648/0001-17,
sediada na Avenida Dr. Cristiano de Freitas, n° 74, Centro, Ponte Nova - MG, CEP
35.430-037, registrada na Unidade de Administragcdo de Servigos Gerais do Governo
Federal — UASG sob o n° 929010, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, torna
publico a realizagcdo do Processo Licitatério n° 044/2025, conforme informacoes
resumidas a seguir:

| — Objeto: contratacdo de empresas especializadas, para fornecimento de mao-de-obra
com dedicacdo exclusiva, para execugcdo dos seguintes servigos: limpeza, vigilancia
patrimonial, recepcao, jardinagem, manutengdo predial, design grafico, web design e
editor de videos, a serem prestados na sede da Camara, conforme termo de referéncia.

Il — Modalidade: Pregéao Eletrénico;

[l — NUmero de autuacgao: 90004/2025;

IV — Tipo de julgamento: menor prego por lote;

V — Tipo de Disputa: aberto e fechado;

VI — Plataforma de operagado: www.compras.gov.br (comprasnet) — Governo Federal

VII — Data e horario de inicio da sessao: 21/08/2025 as 14h (Brasilia)

1. DAS NORMAS LEGAIS

1.1. A presente licitagdo, considerando a natureza comum do objeto e por ndo conter
fornecimento de produtos ou servigos de alta complexidade, sera processada sob a
modalidade pregdo, com base na Lei Federal n° 14.133/2021, as normas deste Edital,
aplicando-se subsidiariamente e no que couber, a Lei Complementar Federal n°
123/2006 e os regulamentos de licitagdo adotados pelo Governo Federal.

1.2. Aplica-se ao contrato decorrente da presente licitagdo, além dos dispositivos legais
previstos no subitem 1.1, as normas da Lei Federal n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do
Consumidor) e do Cdédigo Civil Brasileiro (Lei Federal n° 10.406/2002), as normas
trabalhistas e as convengdoes e acordos coletivos de trabalho afetos as fungoes
abrangidas no objeto.
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2. DO EDITAL E SEUS ANEXOS

2.1. O presente edital de licitagdo estara disponivel a qualquer interessado:

| - no portal https://www.pontenova.mg.leg.br, na pagina de “Transparéncia”, sublink
“Licitacoes”,

Il - no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP);

[l - no Portal de Compras do Governo Federal (www.compras.gov.br);

IV - na sede da Camara, de 12h as 18h, na Avenida Dr. Cristiano de Freitas Castro, n°
74, bairro Chacara Vasconcellos, CEP 35430-037, Ponte Nova - MG.

2.2. Os interessados em participar do certame obrigam-se a acompanhar as
publicacdes de avisos e atos referentes ao processo nos portais oficiais.

2.3. Constituem anexos do presente EDITAL:

ANEXO I: Descricdo do objeto (Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia);
Anexo I-A: Estudo Técnico Preliminar,;
Anexo |-B: Termo de Referéncia;

ANEXO II: Modelo da Proposta de Precos;

ANEXO llI: Modelo de Documento de Credenciamento;

ANEXO IV: Minuta do Contrato de Prestacao de Servigos;

ANEXO V: Modelo de Referéncia da Planilha de Custos.

3. DA AREA SOLICITANTE

3.1. O Centro de custo responsavel pela solicitagdo da contratacdo é a Divisao
Administrativa, sendo também responsavel por sua fiscalizacao.

3.2. A fiscalizagao da execugao do contrato oriundo desta licitagdo, ficara a cargo do
servidor Claudio Anténio de Souza Coura.

3.3. A gestado do contrato ficara sob responsabilidade da servidora Kamila Monteiro
Magalhaes.

3.4. No eventual impedimento do agente de contratagcédo, do fiscal ou do gestor do
contrato, sera designado pela Cémara servidor para o desempenho das fungdes
pertinentes.

4. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

4.1. Até o dia 18 (dezoito) de agosto de 2025, qualquer pessoa, fisica ou juridica,
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este edital.
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41.1. A impugnacdo e os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados
preferencialmente na forma eletrbnica, através de funcionalidade prevista no “Portal
Compras Publicas”, disponivel no enderego www.compras.gov.br.

4.1.2. Em carater subsidiario, os pedidos de esclarecimentos poderao ser enviados
através de mensagem eletrénica, para o} correio eletrénico
licitacao@pontenova.mg.leg.br.

4.1.2.1. O recebimento do pedido de informagdes enviado via correio eletrénico devera
ser confirmado pelo interessado junto ao Setor de Licitagdes, ndo se responsabilizando
a Camara por falhas dos servigos de mensagem que impegam o recebimento do pedido
ou no caso de pedidos recebidos de forma incompleta ou ilegivel.

4.1.2.2. Os pedidos recebidos de forma incompleta ou ilegivel serdo considerados, para
todos os fins de direito, como nao recebidos e prejudicados.

4.2. Cabera ao Agente de Contratacdo decidir sobre os pedidos de esclarecimentos e
impugnagdes no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da data de seu protocolo,
podendo este prazo ser prorrogado em até 1 (um) dia util, observado, em qualquer
caso, a data limite de 20 (vinte) de agosto de 2025, conforme disposto no art. 164,
paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2.1. Os pedidos de esclarecimentos e impugnagbes nao suspendem o0s prazos
previstos deste edital, podendo a autoridade competente, excepcionalmente e em
decisado fundamentada, atribuir-lhes efeito suspensivo.

4.2.2. Na analise dos pedidos de esclarecimentos ou de impugnagdes, o Agente de
Contratagao/Comissdao Julgadora podera promover as diligéncias que entender
pertinentes.

4.3. Acolhida a impugnagéo contra este edital ou havendo necessidade de retificagcao de
suas disposi¢des decorrentes dos esclarecimentos prestados, sera designada nova data
para a realizagdo do certame, exceto quando a alteragcao nao afetar a formulagéo das
propostas, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

4.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serao anexadas nos
autos do processo licitatério, sendo também disponibilizadas para consulta por qualquer
interessado e divulgadas no portal de compras do Governo Federal
(www.compras.gov.br) e no portal da Camara, nas paginas relativas ao presente
processo licitatorio.

4.5. Os esclarecimentos, informacdes e respostas as impugnacdes possuem carater
complementar e vinculativo ao edital e seus anexos, tanto para fins de habilitacao das
licitantes, quanto para julgamento das propostas e execugéo do objeto contrato.
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5. DOS CRITERIOS DE PARTICIPAGAO E HABILITAGAO

5.1. Poderdo participar desta licitagdo toda pessoa cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, que cumpram plenamente os requisitos de
habilitacdo e que estejam com credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme regulamento proprio, sob pena de
responsabilizacdo, nos termos da lei.

5.1.1. Em qualquer caso, gozam de preferéncia para contratagdo, em igualdade de
condicbes, na forma prevista na Lei Complementar Federal n° 123/2006, as
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas.

5.2. Nao poderao participar desta licitagao:

| - empresa em processo de concordata ou faléncia, sob concurso de credores, em
dissolu¢do ou em liquidacéo;

Il — empresa em processo de recuperacao judicial, cujo plano de recuperagdo nao
esteja devidamente homologado ou que o plano tenha sido reprovado pela assembleia
de credores;

[l - consoércios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigéo;

IV - as pessoas fisicas e juridicas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administragdo Publica Municipal de Ponte Nova, direta ou indireta, ou que incorram em
outras hipéteses de vedagdes legais, abrangendo os sdcios e administradores;

V - as pessoas fisicas e juridicas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, direta e indireta, seja na esfera federal, estadual ou municipal;

VI - constituida na forma de cooperativa de méo de obra, quanto caracterizada que a
ocorréncia de subordinacédo na prestacao dos servigos, observado, ainda, o disposto no
art. 7°, § 6°, da Lei Federal n°® 12.690/2012.

5.2.1. O interessado optante pelo Simples Nacional podera participar da licitacdo, desde
que observe as seguintes regras:

| - ndo podera utilizar os beneficios concedidos pela legislagdo em sua planilha de
precos, uma vez que a contratacdo de servigos mediante disponibilizacdo de mao de
obra com dedicacdo exclusiva gera a exclusao obrigatéria do Simples Nacional, nos
termos do art.17, XIl, da Lei Complementar n°® 123/2006;

[I- a contratada optante pelo Simples devera comunicar formalmente a Secretaria da
Receita Federal do Brasil a assinatura do contrato, ficando sujeita a exclusdo obrigatéria
do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsdo
dos artigos 17, XII; 30, Il e §1°; e 31, Il da Lei Complementar n° 123/2006;

[ll - devera apresentar a Camara o comprovante de entrega do comunicado a Receita
Federal da assinatura do contrato, em até 5 (cinco) dias de seu recebimento pela
Receita Federal;

IV - na hipétese de a licitante contratada ndo efetuar a comunicagao no prazo legal
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assinalado acima, o fiscal do contrato, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuara a comunicacao a Secretaria da Receita Federal do Brasil, para
que a exclusao seja efetuada de oficio, nos termos do inciso |, do art. 29, da Lei
Complementar n° 123/2006.

5.3. Como condigao para participagcao no Pregao, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proéprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracbes:

| — que tem ciéncia e conhecimento do inteiro teor do edital e dos seus anexos e
concorda com suas condi¢des, respondendo, na forma da lei, pela veracidade das
informacbes prestadas, bem como que obteve todas as informagdes e tem
conhecimento das condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao;

Il - que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo da Republica, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo;

lll - que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

IV - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

V — que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VI — que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo da Republica,
que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de quatorze anos;

VIl - que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar Federal
n® 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
artigos 42 a 49, se for o caso, observado o disposto no subitens 5.3.1 e 5.3.2 deste
edital;

VIII - que a proposta foi elaborada de forma independente;

5.3.1. A declaragdo de qualificagdo econdmica de que a licitante se enquadra na
condicdo de MEI, microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas de que
trata o item 5.3, VII, sera verificada de forma automatica pelo sistema, mediante
consulta e validacao a base de dados da Receita Federal do Brasil.

5.3.2. Havendo duvida ou divergéncia quanto a qualificacdo econdbmica, o Agente de
Contratagado/Comissao Julgadora podera solicitar a comprovagéo da condigédo de MEI,
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, mediante o
encaminhamento, por meio do sistema, sob pena de desclassificacdo, de um dos
seguintes documentos:
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a) Certidao simplificada emitida pela junta comercial; ou

b) Documento emitido por instituicdo publica federal, estadual ou municipal que
comprove a qualificagdo econdmica do licitante.

5.3.2.1. Quando solicitada, a ndo apresentacdo da certiddo e dos documentos exigidos
no subitem 5.3.2, implica renuncia absoluta aos beneficios previstos na Lei
Complementar Federal n°® 123/2006 e, para os itens com indicacao de participagao
exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, na
desclassificacdo sumaria da proposta apresentada.

5.3.3. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sang¢des previstas em lei e neste Edital.

5.3.4. A marcacgao das informacgdes no sistema eletronico (item 5.3) ndo impede que o
Agente de Contratagdo/Comissdo Julgadora requisite ao licitante o envio das
declaragdes conjuntamente com a proposta ou documentacdo de habilitagao,
devidamente assinadas.

6. DAS ETAPAS DO PROCESSAMENTO ELETRONICO

6.1. A licitagdo ocorrera exclusivamente por meio da plataforma compras.gov.br
(comprasnet) do Governo Federal, e compreendera as seguintes etapas:

| — credenciamento, conforme descrito no item 7 deste edital;
Il — preenchimento da proposta (item 8) e das declaragbes (subitem 5.3);
[Il — abertura da sessao publica para oferta de lances;

IV — encerramento da fase de lances e avaliacdo das propostas de cada item/lote, para
fins de verificar compatibilidade com o edital e analise quanto a sua classificacdo ou
desclassificacao;

V — encaminhamento da proposta atualizada (item 11), com todos os anexos, através do
sistema eletrénico;

VI — andlise e decisdo do Agente de Contratagdo/Comissdo Julgadora quanto a
aceitacdo da proposta;

VIl — encaminhamento da documentacéo de habilitagdo da licitante detentora da melhor
proposta (item 12);

VIII - anadlise da documentacao de habilitacao da licitante detentora da melhor proposta
e decisado quanto a sua regularidade;

IX — prazo para manifestagdo do interesse de interposicéo de recurso pelos licitantes
quanto a habilitacido da licitante detentora da melhor proposta;

X — decisdo da autoridade superior quanto a adjudicacdo e homologac¢ao do processo.
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6.1.1. Todas as etapas ocorrerdao exclusivamente mediante uso das funcionalidades
préprias do sistema disponibilizado na plataforma.

6.1.2. As etapas estabelecidas nos incisos IV a IX do subitem 6.1, serdo aplicadas para
cada item/lote, de acordo com o encerramento da etapa anterior.

6.2. Todos os manuais e orientacdes técnicas sobre o uso da plataforma e cada uma de
suas funcionalidades encontram-se disponiveis no portal www.compras.gov.br.

6.3. Os problemas operacionais e de conexdo da plataforma ndo geram em favor do
licitante direito a qualquer indenizacao, tampouco invalida os atos da licitacdo, devendo
o licitante diligenciar diretamente junto ao provedor do portal as demandas que
envolvam falhas no sistema e/ou de suas funcionalidades.

6.3.1. Excetuam-se a regra do subitem 6.3 a ocorréncia de desconexao, instabilidade ou
outras circunstancias operacionais que impossibilitem a realizagdo ou continuidade da
sessao de lances ou outras fases da licitagdo, que deverao ser devidamente certificadas
e justificadas pelo Agente de Contratagao, com suspensao da sessao.

6.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do o6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

6.4.1. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. O Credenciamento (item 6.1, 1) € o nivel basico do registro cadastral no portal
“Compras Publicas” do Governo Federal (www.compras.gov.br), que permite a
participacao dos interessados nas licitagdes realizadas com uso da plataforma.

7.2. O cadastro no portal do Governo Federal podera ser iniciado no sitio
www.compras.gov.br (comprasnet.gov.br), com a solicitagdo de login e senha pelo
interessado, através do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF.

7.2.1. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transagdes inerentes a esta licitagao.

7.3. O processo de cadastramento como fornecedor e habilitagdo junto ao sistema do
Governo Federal é de exclusiva responsabilidade da licitante, que devera adotar todas
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as providéncias necessarias para acesso, operacdo e uso das ferramentas
disponibilizadas no portal.

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1. O licitante devera enviar sua proposta, através do sistema eletrénico, com
preenchimento de todos os campos, em especial, o valor unitario e total de cada item,
em moeda corrente nacional, sendo consideradas até quatro casas ap6s a virgula.

8.1.1. O cadastramento no sistema de valores unitarios e/ou total de forma equivocada
pela licitante que impegam o cadastramento posterior de lances adequados ou
prejudiguem a analise para o julgamento sem a quebra do sigilo, importam na
desclassificacao da proposta.

8.1.2. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens, inclusive fretes, realizacao
de testes, lucro e outros itens necessarios para o cumprimento integral do objeto deste
Edital e de seus anexos, que correrao por conta do licitante vencedor.

8.1.3. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta
ou incorretamente cotados, ja contemplados pela legislacdo vigente na data de
apresentacao das propostas, serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo
considerados pleitos de acréscimos, em decorréncia de erros na proposta.

8.1.4. Na formalizagao da proposta, caso identificada divergéncia entre a descrigdo dos
itens previstos no CATMAT do portal de compras governamentais e a descrigao
constante do Termo de Referéncia, o licitante devera considerar aquela contida no
Termo de Referéncia deste Edital.

8.1.5. A proposta apresentada por pessoa fisica, quando admitida sua participacao,
devera obedecer as disposicdes do subitem 5.1.2 e subitem 5.1.2.1 deste edital.

8.2. Aléem dos campos exigidos pelo sistema e por este edital, a licitante devera
preencher no portal todas as declaragbes previstas no subitem 5.3, sob pena de
desclassificagao.

8.3. Quando for o caso, os itens e acessoérios que dependam de montagem, deverao ser
entregues em perfeitas condicbes de uso, devidamente montados, de acordo com as
exigéncias do termo de referéncia ou, ndo havendo exigéncias especificas, de acordo
com o padrao basico indicado pelo fabricante.

8.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagao de erro, omisséo ou qualquer outro fundamento.
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8.4.1. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

8.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

8.6. O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua apresentacéo.

8.7. Serao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste edital e
de seus anexos, ou que sejam omissas e apresentem irregularidades ou defeitos
capazes de inviabilizar o julgamento, e aquelas que:

| — ndo atendam ao critério fixado para exclusividade para MEI, ME, EPP ou
equiparadas, quando houver, e ainda que caracterizada com uma destas naturezas
econdmicas, nao apresente os documentos comprobatoérios de tal condi¢gdo, na forma
que exige o subitem 5.3.1 e seguintes deste edital;

Il — que possua qualquer elemento que possa identificar o licitante antes da fase de
aceitacao da proposta, sem prejuizo das sang¢des previstas neste edital.

[l - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, quando insanavel;

IV - ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

V - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacdo, ou ainda, ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administracao;

VI — deixar de apresentar, quando requisitado e no prazo assinalado pelo Agente de
Contratacao, as declaragbes exigidas neste edital, devidamente assinadas;

VIl — ndo indicar de forma precisa, o enderec¢o do local de fornecimento/abastecimento,
observadas as exigéncias de seguranga e condi¢des legais de operacao.

8.9. A apresentagao da proposta implicara a plena aceitacao por parte da licitante das
condicoes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DOS LANCES

9.1. A abertura da sessao publica para analise preliminar das propostas cadastradas e
oferta de lances ocorrera por meio de sistema eletrénico, na data e horario indicado
neste Edital.
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9.2. O Agente de Contratagcdo/Comissdo Julgadora verificara as propostas
apresentadas pelo valor do item/total langado no sistema, podendo desclassificar, desde
logo, aquelas que nao estejam de acordo com o edital.

9.2.1. Também serao desclassificadas as propostas de precos cadastradas no sistema
cujo valor global, ainda que decorrente de erro material da licitante, importe em valor
inexequivel e incompativel com a estimativa de custos.

9.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.3. A nao desclassificagdo sumaria da proposta ndo impede a desclassificagdo em
fase posterior da licitagao.

9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

9.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.4.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item/lote.

9.5. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

9.5.1. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

9.5.2. O intervalo de diferenga de valor unitario entre os lances devera ser de no minimo
R$ 20,00 (vinte reais), que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta.

9.6. O pregoeiro podera, por ferramenta constante do sistema, durante a sesséo, excluir
lances indiscutivelmente inexequiveis, de forma a impedir prejuizos para a sesséo de
pregao, que ficarao registrados no sistema e serao relacionados na ata.

9.7. Sera adotado para o envio de lances o modo de disputa “aberto e fechado”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, e, encerrada a fase de
lances publicos, os detentores das melhores propostas poderao apresentar lance final,
que serdo mantidos em sigilo até o encerramento do tempo para envio de lances
fechados.

9.8. A etapa de lances abertos tera duragao inicial de 15 (quinze) minutos e apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances.
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9.8.1. O tempo de aviso para fechamento do envio de lances tera duragao de até 10
(dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

9.9. Encerrada a etapa de apresentagao de lances de forma aberta (publicos), o sistema
dara inicio a etapa de oferta de lances fechados (sigilosos).

9.9.1. Participardo da etapa de lances fechados, automaticamente filtrados pelo
sistema, o licitante detentor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até 10% (dez por cento) superiores aquela.

9.9.2. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, estardo
habilitados para a fase de lances fechados (sigilosos) os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagédo, até o maximo de 3 (trés).

9.9.3. A etapa para envio de lance fechado (sigiloso) tera duracdo de até 5 (cinco)
minutos, e os lances ofertados nesta etapa permanecerao sigilosos até o encerramento
do prazo.

9.9.4. Na fase de lances fechados (sigilosos), o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

9.10. Encerrado o prazo para envio de lances fechados, o sistema ordenara e divulgara
as propostas segundo a ordem crescente de valores.

9.11. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

9.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.13. No caso de desconexao com o Agente de Contratagdo/Comissao Julgadora no
decorrer da etapa competitiva da licitacdo, o sistema eletrbnico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

9.13.1. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Agente de
Contratagao/Comissao Julgadora persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao publica sera suspensa.

9.13.2. Na hipotese estabelecida no subitem 9.13.1, reestabelecida a conexdo, o
Agente de Contratagdo determinara a data e hora para prosseguimento da sesséo
publica, observado o intervalo de no minimo 24 (vinte e quatro) horas a contar da
comunicacao do fato pelo Agente de Contratacao aos participantes, tanto no sistema,
quanto no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo da licitag&o.

9.14. Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da empresa.
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9.14.1. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada e demais empresas classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006.

9.14.2. Nas condigdes estabelecidas no subitem 9.14.1, as propostas de microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

9.14.3. A proposta melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apés a comunicagao automatica para tanto.

9.14.4. Caso a licitante convocada para novo lance desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa, empresa de
pequeno porte e equiparadas que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por
cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, observado o
prazo de 5 (cinco) minutos.

9.14.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.14.6. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.14.6.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.15. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Agente de
Contratagao/Comissao podera negociar condigdes mais vantajosas com o detentor da
melhor proposta.

9.16. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

9.17. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes e sera divulgada no portal e devidamente registrada na ata da
sessdo.
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9.18. Apds a negociacao do preco, o Agente de Contratagcdo/Comisséo iniciara a fase
de aceitacio e julgamento da proposta.

10. DA AVALIAGAO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. Encerrada a etapa de lances e a negociagao, o Agente de Contratagdo examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco, conforme exigéncias deste edital e em seus anexos.

10.2. O Agente de Contratacdo solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo fixado, que nao sera inferior a 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacédo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

10.2.1. Conjuntamente com a proposta deverdo ser enviadas as planilhas de custos
detalhadas, com os indices e valores adotados na composi¢cao do preco, com indicagao
precisa da convengao coletiva de referéncia adotada pelo licitante.

10.2.1.1. A planilha devera apresentar todos os itens que o licitante julgar pertinentes ao
detalhamento dos custos, servindo o modelo constante do Anexo V deste edital tao
somente como referéncia, podendo o licitante adotar o modelo que melhor lhe convier,
desde que contemplados todos os custos e insumos obrigatdrios, inclusive tributarios.

10.2.1.2. A auséncia de informagdes que impecam a analise da proposta e da planilha
de custos, inclusive quanto a forma de célculo dos encargos considerados obrigatdrios,
podera inviabilizar o julgamento objetivo, conduzindo a desclassificagao, conforme
também previsto no edital.

10.2.1.3. E obrigatéria a apresentacdo em separado da planilha mensal e da planilha
relativa a gratificagdo natalina, vedada a inclusdo na planilha mensal de parcelas ou
fragcOes de custos relacionados a gratificagéo, que sera paga em parcela separada, nos
termos deste edital.

10.2.2. Na fixagdo do prazo, o Agente de Contratagédo levara em consideragéo a
complexidade da informacdo e o quantitativo de itens envolvidos, ndao sendo
considerados de maior complexidade o envio de informagdes que estejam previamente
ja exigidas no edital, como por exemplo, o envio de panfletos, materiais técnicos
descritivos ou outras informagdes sobre o produto ou servigo ofertado quando
expressamente previstos para envio conjuntamente com a proposta.

10.2.3. E facultado ao Agente de Contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo, devendo o
Agente pautar-se pela razoabilidade e proporcionalidade.
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10.2.4. No caso de nao envio de qualquer documento no prazo assinalado, o Agente de
Contratagao, de oficio, podera fixar novo prazo para sanar a falha e, constatado novo
erro ou omissao, importara desclassificagao da proposta.

10.2.4.1. A omissdao do licitante em encaminhar a proposta ou os documentos
apresentados sem qualquer justificativa, deixando transcorrer o prazo sem
manifestacdo, importara na aplicacdo de multa, correspondente a 2,0% (dois por cento)
do valor final da proposta do respectivo item/lote, respeitado, em qualquer caso, o
minimo de R$ 500,00 (quinhentos reais).

10.2.5. No caso de instabilidade do sistema, podera o Agente de Contratagdo, mediante
previa comunicagao a todos os licitantes no modulo de mensagens (chat), admitir o
envio de informagbes por correio eletrénico, tornando os documentos publicos e
acessiveis a todos os participantes.

10.3. O Agente de Contratacdo, de oficio ou por provocagao de qualquer interessado,
podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar os indicios que fundamentarem a suspeita.

10.3.1. Ha inexequibilidade da proposta, assim considerada apés diligéncia do Agente
de Contratacéo, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistir custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.3.2. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracdo, ou ainda, a proposta que apresente pregos globais ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatério da licitagcdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

10.4. O Agente de Contratagdo podera convocar o licitante para enviar documento ou
informagéo complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo
que fixar, sob pena de ndo aceitagao da proposta.

10.4.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagdo por
solicitagdo justificada da licitante, formulada antes de findo o prazo, podendo também o
Agente proceder a prorrogacao de oficio, mediante justificativa, comunicada a todos
através do aplicativo de mensagens (chat).

10.4.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Agente de Contratagéo,
destacam-se 0s que contenham as caracteristicas do objeto ofertado, tais como marca,
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modelo, tipo, fabricante e procedéncia, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o
caso, por outro meio e prazo indicados, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de nao aceitagao da proposta.

10.5. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagéo
examinara a proposta ou lance subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, observados os procedimentos estabelecidos no subitem 9.18 e subitem
10.1 deste edital.

10.6. O prazo a ser concedido para o licitante se manifestar no sistema eletrénico sobre
a negociagao sera determinado no ato da convocagéo, conforme a complexidade do
objeto do certame, podendo o Agente de Contratacédo prorrogar o prazo estabelecido,
mediante requerimento da parte interessada.

10.7. A licitante que deixar de responder aos pedidos de negociacédo ou deixar de enviar
a documentacao prevista no edital ou requisitada pelo Agente de Contratagdo, podera
ser desclassificada e sujeitar-se-a as sangoes previstas.

10.8. Na andlise da proposta vencedora, o Agente de Contratagdo podera solicitar
parecer de técnicos ou realizar diligéncias para orientar sua deciséo.

10.9. Admitida a proposta pelo Agente de Contratagao, o licitante sera convocado a
encaminhar a proposta atualizada, se necessario, com os respectivos anexos por meio
de funcionalidade prépria do sistema, nos termos do item 11 deste edital.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. A proposta final classificada, na forma do subitem 10.09, devera ser encaminhada
através de funcionalidade prépria no sistema eletrénico, no prazo estabelecido pelo
Agente de Contratagéo, prazo este que, considerando a complexidade e a quantidade
de itens, podera ser fixado no minimo em 2 (duas) horas € no maximo 24 (vinte e
quatro) horas.

11.1.1. A proposta devera:

| - ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

Il - estar devidamente ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo
anexo a este instrumento convocatério (Anexo Il);

lll - conter os valores unitarios e totais, cujo prego global ndo podera ser superior ao
valor do lance vencedor;

IV — vir acompanhada:
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a) das planilhas de custos detalhadas de cada posto/fungéo, tanto dos valores
mensais quanto da gratificagcao natalina;

b) de cépia da convencao coletiva de referéncia adotada pelo licitante, observadas
as regras quanto ao valor dos salarios basicos;

V - conter a indicagcédo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

11.1.2. para fins de apresentacao da proposta € indiferente a classificacao/codigo CBO
adotada pelo licitante ou convencdo coletiva, desde que esteja adequada e
compreendido as atividades que serdo desenvolvidas pelos profissionais alocados para
prestacado de servicos a Camara, conforme detalhado no termo de referéncia, e desde
que respeitadas as fungcbes a serem desempenhadas pelos trabalhadores e os
vencimentos basicos.

11.2. A proposta final sera documentada nos autos e sera levada em consideragcado no
decorrer da execucao do contrato e aplicagao de eventual sanc¢ao a licitante contratada,
se for o caso.

11.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

11.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor total em algarismos e por extenso (art. 12 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021).

11.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevaleceréo
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos
por extenso, prevalecerao os valores por extenso.

11.3.2. A diferenga a menor entre o prego global atualizado e o lance vencedor no
pregado sera considerada como desconto especial, ndo cabendo arredondamentos ou
compensagdes de valores.

11.4. A proposta atualizada estara disponivel na rede mundial de computadores apés a
homologacéo.

11.5. Se na proposta final encaminhada for verificada a existéncia de erro material ou de
alguma informacao incompativel com os critérios da proposta vencedora, a licitante sera
notificada para apresentar a proposta retificada, no prazo fixado pelo Pregoeiro.

11.5.1. Tratando-se de erro material de facil constatagdo e retificagdo, inclusive de
célculo aritmético, podera o Pregoeiro e a equipe de apoio proceder a retificagdo, de
oficio, registrando o fato no sistema eletronico.

11.6. Sera desclassificada a proposta que nao corrigir ou nao justificar eventuais falhas
apontadas pelo Agente de Contratagao.

11.7. Encerrada a analise da proposta e sendo ela aceita pelo Agente de Contratagéo,
os licitantes poderao, conforme funcionalidade prépria do sistema, manifestar a intengao
em interpor recurso contra o julgamento das propostas, conforme item 13 deste Edital.
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11.8. Decorrido o prazo de manifestacao de interesse em interpor recurso, com ou sem
manifestacao dos licitantes, o Agente de Contratacao verificara a habilitagdo do licitante
detentor da melhor proposta, nos termos do item 12 deste edital.

12. DA HABILITAGAO

12.1. A habilitacao dos licitantes sera verificada pelo Agente de Contratacdo e sua
Equipe de Apoio, em conformidade com o Edital.

12.2. Como condi¢cao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificara
o0 eventual descumprimento das condicbes de participagao, especialmente quanto a
existéncia de sancado que impeca a participagao no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenacbes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU;

12.2.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.2 deste edital, pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

12.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu so6cio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992 (Lei e
Improbidade Administrativa).

12.2.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratagao diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

12.2.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.2.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

12.2.4. Constatada a existéncia de sangéo, o Agente de Contratagdo reputara o licitante
inabilitado, por falta de condigdo de participagao.

12.2.5. No caso de inabilitagdo, ndo sendo licitagdo exclusiva para MEI, ME e EPP,
havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.
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12.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacdo do licitante sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificagdo econdmica financeira,
conforme regulamentacgéo propria.

12.3.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo, devera atender as condi¢des exigidas
no cadastramento no SICAF até o momento de julgamento da habilitagéo.

12.3.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentagéo da proposta, a respectiva documentagao
atualizada.

12.3.3. A auséncia de atualizagdo cadastral implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, § 3°, do Decreto
n°® 10.024/2019.

12.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo maximo de 2
(duas) horas, sob pena de inabilitagao.

12.5. Somente havera a necessidade de comprovacgao do preenchimento de requisitos
mediante a apresentagao dos documentos originais quando houver davida em relagéo a
integridade do documento digital.

12.6. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.7.1. Serédo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuic¢des.

12.8. Ressalvado o disposto nos itens 7.3 e 12.3.1 e 12.3.2, os licitantes deverao
encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao nos itens a seguir, para fins de
habilitagao.

12.9. Habilitagao juridica:

I. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

[I. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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lll. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

IV. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

V. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

VI. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

VIl. Os documentos acima deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

12.10. Regularidade fiscal e trabalhista:

I. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Il. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social;

[ll. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

IV. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452/1943;

V. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

VI. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

VII. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacédo de declaracao
da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.11. Qualificagao Econémico-Financeira:

I. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
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licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples; e

Il. Certiddo negativa de recuperagéo judicial, faléncia ou concordata, expedida pelo
distribuidor da comarca da sede da licitante; ou

lll. Certidao positiva de recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da comarca da
sede da licitante ou pelo 6rgao judicial competente, acompanhada de cépia do plano de
recuperacao judicial devidamente aprovado, com comprovante de sua homologacgéo.

12.12. Qualificagao Técnica:

I. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacido de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que demonstre:

a) prestacao de servicos de fornecimento de mao-de-obra, ainda que para atividades
distintas dos postos previstos para a presente licitagao;

b) o prazo de execugédo dos servicos de cessdo continuada de mao-de-obra, ndo se
admitindo atestado de prestagcao de servigos em data unica ou em evento isolado.

12.13. Em relagdo a Cooperativas:

I. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, XI; 21, I; e 42, §§2° a6°da Lei n. 5.764 de 1971;

Il. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

lll. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios
a prestacao do servigo;

IV. O registro previsto na Lei n°® 5.764, de 1971, art. 107;

V. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

VI. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacgao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
d) editais de convocacgao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
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f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da dispensa;

g) Relatorios técnicos da ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei n.° 5.764, de 1971 ou uma declaracio, sob as penas
da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

12.14. A declaragcao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.

12.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, apds a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao.

12.15.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, quando requerido pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

12.16. A nao-regularizacgao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem 12.15 deste
edital acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas, sendo
facultada a convocacgao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

12.16.1. Se na ordem de classificacdo seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, observar-se-
a o disposto no subitem 12.15.

12.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no aplicativo de mensagens (chat) a nova
data e horario para a continuidade da reunido publica.

12.18. Sera inabilitado o licitante que nao apresentar quaisquer dos documentos
exigidos ou apresenta-los de forma incompleta, ilegivel ou em desacordo com o Edital.

12.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

13. DOS RECURSOS

13.1. Ao final da fase de aceitagdo da proposta (subitem 11.7) e ao final da fase de
julgamento da habilitagdo (subitem 12.19), sera concedido o prazo de no minimo 20
(vinte) minutos para que qualquer licitante manifeste, motivadamente, a intencédo de
recorrer, indicando contra qual(is) decisédo(des) pretende recorrer e por quais motivos,
em campo proprio do sistema.

13.2. Decorrido o prazo estabelecido, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagado da intencdo de recorrer, para decidir, de forma fundamentada,
se admite ou ndo o recurso.
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13.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrarda no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

13.2.2. As intengbes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro
serao apreciados pela autoridade competente.

13.2.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importa a decadéncia desse direito.

13.2.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera o prazo de 3 (trés) dias uteis para
apresentar as razbes, via sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico,
no prazo de 3 (trés) dias uteis, que comecgarao a contar do primeiro dia util posterior ao
término do prazo para recorrer, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital, para efeito do disposto no § 5°, do artigo 165 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

14. DA ANULAGAO E REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1 A sessao publica podera ser reaberta nas hipéteses de decisdo administrativa que
leve a anulacido de atos anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em
que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

14.1.1. Quando houver erro na aceitacdo da proposta ou na analise da habilitacao,
serdo retomados os procedimentos da fase imediatamente posterior ao encerramento
da etapa de lances.

14.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

14.2.1. A convocacédo se dard por meio do sistema eletronico (“‘chat’) e correio
eletrénico, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

15.1. O objeto da licitagcdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor pela
autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos, se houver.

15.2. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.
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16. DO CONTRATO E DA SUA EXECUGAO
16.1. Homologado o processo, o licitante vencedor devera:

| — comunicar a Camara, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data da
homologacéo, a modalidade de garantia contratual que adotara, observado o disposto
no art. 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021;

Il — tratando-se de seguro-garantia, comprovar a Camara, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contratacdo do seguro, nos termos do art. 96, § 3° da Lei Federal n°
14.133/2021;

[l — Tratando-se de outra modalidade de garantia contratual:

a) sera convocado para assinatura do contrato, no prazo maximo de 3 (trés) dias, apds
a comunicacao exigida no inciso |, deste subitem, sob pena de desclassificacdo da
proposta e demais penalidades estabelecidas neste edital;

b) no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da assinatura do contrato, comprovar a
contratagdo de garantia da execucdo do contrato, observadas as modalidades e
condigbes estabelecidas no art. 96, § 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021;

16.2 — A garantia da execugao do contrato correspondera ao valor de no minimo 5,0%
(cinco por cento) do total do contrato, nos termos da Lei Municipal n® 2.559, de
20.12.2001, observadas as disposi¢des da minuta do contrato.

16.3. A execugado do contrato devera ter inicio no prazo maximo de 45 (quarenta e
cinco) dias apds sua assinatura, independentemente de notificagdo e expedigdo de
autorizacao especifica.

16.4. A forma de execugdo do objeto, os critérios de pagamento e as regras quanto a
garantia dos produtos/servigos observardo as disposi¢des constantes do termo de
referéncia.

16.5. O contrato assinado em decorréncia da presente licitagcdo observara as normas
prescritas neste edital, na proposta comercial e as disposi¢cdes prescritas na legislagao
vigente, conforme modelo constante do Anexo IV.

16.6. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo vir a ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 5 (cinco) anos, nos termos do art. 107,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

17. DA REVISAO DE PREGOS:

17.1. E admitida a repactuagdo dos pregos do contrato, desde que seja observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, mediante a efetiva demonstracao de variagao
dos custos apresentados, sem prejuizo do disposto nos subitens seguintes e sem
prejuizo do disposto no subitem 17.2 e subitem 17.3 deste edital.
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17.2. Os pregos poderao ser reajustados em periodicidade inferior a 12 (doze) meses
quando:

| - na ocorréncia de fato econémico superveniente que implique no aumento real dos
custos da licitante contratada, que devera ser pleiteado mediante requerimento formal,

Il — quando o valor dos vencimentos basicos e demais obrigagdes contratuais sofrerem
aumento ou reducao por forgca de alteragdo na convencéao coletiva de trabalho aplicavel
ao contrato, observada a mesma data e sem distincdo de indices, apurando-se os
demais custos com base nos indices e percentuais sobre eles incidentes, conforme
indicado na planilha de pregos detalhada da proposta;

lll — o item da planilha de custos decorrer de valor determinado em ato do poder publico
(exemplo: vale-transporte), com repactuacao a partir da data de vigéncia do respectivo
ato.

17.3. No primeiro ano de contrato, a revisdo dos vencimentos e dos itens que decorram
do valor da remuneragdo, conforme indices estabelecidos na planilha de custos,
observara a revisao estabelecida na convencao coletiva, de acordo com a data base da
respectiva categoria, independentemente do prazo transcorrido, mediante requerimento
do licitante contratado.

17.4. Para os itens da planilha cujos valores ndo sejam calculados com base em indices
relacionados ao salario base da categoria aplicavel ao contrato ou que nédo de prego
publico ou tarifa fixado por ato do poder publico, o valor sera reajustado com base no
IGP-M acumulado no periodo de referéncia, e em se tratando de preco ou tarifa fixados
pela administragédo publica, o valor que estiver vigente.

17.4.1. No caso de extingao do IGP-M (FGV), sera adotado o indice que vier a substitui-
lo ou, subsidiariamente, pela aplicagao do INPC (IBGE), observado, ainda, como prego
maximo, os valores médios de mercado.

17.4.2. Para fins de uniformizacao de periodos de revisao dos pregos, podera a Camara
adotar periodicidade inferior a 12 (doze) meses na apuragao do indice acumulado do
IGP-M (FGV), aplicando-o o indice do periodo proporcional de vigéncia do contrato.

17.5. A licitante contatada se obrigara a manter, enquanto tramita o pedido de revisédo
de precos, o cumprimento do contrato, sob pena de ser declarada inadimplente,
aplicando-se as penalidades previstas neste Edital e na legislagao vigente.

17.6. Eventuais prorrogagdes contratuais obedecerdo o disposto no art. 107, da Lei
Federal n® 14.133/2021 e os critérios de reajuste previstos neste instrumento.

18. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

18.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta de dotacgao
orcamentaria constante do orgamento vigente sob as seguintes rubricas:
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O0rgdo...........: 01 - Poder Legislativo

Unidade.........: 01 - Cémara Municipal

01.122.0047.6001.0000 Manutencdo de Atividades Administrativas
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

19. DAS SANCOES E PENALIDADES

19.1. O licitante ou contratada que n&o cumprirem as normas de licitagdo e/ou de
contratos estdo sujeitos a aplicagdo das sangdes de natureza pecuniaria e restritiva de
direitos, em face do disposto no art. 155 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

19.2. Poderao ser aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas, conforme o
caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparagdo dos danos a Administracéo
Publica:

| - Adverténcia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
Il - Multa:
a) Percentuais de multa moratéria:

a.1) 0,5% (zero, cinco por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa
recusada pela Administragao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou
a execucao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 5% (cinco por cento);

a.2) 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado, ou de justificativa recusada pela
Administracao, relacionado ao prazo de entrega/fornecimento do bem ou a execugao de
servigos, para reincidéncia na negativa de fornecimento dos produtos, calculado sobre o
valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 15% (quinze por cento);

a.3) 20,0% (vinte por cento) do valor total do contrato por nao apresentagao, no prazo
fixado no edital, de documentacdo comprobatéria de capacidade técnica e/ou
operacional, quando exigida, sem prejuizo da rescisdo contratual.

b) Percentuais de multa compensatéria:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor do bem ou servico contratado, pelo
descumprimento de qualquer obrigagéo por parte da pessoa fisica ou juridica, exceto
aquelas relacionadas ao prazo de entrega/fornecimento ou execugao.

Il - Impedimento de licitar e contratar no ambito do Municipio de Ponte Nova, e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelos prazos a seguir, que poderdo ser ampliados até o dobro em
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caso de reincidéncia:

a) minimo de 60 (sessenta) e maximo de 180 (cento e oitenta) dias, na hipotese de a
apenada ser reincidente na sancio de adverténcia, independentemente do fundamento
do primeiro sancionamento;

b) minimo de 6 (seis) e maximo de 12 (doze) meses, quando a licitante solicitar
cancelamento da proposta apés o resultado do julgamento;

¢) minimo de 12 (doze) e maximo de 36 (trinta e seis) meses, quando a licitante
adjudicada se recusar a assinar o contrato/nota de empenho ou retirar/receber a
autorizacdo/ordem de entrega/fornecimento do bem ou prestacao do servico;

d) minimo de 12 (doze) e maximo de 72 (sessenta e dois) meses, sem prejuizo da
responsabilizacdo penal e civil, quando:

d.1) a licitante/contratada praticar ou deixar de praticar atos que claramente visem a
frustracdo dos objetivos da licitacao;

d.2) a licitante/contratada apresentar documentos fraudulentos nas licitagbes, sem
prejuizo da responsabilizagdo penal e civil;

d.3) quando o licitante/contratado se comportar de modo inidébneo ou cometer fraude
fiscal.

19.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, na forma da Lei.

19.4. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados a natureza e a gravidade da
infragdo cometida, o carater educativo da pena, bem como os danos causados a
Administracdo Publica.

19.5. A aplicagdo da sanc¢ao pecuniaria ndo impede que sejam aplicadas as outras
penalidades previstas no edital.

19.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Administracdo Publica serao
obrigatoriamente deduzidos dos valores a serem pagos a licitante/contratada, ou
cobrados administrativa ou judicialmente.

19.7. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir
do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega/fornecimento ou execugéao do
Servico.

19.8. Os valores das multas aplicadas, apds regular Processo Administrativo devera ser
recolhido, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da aplicagao da sangao.

19.9. O nado cumprimento do compromisso firmado com a Camara sujeita o
licitante/contratada as penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

19.10. Aplica-se de forma supletiva aos contratos administrativos o Codigo Civil e o

Cddigo de Defesa do Consumidor.
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19.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. DAS DISPOSIGOES FINAIS

20.1. A Camara Municipal podera revogar o presente edital e/ou licitagdo por interesse
publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, sempre em
despacho fundamentado, sem que caiba aos licitantes o direito a quaisquer
indenizagbes ou reclamacgdes.

20.2. O objeto da presente licitagdo podera ser aditado até o limite legal, se assim for de
interesse da Camara, nos termos do art. 125 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

20.3. Os casos omissos e as duvidas com relagdo a presente licitagdo, como também a
este edital, serao resolvidas pelo Agente de Contratagcdo e respectiva Comissao de
Apoio.

20.4. Exigéncias formais e/ou irrelevantes constantes deste edital poderdo ser
desconsideradas pelo Agente de Contratacdo/Comissdo Julgadora, desde que nao
impecam a adequada identificacido da licitante, de sua qualificagcao para participacéo na
licitagdo, dos itens propostos e seus valores e/ou nao prejudiquem o julgamento,
podendo, inclusive, o agente publico se valer de diligéncias ou outros documentos que
tenham sido apresentados pela licitante.

20.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Agente
de Contratacao responsavel pela condug¢ao do processo e os licitantes.

20.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessao publica, em qualquer etapa,
para a realizacdo de diligéncias com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletrénico com,
no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

20.6.1. O prazo minimo estabelecido no item anterior ndo se aplica quando a sesséao for
suspensa com vistas a garantir a melhor analise de propostas ou documentos
apresentados pelos licitantes, ou ainda, em razao da suspensdo do expediente ou em
decorréncia do horario avangado, desde que, em qualquer caso, a data e a hora de
continuidade dos trabalhos seja estabelecida na prépria sessdo, ficando
automaticamente convocados todos os licitantes.

20.7. Além do uso do portal, informag¢des complementares poderao também ser obtidas,
no horario de 12h as 18h, na Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, n® 74, Centro, sede da
Camara Municipal, pelos telefones [31] 3819-3251, e pelo correio eletrbnico
lilicitacao@pontenova.mg.leg.br, devendo os questionamentos serem encaminhados
nos termos do item 4 deste edital.
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20.8. Compete aos licitantes o acompanhamento das informagbes pertinentes a esta
licitacdo no sitio da Camara, ndo se responsabilizando este 6rgao por incorregcdes
decorrentes de falhas e divergéncias decorrentes de ma interpretagdo das clausulas e
normas fixadas neste edital.

Ponte Nova - MG, 4 de agosto de 2025.

Edinei dos Santos
Pregoeiro

Valéria Cristina Alvarenga dos Santos
Procuradora Geral da Camara
OAB/MG 163.558
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Processo Licitatério n°® 044/2025 Pregao Eletronico n° 90004/2025

ANEXO |
DESCRIGAO DO OBJETO/TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-A
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo subsidiar a contratagdo de servigos
continuos de limpeza, vigilancia patrimonial, recepg¢do, jardinagem, manutencido predial e
servigos especializados em design grafico, web design e edi¢cao de videos. Esta contratacao visa
assegurar o adequado funcionamento das atividades administrativas, operacionais e

institucionais da Camara Municipal de Ponte Nova.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratagio € necessaria para garantir a prestagéo dos seguintes servigos essenciais:

e Limpeza: Manutencdo das condi¢des sanitarias e de higiene dos ambientes.

¢ Vigilancia patrimonial: Seguranca de bens, pessoas e instalacoes.

e Recepcgao: Atendimento ao publico e controle de acesso.

e Jardinagem: Conservacgdo paisagistica e ambiental das areas verdes.

¢ Manutengao predial: Servigos corretivos e preventivos de infraestrutura.

e Design grafico, web design e edigao de video: Comunicacgao institucional e digital.

Tais servigos sdo indispensaveis para a continuidade e qualidade dos trabalhos

realizados pela Camara.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo deve atender a um conjunto de requisitos técnicos e legais, conforme
detalhado a seguir:

a) Qualidade

Os servicos deverdo ser prestados com elevado padrdo de qualidade, assegurando a
continuidade das atividades administrativas e institucionais da Camara Municipal. Espera-se:

. Profissionais qualificados, com experiéncia compativel com as fungdes exercidas.

e  Cumprimento rigoroso dos horarios, escalas e rotinas operacionais.

. Padronizagcdo e eficiéncia nos servicos de comunicagdo (design grafico, web e
audiovisual), com identidade visual adequada e materiais otimizados para canais institucionais.

e Atendimento cortés, eficiente e ético nas fungdes de recepcao e vigilancia.
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b) Legislagdo e Normas
A contratada devera observar rigorosamente a legislagéo vigente, incluindo:
e Lein®14.133/2021, conforme aplicavel, para contratagdes publicas;
e Lein®13.429/2017, sobre a terceirizagdo de servigos;
e CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho;
e Normas Regulamentadoras de Seguranga e Saude no Trabalho, como NR-6, NR-7,

NR-9 e NR-17.

3. ESTIMATIVAS DOS VALORES E QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

| Item ” Descrigdo || Quantidade |
[ 01 |[ Vigia Diurno 40h | 01 |
[ 02 |[_ Vigia Diurno 12x36 I 02 |
[ 03 || Vigia Noturno 12x36 I 02 |
| 04 H Recepcionista com actimulo || 01 |
| 05 || Recepcionista | 01 |
| 06 || Auxiliar de Jardinagem | 01 |
| 07 || Faxineiro || 03 |
| 08 |[ Oficial de Manutengio | 01 |
| 09 |[  Designer Grafico | 01 |
| 10 ” Web Designer || 01 |
| 11 || Editor de Video || 01 |

As estimativas de valores correspondentes aos itens listados serao detalhadas no item 06
deste Estudo Técnico Preliminar (ETP).
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender a demanda apresentada no DFD n° 43/2025, foi realizado um levantamento
preliminar ndo apenas de pregos praticados no mercado, mas também das principais
modalidades e formatos de contratacdo disponiveis, visando identificar a solugdo mais
vantajosa sob os aspectos técnico, operacional e econémico.

A anadlise considerou tanto o perfil da demanda — composta por servigos continuos com
dedicacdo exclusiva de mao de obra — quanto as praticas utilizadas por outros entes publicos
em contratagdes similares.

A seguir, apresentam-se as principais opgoes de tipos de contratagdo identificadas como
viaveis no contexto da Camara Municipal de Ponte Nova:

Opcao 1: Contratagao Global (unico contrato para todos os servigos)

Descrigao: Contratagdo de uma uUnica empresa especializada para fornecer, sob um unico
contrato, todos os servigos demandados: limpeza, vigilancia, recepgao, jardinagem, manutengao
predial e servigos técnicos especializados (designer grafico, web designer e editor de video).

Vantagens:

e  Gestéo contratual centralizada;

. Redugao de custos administrativos e operacionais;

. Maior facilidade na coordenagao de equipes e atividades.

Desvantagens:
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e  Maior complexidade no processo licitatorio;
. Risco de desempenho heterogéneo entre servigos muito distintos;

. Necessidade de empresa com capacidade multidisciplinar comprovada.

Opcao 2: Contratagao por Lotes Funcionais

Descricdo: Divisdo da contratacdo em grupos de servigos afins (lotes), permitindo a
participagdo de empresas especializadas por area, como:

. Lote 1 — Limpeza e Jardinagem

. Lote 2 — Vigilancia

e Lote 3 — Apoio Administrativo (recepgdo e manutencao)

e Lote 4 — Comunicagéo e Midia Digital (design, web, video)

Vantagens:

e  Selegdo de fornecedores mais especializados;

e Potencial de maior qualidade técnica por area de atuacao.

Desvantagens:

. Maior complexidade de gestao e fiscalizagido contratual,

. Riscos de desarticulagao entre os servicos, exigindo coordenacéo interna eficaz.

Opcao 3: Contratagao Direta de Profissionais via MElI ou Pessoa Juridica (quando

cabivel)

Descricdo: Para as fungdes técnicas e criativas (design grafico, web designer e editor de
video), pode ser avaliada a contratacdo direta de profissionais formalizados como
Microempreendedores Individuais (MEI) ou pequenas empresas, desde que ndo haja
subordinacao, habitualidade ou pessoalidade, o que configuraria vinculo empregaticio.

Vantagens:

. Flexibilidade e possivel redugao de custos;

. Possibilidade de contratagdo por demanda ou projeto.

Desvantagens:

e Exigéncia de cuidados juridicos para evitar vinculo trabalhista;

e Nao aplicavel a atividades continuas ou essenciais ao funcionamento do 6rgéo.

Opcao 4: Execucao Direta pela Administragao Publica (servidores efetivos)

Descricdo: Execugdo dos servigos por meio de for¢ga de trabalho prépria do 6rgao, via
concurso publico ou redistribuicdo de servidores.

Vantagens:

. Controle direto da execugao;

. Redugao de riscos contratuais com terceiros.

Desvantagens:
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. Nao viavel no curto prazo devido a caréncia de pessoal e a natureza de apoio das

fungdes;

. Implica custo elevado e tempo para selecdo de novos servidores;
e As atividades sdo legalmente passiveis de terceirizacdo, por se tratarem de funcgdes
acessorias (atividade-meio) e ndo exclusivas da estrutura principal da organizagao.

Apds anadlise das alternativas disponiveis no mercado, conclui-se que a Opcgédo 2 -
Contratagao por Lotes Funcionais é a mais adequada para atender a demanda apresentada pela
Camara Municipal de Ponte Nova. A referida opcao permite a segmentacado dos servigos por
afinidade funcional — como limpeza e jardinagem, vigilancia, apoio administrativo e
comunicagao institucional — viabilizando a participagdo de empresas com especializagédo técnica
em cada area especifica. Isso favorece a obtengcdo de maior qualidade na prestacdo dos
servigcos, amplia a competitividade da licitagado, principalmente entre micro e pequenas empresas
(ME e EPPs), e permite maior controle técnico e operacional por parte da administragao
contratante.

Além disso, a contratagao por lotes estd em consonéncia com o disposto no art. 40 da Lei n°
14.133/2021, que estabelece o parcelamento como regra geral nas contratagbes publicas,
sempre que for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Essa estratégia também
mitiga riscos operacionais, uma vez que eventual falha em um lote ndo compromete os demais,
assegurando a continuidade dos servigos essenciais.

Por outro lado, a Opgao 1 — Contratagédo Global, que prevé a selegdo de uma Unica empresa
para todos os servicos, foi descartada por apresentar limitagdes relevantes. Embora simplifique a
gestdo contratual, tal formato reduz a concorréncia, imp&e riscos operacionais, uma vez que é
pouco provavel que uma empresa detenha capacidade técnica adequada para atender com
exceléncia todas as areas envolvidas — que vao desde limpeza e vigilancia até servigos criativos
e digitais. A centralizacdo excessiva também prejudica o controle e fiscalizacdo especificos de
cada tipo de servigo.

A Opcéao 3 — Contratagao Direta de Profissionais por MEI ou Pessoa Juridica foi considerada
apenas para as atividades especializadas, como design grafico, web designer e edi¢do de video.
No entanto, foi descartada como solugao principal por ndo se adequar a natureza continua e
institucional dos servigos. A contratagdo direta de profissionais auténomos ou por demanda
exige auséncia de subordinacao, pessoalidade e habitualidade, o que ndo se verifica neste caso.

Por fim, a Opgao 4 — Execucéao Direta por Servidores Efetivos mostrou-se inviavel diante da
atual estrutura da Camara Municipal, que nio dispde de pessoal suficiente ou tempo habil para
realizacdo de concurso publico e nomeagdo. Além disso, as atividades em questdo séao
legalmente terceirizaveis, sendo consideradas fun¢des acessoérias, o que reforga a viabilidade da
contratagao por terceiros.

Dessa forma, a contratacéo por lotes funcionais apresenta-se como a solugdo mais eficiente,
segura e juridicamente adequada para o atendimento integral da demanda apresentada.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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. A solugéo proposta consiste na contratagdo de servigos continuos com dedicagdo exclusiva
de mao de obra, por meio de licitagdo dividida em lotes funcionais, conforme agrupamentos de
natureza e finalidade operacional similares. A estruturacdo por lotes atende a orientacdo do art.
40 da Lei n° 14.133/2021, permitindo a selecdo de fornecedores especializados para cada tipo
de servigo, com o objetivo de garantir qualidade, eficiéncia e economicidade.

Objetivo Geral da Solugéo:

Garantir a manutengdo, seguranga, atendimento, conservagdo e suporte técnico a
comunicagao institucional da Camara Municipal de Ponte Nova, assegurando o pleno
funcionamento das atividades administrativas e operacionais, por meio da contratacdo de mao
de obra terceirizada.

Servigos a serem contratados, agrupados por Lotes Funcionais:

Lote 1 — Limpeza e Jardinagem:

3 (trés) faxineiros

1 (um) auxiliar de jardinagem

Objetivo: Manter a higienizagdo e organizagdo dos ambientes internos, além da conservagao

das areas verdes da Camara.

Lote 2 — Vigilancia Patrimonial:

1 (um) vigia diurno — 40h semanais

2 (dois) vigias diurnos — escala 12x36

2 (dois) vigias noturnos — escala 12x36

Objetivo: Proteger o patrimbnio publico, controlar o acesso e garantir a seguranga das
instalagdes e das pessoas.

Lote 3 — Apoio Administrativo e Manutengao:

1 (um) recepcionista com acumulo de fungéo

1 (um) recepcionista

1 (um) oficial de manutencgéo predial

Objetivo: Assegurar o atendimento ao publico, o controle de fluxo de pessoas e a manutengao

preventiva e corretiva das instalagcdes prediais.

Lote 4 — Comunicagao Institucional e Produgio de Contetdo:

1 (um) designer gréfico

1 (um) web designer

1 (um) editor de videos

Objetivo: Atender a crescente demanda por materiais de divulgacéo, gestdo da identidade
visual, presenca digital e produgdo audiovisual para as agdes institucionais da Camara.

Forma de Execucgao:

Cada lote sera executado por empresa contratada especifica, com dedicagao exclusiva de
mao de obra e fornecimento de EPIs, uniformes e materiais necessarios, conforme especificado

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcelos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037
31 3819 3251 | licitacacao@camarapontenova.mg.leg.br



Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz term podear

no termo de referéncia. Os contratos terdo vigéncia inicial de 12 meses, prorrogaveis conforme
legislagédo vigente, com previsdo de clausulas de desempenho, substituicdo e penalidades por
descumprimento.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratagao foi elaborada em conformidade com o art. 23, inciso IV
da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza a utilizagdo de propostas formais de empresas do ramo
como base para a estimativa de pregos, especialmente em contratacbes que envolvem méo de
obra especializada e prestacao continua de servicos.

Para assegurar uma base realista e compativel com os valores praticados no mercado local,
foram formalmente solicitados orgamentos a trés empresas:

. Domini Servigos de Limpeza LTDA: uma das atuais prestadoras de servigo de vigilancia
e limpeza contratada pela Camara Municipal de Ponte Nova;

e Confiare Solugdes Empresariais Eireli: atual prestadora dos servigos de recepgdo e
manutengao;

. Proserv New Servigos Terceirizados LTDA: empresa local especializada em
terceirizacdo de servigos diversos, com atuagao reconhecida no municipio.

As empresas forneceram propostas formais escritas, com detalhamento dos custos por cargo,
incluindo encargos trabalhistas, beneficios obrigatérios (vale-transporte, alimentagao, EPI, etc.),
tributos incidentes e taxa de administragcdo. A mediana dos valores apresentados serviu de base
para o calculo dos custos estimados por lote funcional, conforme a estrutura aprovada no DFD n°
43/2025.

A seguir, apresenta-se a estimativa de custo por lote:

Lote 1 — Limpeza e Jardinagem:

Valores medianos anual por fungdo (com encargos, gratificagdo natalina e administragéo):

Faxineiro: R$ 172.339,62 (cento e setenta e dois mil, trezentos e trinta e nove reais e
sessenta e dois centavos)

Aucxiliar de jardinagem: R$ 62.349,21 (sessenta e dois mil, trezentos e quarenta e nove reais
e vinte e um centavos).

Custo anual estimado: R$ 234.688,83 (duzentos e trinta e quatro mil, seiscentos e oitenta e

oito reais e oitenta e trés centavos).

Lote 2 — Vigilancia Patrimonial:

Valores medianos anual por fungdo (com encargos, gratificagdo natalina e administracéo):

Vigia Diurno 40h: R$ 96.816,72 (noventa e seis mil, oitocentos e dezesseis reais e setenta e
dois centavos).

Vigia Diurno 12x36: R$91.520,78 (noventa e um mil, quinhentos e vinte reais e setenta e oito

centavos).
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Vigia Noturno 12x36: R$ 112.266,57 (cento e doze mil, duzentos e sessenta e seis reais e
cinquenta e sete centavos).
Custo anual estimado: R$ 300.604,07 (trezentos mil, seiscentos e quatro reais e sete

centavos).

Lote 3 — Apoio Administrativo e Manutencao:

Valores medianos anual por fun¢do (com encargos, gratificagdo natalina e administragéo):

Recepcionista com acumulo: R$58.648,59 (cinquenta e oito mil, seiscentos e quarenta e oito
reais e cinquenta e nove centavos).

Recepcionista: R$56.375,38 (cinquenta e seis mil, trezentos e setenta e cinco reais e trinta e
oito centavos).

Oficial de Manutengdo: R$53.221,09 (cinquenta e trés mil, duzentos e vinte e um reais e nove
centavos).

Custo anual estimado: R$ 168.245,06 (cento e sessenta e oito mil reais, duzentos e quarenta

e cinco reais e seis centavos).

Lote 4 — Comunicagao Institucional e Produgio de Contetdo:

Valores medianos anual por fungédo (com encargos, gratificagéo natalina e administragao):

Designer grafico: R$ 60.811,97 (sessenta mil, oitocentos e onze reais e noventa e sete
centavos).

Web designer: R$ 60.811,97 (sessenta mil, oitocentos e onze reais e noventa e sete
centavos).

Editor de videos: R$ 60.811,97 (sessenta mil, oitocentos e onze reais e noventa e sete
centavos).

Custo anual estimado: R$ 182.435,91 (cento e oitenta e dois mil, quatrocentos e trinta e cinco

reais e noventa e um centavos)

Custo anual total estimado: R$ 885.973,87 (oitocentos e oitenta e cinco mil, novecentos e

setenta e trés reais e oitenta e sete centavos).

7. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

O parcelamento da contratagdo, por meio da divisdo em lotes funcionais, encontra
respaldo técnico, legal e operacional, estando plenamente justificado conforme disposto no art.
40 da Lei n°® 14.133/2021, que estabelece que o parcelamento é obrigatério sempre que for
técnica e economicamente viavel.

A analise realizada demonstra que:

e Ha viabilidade técnica, pois os servigos sao nitidamente distintos quanto a natureza,

qualificagdo da mao de obra e objetivos operacionais;

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcelos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037
31 3819 3251 | licitacacao@camarapontenova.mg.leg.br



Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz term podear

e Ha viabilidade econbmica, tendo em vista que o parcelamento tende a aumentar a
competitividade, inclusive favorecendo a participagdo de micro e pequenas empresas
(ME/EPPs);

e O parcelamento evita concentragdo de riscos em um unico fornecedor, promovendo
maior controle sobre a qualidade da execugao contratual.

Assim, opta-se pelo parcelamento em quatro lotes funcionais, como forma de assegurar a

especializagao, o controle técnico, a economicidade e a conformidade legal da contratagéo.

8. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS

A contratacao visa garantir:
e Continuidade e eficiéncia na prestagdo dos servigos essenciais de apoio a atividade
legislativa e administrativa;
e Melhoria nas condi¢des de trabalho e atendimento ao publico;
e Protegao do patriménio publico;
e Maior profissionalizagdo da comunicacgao institucional da Camara;
e Otimizacao dos custos operacionais por meio da terceirizagao especializada;
e Regularidade juridica, fiscal e trabalhista na execugdo contratual, assegurada pela
adocao de critérios técnicos e legais no processo licitatério.
Espera-se, ao final da vigéncia contratual, a obtengéo de servigos estaveis, fiscalizaveis e de
qualidade, compativeis com os padrdes exigidos pela administragao publica.
9. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO

Antes da celebragéo do contrato, a administragdo devera:

. Publicar o edital de licitagdo com base neste ETP, no DFD n°® 43/2025 e no Termo de
Referéncia;

e Realizar a analise juridica prévia da minuta contratual;

e Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da empresa vencedora, bem como sua
habilitagao técnica e econdmico-financeira;

e Designar gestor e fiscais do contrato;

e  Promover a assinatura do contrato e a publicagdo dos extratos legais em meio oficial.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A presente contratagdo ndo depende de outras contratagbes simultaneas ou prévias para sua
plena execugdo. Contudo, sera necessario:
e Fornecimento de equipamentos de protecdo individual (EPls) e uniformes, cuja

responsabilidade recaira sobre a contratada;
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e Disponibilizagdo, pela Cémara, de espacgo fisico e infraestrutura minima (como
mobiliario, energia elétrica, materiais de limpeza e acesso a internet), necessarios a execugao

dos servigos administrativos e de comunicagao.

11. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Os servigos a serem contratados sdo majoritariamente administrativos e operacionais, com
impacto ambiental indireto e de baixa magnitude. Ainda assim, recomenda-se:

e Adogéao de produtos de limpeza com certificagdo ambiental, sempre que possivel;

e Reaproveitamento e descarte adequado de residuos gerados por servigos de jardinagem
€ manutengao;

¢ Incentivo a digitalizagdo de materiais de comunicagao, reduzindo impressdes e consumo

de papel.

A Camara podera incluir clausulas contratuais que orientem a execugcdo sustentavel dos
servicos, em conformidade com a Politica Nacional de Sustentabilidade na Administracao
Publica.

12. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO
PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

Apés analise técnica, legal, econdmica e operacional, conclui-se que a contratagdo é
plenamente adequada ao atendimento das necessidades da Camara Municipal de Ponte Nova.

A adogao da contratagao por lotes funcionais, por meio de licitagdo publica com foco em
servigos continuos e terceirizados, revela-se:

e Alinhada a legislagéo vigente (Lei n°® 14.133/2021);

e Compativel com a capacidade orgamentaria da Camara;

e Capaz de assegurar a prestacéo eficiente e continua dos servigos de apoio institucional;

e Um modelo sustentavel, seguro e juridicamente consolidado de execugao indireta de

servigos publicos auxiliares.
Com isso, recomenda-se o prosseguimento do processo licitatério conforme os

parametros definidos neste Estudo Técnico Preliminar.

Ponte Nova, 23 de junho de 2025.

(a) Kamila Monteiro Magalhaes

Chefe da Divisao Administrativa
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Processo Licitatorio n° 044/2025 Pregéo Eletrénico n° 90004/2025

ANEXO |
DESCRIGAO DO OBJETO/TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I-B
TERMO DE REFERENCIA

1.1 - FINALIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por finalidade garantir a prestacdo continua e eficiente de
servicos terceirizados essenciais a manutencdo das atividades administrativas,
operacionais ¢ institucionais da Camara Municipal de Ponte Nova, por meio da
contratagao de empresas especializadas, com dedicacdao exclusiva de mao de obra, para
execucdo dos seguintes servicos: limpeza, vigilancia patrimonial, recep¢do, jardinagem,
manuteng¢ao predial, design grafico, web design e edi¢ao de videos.
1.2 - JUSTIFICATIVA

A contratacdo se justifica pela necessidade de garantir o funcionamento adequado da

estrutura administrativa da Camara Municipal, assegurando condi¢des operacionais,

ambientais, de seguranga e de comunicagao institucional.
1.3 — CRITERIO DE SELECAO

1.3.1. O critério de selecao da proposta mais vantajosa sera o de menor preco por
lote.

1.3.2. Serdo observados, ainda, os seguintes critérios:

- Exclusiva para fornecedores da regido (sim/ndo): NAO
- Exclusiva para ME/EPP/Equiparadas (sim/ndo): NAO
- Preferéncia para ME/EPP/Equiparadas (sim/nao): SIM

1.4. DO OBJETO CONTRATADO

Contratagdo de servigos continuos, com dedicacao exclusiva de mao de obra, divididos

em quatro lotes funcionais:
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Lote 01 — Limpeza e Jardinagem

Funcio Quantidade | Jornada Semanal Vencimento
Faxineiro 03 40h Conforme
(CBO n°5143-20) convencdo coletiva.
Auxiliar de Jardinagem 01 40h Conforme
(CBO n°6220-10) convencdo coletiva.

Lote 02 — Vigilancia Patrimonial

Funcao Quantidade | Jornada Semanal Vencimento
Vigia Diurno 02 12x36 Conforme
(CBO n°5174-20) convencdo coletiva.
Vigia Noturno 02 12x36 Conforme
(CBO n°5174-20) convencdo coletiva.
Vigia Diurno 01 40h Conforme
(CBO n°5174-20) convencdo coletiva.

Lote 03 — Apoio Administrativo e Manutencio

Funcio Quantidade | Jornada Semanal Vencimento
Recepcionista 01 40h Conforme
(CBO n°4221-05) convengao coletiva.
Recepcionista com acimulo 01 40h Conforme
(CBO n°4221-05) convengao coletiva.
Oficial de Manutengao 01 40h Conforme
(CBO n°5143-25) convengao coletiva.

Lote 04 — Comunicac¢ao Institucional e Producio de Conteudo

Funcio Quantidade | Jornada Semanal Vencimento
Designer Grafico 01 30h Conforme
(CBO n°2624-10) convengao coletiva.
Web Designer 01 30h Conforme
(CBO n°2624-10) convencgao coletiva.
Editor de Video 01 30 Conforme
(CBO n°3744-05) convengao coletiva.
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1.4.1. DOS SERVICOS:

1.4.1.1. Vigia Diurno: Os servigos serao prestados de segunda a sexta-feira, com
jornada de 40h, com horario de trabalho estabelecido conforme necessidades da Camara,
podendo haver extensdao de jornada. As horas laboradas além do limite semanal/mensal
serdo compensadas com folgas/redu¢do de jornada ou remuneradas como hora-
extraordinaria, nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara. Os
servigos incluem o apoio nos servigos de recepcdo e de ronda e monitoramento externo
do prédio sede, controle de acesso (pedestres e veiculos) ao patio e as dependéncias da
Cémara e a prestacdo de informacdes ao publico em geral.

1.4.1.2. Vigia Diurno/Noturno: Os servicos serdo prestados todos os dias,
incluindo os domingos e feriados, em tempo integral (24 horas) e de forma ininterrupta,
conforme escala elaborada pela contratada, na escala 12x36. A escala podera ser fixa ou
variavel, permitida a alteracdo de turno dos profissionais em periodicidades
predeterminadas, em esquema de revezamento (diurno e noturno), conforme estabelecido
pela contratada e previamente aprovado pela Camara. Os servigos incluem a ronda e
monitoramento externo do prédio sede, controle de acesso (pedestres e veiculos) ao patio
e as dependéncias da Camara e a prestacao de informagdes ao publico em geral.

1.4.1.3. Recepcionista: Os servicos serdo prestados em dias uteis, oito horas por
dia, de segunda a sexta-feira, admitida a extensdo de jornada ou convocagao para labor
aos sabados/domingos, de acordo com as necessidades da Camara. As horas laboradas
além do limite semanal/mensal serdo compensadas com folgas/redu¢do de jornada ou
remuneradas como hora-extraordinaria, nos termos legais, conforme acordado
previamente com a Camara. Os servigos incluem o atendimento ao publico em geral,
inclusive atendimento telefonico, prestando as informagdes e esclarecimentos que se
fizerem necessarios, ¢ o direcionamento dos cidaddos e das ligacoes para os
locais/pessoas para atendimento.

1.4.1.3.1. Acamulo de Func¢io: Além das atividades inerentes a fungdo, 1 (um)
dos  postos de  Recepcionista  devera  desempenhar o  encargo  de

acompanhamento/supervisao rotineira de todas as equipes, ainda que vinculados a
empresas diferentes, servindo de interlocucdo direta entre o fiscal do contrato/Camara e
as empresas/prestadores de servigos. Para tanto, a Recepcionista designada para tal
fun¢ao fard jus ao adicional previsto em convengao coletiva, a ser paga mensalmente com
seus vencimentos.

1.4.1.4. Auxiliar de Jardinagem: Os servicos serao prestados na base de uma
pessoa, com jornada de 40h semanais. A jornada semanal serd distribuida em cronograma
de manutencdo elaborado pela contratada e aprovado pela Camara, devendo garantir a
plena execugdo dos servigos € a manutengdo continua ¢ adequada das areas de jardim,
admitida a extensdo de jornada ou convocagdo para labor aos sabados/domingos, de
acordo com as necessidades da Camara. As horas laboradas além do limite
semanal/mensal serdo compensadas com folgas/redugao de jornada ou remuneradas como
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hora-extraordinaria, nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara.
Os servigos incluem a manutencdo dos jardins do patio (interno e externo) e toda a area
de gramado do entorno do prédio sede, com remogdo geral de ervas, poda de arvores de
pequeno e médio porte, poda de grama, replantio de areas de grama nao recuperaveis,
substitui¢ao de arvores de pequeno porte etc.

1.4.1.5. Faxineiro: Os servicos serdo prestados em dias uteis, com jornada minima
de oito horas por dia, de segunda a sexta-feira, na base de trés pessoas, admitida a
extensao de jornada ou convocagdo para labor aos sdbados/domingos, de acordo com as
necessidades da Céamara. As horas laboradas além do limite semanal/mensal serdo
compensadas com folgas/redu¢cdo de jornada ou remuneradas como hora-extraordindria,
nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara. Os servicos incluem a
limpeza das areas internas e externas da sede e de seu entorno.

1.4.1.6. Oficial de Manutenc¢ao: Os servicos serdo prestados em dias tuteis, com
jornada minima de oito horas por dia, de segunda a sexta-feira, na base de uma pessoa,
admitida a extensdo de jornada ou convocagdo para labor aos siabados/domingos, de
acordo com as necessidades da Camara. As horas laboradas além do limite
semanal/mensal serdo compensadas com folgas/reducdo de jornada ou remuneradas como
hora-extraordindria, nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara.
Os servigos incluem a realizagdo de pequenos reparos, com materiais e ferramentas
fornecidas pela Camara, além de auxilio nos servigos de limpeza das areas internas e
externas do prédio sede da Camara.

1.4.1.7. Designer Grafico: Os servigos serdo prestados em dias uteis, com jornada
minima de seis horas por dia, de segunda a sexta-feira, na base de uma pessoa, admitida a
extensdo de jornada ou convocagdo para labor aos sabados/domingos, de acordo com as
necessidades da Camara. As horas laboradas além do limite semanal/mensal serdo
compensadas com folgas/reducao de jornada ou remuneradas como hora-extraordindria,
nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara. Os servigos incluem a
criacdo de briefing, pesquisa de mercado quanto a uso de ferramentas/tecnologias, criacao
de wireframes e layout do portal, configuracdo e adaptacdo visual do portal e demais
recursos de midia utilizados pela Camara, atualizacdo de conteudos e plugins,
manuten¢do e corre¢do do portal e ferramentas digitais desenvolvidas; criacdo e
desenvolvimento de formuldrios (digitais e impressos), banners e de outros recursos
visuais, desenvolvimento de logotipos e variagdes, criagdo de paleta de cores e tipografia,
cartdes de visita, panfletos, flyers e cartazes, folders, catdlogos, revistas e livros, placas e
banners fisicos, design de posts e stories para redes sociais, banners para web e anuncios
digitais, thumbnails para videos, layout para e-mail marketing, apresentagdes digitais
(PDF, slides), diagramagdo de materiais editoriais, edi¢cdo e tratamento de imagens,
montagens e colagens criativas, preparacao de arquivos para impressdo, conversao de
cores (RGB para CMYK), tratamento/edi¢ao/exportagdo de arquivos em geral.

1.4.1.8. WEB Designer: Os servicos serdo prestados em dias tteis, com jornada
minima de seis horas por dia, de segunda a sexta-feira, na base de uma pessoa, admitida a
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extensdo de jornada ou convocagdo para labor aos sabados/domingos, de acordo com as
necessidades da Céamara. As horas laboradas além do limite semanal/mensal serdo
compensadas com folgas/redu¢do de jornada ou remuneradas como hora-extraordindria,
nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara. Os servigos incluem a
criagdo de briefing, pesquisa de mercado quanto a uso de ferramentas/tecnologias, criacdo
de wireframes e layout do portal, configuracdo e adaptacdo visual do portal e demais
recursos de midia utilizados pela Camara, atualizagdo de conteudos e plugins,
manuten¢do e corre¢do do portal e ferramentas digitais desenvolvidas; criacdo e
desenvolvimento de formularios (digitais e impressos), banners e de outros recursos
visuais, desenvolvimento de logotipos e variagdes, criacdo de paleta de cores e tipografia,
design de posts e stories para redes sociais, banners para web e anuncios digitais,
thumbnails para videos, layout para e-mail marketing, apresentacdes digitais (PDF,
slides), diagramacao de materiais editoriais, edi¢do e tratamento de imagens, montagens e
colagens criativas, preparagdo de arquivos para impressao, conversao de cores (RGB para
CMYK), tratamento/edi¢ao/exportacao de arquivos de midia em geral.

1.4.1.9. Editor de Video: Os servigos serdo prestados em dias uteis, com jornada
minima de seis horas por dia, de segunda a sexta-feira, na base de uma pessoa, admitida a
extensao de jornada ou convocagdo para labor aos sdbados/domingos, de acordo com as
necessidades da Camara. As horas laboradas além do limite semanal/mensal serdao
compensadas com folgas/reducao de jornada ou remuneradas como hora-extraordindria,
nos termos legais, conforme acordado previamente com a Camara. Os servigos consistem
na gravacao e edi¢do de videos diversos, incluindo a gravacdo e/ou edi¢do de videos das
reunioes plendrias, das Comissdes tematicas da Camara e eventos diversos do
Legislativo; operacdo do sistema de filmagem, com cortes e inclusdo de legendas e
demais informagdes necessarias a producdo/veiculagdo; geracdo das imagens para
transmissdo ao vivo para as midias sociais disponibilizadas pela Camara (Facebook,
Youtube etc.); exportacao e preparagdo do material bruto para producdes de outros videos
institucionais; edicao de videos institucionais de traducdo/interpretacao em libras, durante
as reunides ou em momentos distintos, conforme estabelecido pela Camara; gravagdo em
midia dos contetidos produzidos (bruto e editado) para fins de arquivo, devidamente
identificados tanto com impressdo na midia e elaboracdo das capas; edicdo de videos
institucionais, inclusive com producdo de materiais-base, relativos a campanhas
informativas.

1.4.2. Dos materiais de Seguranca e Uniformes: compete & empresa contratada o
fornecimento de equipamentos de seguranga, protecao e higiene (uniformes, luvas, botas,
mascaras protetoras etc.). Os uniformes (vestuario, calgados etc.) devem ser fornecidos a
cada (doze) meses, independentemente de notificagdo, de no minimo 3 (trés) conjuntos de
pecas do vestuario e 02 (dois) pares de calgados por funcionério.

1.4.2.1. Para os vigias o uniforme serd composto de: camisa polo (60% algodao e
40% poliéster), fechamento com botdes, com manga curta, um bolso (T3) e logo da
empresa; calca social (95% poliéster e 5% elastano), com fechamento com ziper e dois
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botdes centrais e dois bolsos laterais e dois traseiros; sapato: preto confeccionado em
couro, palmilha em PU, fechamento com cadargo.

1.4.2.2. Para a fun¢do de Recepcionista, Designer Grafico, Web Designer e Editor
de Video, o uniforme serd composto de: camisa polo (60% algodao e 40% poliéster),
fechamento com botdes, com manga curta, um bolso (T3) e logo da empresa; calga social
(95% poliéster e 5% elastano), com fechamento com ziper e dois botdes centrais e dois
bolsos laterais; sapato social — masculino: preto confeccionado em couro, palmilha em
PU, fechamento com cadarco; - feminino: preto confeccionado em napa flex, solado em
borracha, palmilha macia e salto de 2 cm.

1.4.2.3. Para os Faxineiros, Oficial de Apoio e Auxiliar de Jardinagem: o uniforme
sera composto de: blusa operacional malha PV (malha fria) (67% poliéster ¢ 33%
viscose), gola em V e logo da empresa; calga operacional unissex (brim 100% algodao),
com elastico na cintura 2 bolsos laterais e um bolso traseiro; calcado operacional unissex,
confeccionado em EVA e solado antiderrapante.

1.4.2.3.1. Deverdo, ainda, ser fornecidos para cada trabalhador:

I - um par de botas, cor branca, cano médio, confeccionada em PVC, forro em
poliéster, palmilha interna removivel em PU (poliuretano), solado antiderrapante (um par
a cada doze meses);

IT - mascaras de protecdo adequadas para as atividades e protetor solar (fator de
protecao de no minimo 30%), em quantidades suficientes para atender todo o periodo de
contrato;

IIT - Para os empregados que desempenharem os servicos de limpeza interna
(trés pessoas):

a) uniforme social (pegas de vestuario e calgado), a serem usados quando da
realizacdo de sessdes solenes ou eventos especiais na Camara, no total de um conjunto
para cada funciondrio a cada 12 (doze) meses, composto por: camisete de tecido oxford,
composi¢do 100% Poliéster, manga curta, frente fechada com botdes, acabamento
(Bordado Inglés) nas mangas, no bolso frontal e golas, logo da empresa; cal¢ca em tecido
oxford, composi¢ao 100% poliéster, cds anatdmico com dois botdes centrais, sem bolso;

b) avental, confeccionado em PVC, com forro de poliéster.

Os materiais de limpeza e ferramentas de trabalho (carrinhos, pas, vassouras, panos
para limpeza, sacos de lixo etc.), serdo fornecidos pela Camara.

1.4.3. Da capacitaciio e Treinamento: Todos os funcionarios deverdo ser submetidos
a curso de capacitagdo/treinamento no ato de admissdo, com carga horaria minima de 8h,
e passar por processo de avaliagdo a cada 6 (seis) meses, € cursos de orientagdo e
atualizagdo a cada 12 (doze) meses, conforme cronograma agendado em comum acordo
com a Camara, sem qualquer custo adicional e sem 6nus para os funcionarios.
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1.5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1.5.1. Considerando as disposi¢des da legislagdo federal e o Ato Declaratério
Interpretativo RFB N° 7 de 10/06/2015, a empresa contratada nao podera manter regime
tributario sobre a forma do Simples Nacional, estando sujeita as retencdes tributdrias
previstas na legislagdo, observado o disposto no subitem 5.2.1 do edital.

O interessado optante pelo Simples Nacional podera participar da licitacao, desde que
observe as seguintes regras:

I - ndo podera utilizar os beneficios concedidos pela legislagdo em sua planilha de
precos, uma vez que a contratacao de servicos mediante disponibilizagao de mao de obra
com dedicagdo exclusiva gera a exclusdo obrigatoria do Simples Nacional, nos termos do
art.17, XII, da Lei Complementar n° 123/2006;

II- a contratada optante pelo Simples devera comunicar formalmente a Secretaria da
Receita Federal do Brasil a assinatura do contrato, ficando sujeita a exclusao obrigatoria
do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao dos
artigos 17, XII; 30, IT e §1° e 31, I da Lei Complementar n°® 123/2006;

IIT - devera apresentar a Camara o comprovante de entrega do comunicado da
assinatura do contrato a Receita Federal, em até 5 (cinco) dias de seu recebimento pela
Receita.

1.6 - FORMA DE PAGAMENTO

I - O pagamento a Contratada serd efetuado em até 14 (quatorze) parcelas, assim
distribuidas:

a) 12 (doze) parcelas mensais, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da prestagdo dos
servicos, mediante a apresentacdo de nota fiscal de servigos e comprovantes de
pagamento da remuneragdo dos funciondrios designados para laborarem na Camara
referente a0 més da prestacdo de servigos e do recolhimento dos encargos devidos até a
data da apresentacdo do documentos, de acordo com a legislagdo em vigor;

b) até 2 (duas) parcelas, referente ao pagamento da gratificacdo natalina (13°), que
serdo efetuados no més de pagamento da respectiva gratificagdo aos funciondrios, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias apos apresentacdo da nota fiscal de servigos e dos
comprovantes de pagamento da respectiva gratificacdo aos funciondrios, integral ou
parcela, e do recolhimento dos encargos pertinentes.

IT - No caso de fracionamento da gratificacdo natalina em mais de duas parcelas, o
pagamento referente a primeira parcela somente serd efetuado a partir da competéncia em
que a soma dos valores ja pagos aos empregados corresponderem a no minimo 50%
(cinquenta por cento) da gratificacdo total.
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IIT — Eventuais horas extraordinarias, desde que devidamente autorizadas pela Camara,
serdo apuradas mensalmente em intervalos de datas predefinidos entre as partes, devendo
o relatério, os comprovantes de pagamento ¢ a fatura especifica serem encaminhados
conjuntamente com a fatura de servigos mensal, e o pagamento serd efetuado também
observando as regras do pagamento mensal.

IV - Nao sera admitido o pagamento de valores inferiores aos pisos especificados
neste termo de referéncia, observados os respectivos reajustes, sob pena de rescisdo e
multa contratual.

V - Pagamentos de salarios e recolhimentos de encargos pela empresa contratada em
desacordo com as exigéncias legais e respectivo contrato, dardo motivo a rescisdo
contratual e/ou aplicagdo de multa, podendo a Camara proceder a retengcdo de valores
devidos a empresa contratada para pagamento diretamente aos funcionarios designados
ou aos 6rgaos competentes.

VI - Constitui falta grave, passivel de multa e rescisdo contratual, a ndo observancia
pela empresa contratada do prazo legal para pagamento de saldrios e outros beneficios
aos funcionarios, sem prejuizo a outras penalidades legais e administrativas.

VII - Sem prejuizo da eventual multa prevista na convencao coletiva de trabalho a que
a licitante estiver vinculada, e em virtude da responsabilidade solidaria da administragao
publica, ndo apresentados os comprovantes de pagamento de saldrios dos funcionarios até
o oitavo dia util do més, a Camara se reserva o direito de efetuar o pagamento dos valores
liquidos diretamente aos funciondrios, mediante retencao na fatura mensal, encaminhando
a empresa contratada os respectivos recibos.

VIII - Para fins de apurag@o do valor liquido devido a cada funcionario, a Camara
adotard o wvalor liquido percebido pelo empregado na competéncia imediatamente
anterior, verificados os descontos e faltas ocorridas no periodo e eventuais reajustes
salariais. Eventuais divergéncias apuradas no valor liquido ap6s os pagamentos deverao
ser compensadas no més imediatamente posterior, independente de notificagdo prévia.

IX - Eventuais divergéncias apuradas no valor liquido apds os pagamentos deverao ser
compensadas no més imediatamente posterior, com envio de memoria de calculo para
cada colaborador, individualmente, ¢ de todos os colabores para Camara, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data de efetivagdo do pagamento.

X - A empresa contratada devera pagar aos empregados a multa por atraso de
pagamento referente aos dias de atraso, considerando a data limite para pagamento e a
data em que a Camara procedeu ao pagamento diretamente aos funcionarios, vedada sua
cobranga ou compensacao na fatura mensal devida pela Camara.

XI - A efetivagdo dos pagamentos fica condicionada a comprovagdo pela empresa
contratada de que se encontra em situacdo regular para com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servico — FGTS, e para com a Previdéncia Social, nos termos da legislagao
vigente.
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XII - Deverao ser apresentados conjuntamente com a fatura mensal os comprovantes
de pagamento dos encargos previdenciarios e recolhimento de FGTS, incluindo todos os
relatorios emitidos pela SEFIP, bem como os comprovantes de pagamento dos
empregados, sob pena de suspensdo do pagamento.

XIII - A Camara Municipal procederd a retencdo na fatura mensal dos valores dos
impostos e encargos na forma e percentuais determinados pela legislagdo tributaria,
efetuando o repasse dos respectivos tributos diretamente ao 6rgdo competente.

1.7-DO VALOR DA PROPOSTA

A proposta devera ser apresentada considerando todos os custos, despesas, tributos e

encargos, € observara as seguintes regras:

I — Os valores globais estimados para contra¢do sao de R$ 234.688,83 (duzentos e
trinta e quatro mil, seiscentos e oitenta e oito reais e oitenta e trés centavos) para o lote 01
(um); RS 300.604,07 (trezentos mil, seiscentos e quatro reais e sete centavos) para o lote
02 (dois), R$ 168.245,06 (cento e sessenta e oito mil, duzentos e quarenta e cinco reais ¢
seis centavos) para o lote 03 (trés), R$ 182.435,91 (cento e oitenta ¢ dois mil,

quatrocentos € trinta e cinco reais € noventa € um centavos ) para o lote 04 (quatro).

IT - O prego devera ser expresso em reais e estipulado para cada fungdo, com pregos

unitarios e mensais para cada grupo de categoria, conforme modelo em anexo;
IIT — A gratificacdo natalina:

a) ndo deverd ser incluida na planilha de custos mensais e os valores ndo serdo
remunerados de forma antecipada, sendo a parcela correspondente a gratificagdo natalina
ser apresentada em planilha de pregos calculada de forma separada e individual,
informando os custos e respectivos encargos, cujo montante serda destacado em campo

proprio da proposta de precos;

b) sera paga isoladamente na competéncia do respectivo adimplemento, admitida
seu pagamento em até 2 (duas) parcelas, de acordo com a comprovacdo de pagamento da
respectiva gratificacao aos empregados;

IV — O valor total correspondera a soma das 12 (doze) parcelas mensais e a parcela
especifica da gratificacdo natalina, resultando no preco global, incluidos os tributos,

encargos previdencidrios e trabalhistas, férias, vales-transportes e quaisquer outros 6nus
incidentes sobre os servigos

V - o valor mensal, o valor da gratificacdo natalina e o global para o periodo de 12
(doze) meses deverao ser apresentado em algarismos e por extenso.
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VI - Na composi¢ao do preco, independentemente da previsao da Convengao Coletiva
aplicada ao caso, deverao ser observados os valores de vencimento basico e carga horaria
previstas neste termo de referéncia (item: dos postos e trabalho), salvo se inferiores ao
valor da convengdo coletiva a que a licitante esteja vinculada.

VII — A proposta devera ser apresentada por lote, conforme distribuidos no item 1.4
deste Termo de Referéncia;

VIII — A proposta serd com base no prego por posto de trabalho, de cada categoria;

IX — A proposta vencedora devera ser enviada, nos termos do edital, acompanhada da
planilha detalhada da composicao dos custos, conforme modelo constante do Anexo VIII
ou outro que vier a ser adotado pela licitante, desde que evidencie de forma clara e
objetiva os valores, indices, percentuais e as referéncias de calculo de cada item.

1.8. DA EXECUCAO DO CONTRATO

1.8.1. Da Designacdo do Pessoal: A Camara se reserva o direito de exigir a
substitui¢do de qualquer dos funciondrios designados para a prestacdo dos servigos, cujas
atitudes e agdes demonstrarem-se incompativeis com o servigo publico e com o
cumprimento do contrato.

Para fins de controle de acesso e autorizacdo de permanéncia nas dependéncias da
Camara, ¢ vedada a substitui¢do de funcionarios designados para prestacao dos servigos
sem prévia comunicagdo a Camara, devendo a empresa contratada encaminhar escala
mensal de trabalho, contendo nome do funcionario, fungdo, horario de chegada, horario
de saida, dias de folga e outras informagdes pertinentes.

1.8.2. Da supervisao dos servigos: A exigéncia de que um dos profissionais do posto
de Recepcionista exer¢a a funcdo de supervisdo de todas as equipes de terceirizados,
independentemente de quem seja o empregador (mesma empresa ou empresas distintas),
dispensa a realizagcdo de visitas periddicas obrigatorias para realizagdao da fiscalizagdo e
supervisdo. Entretanto, a dispensa da visita ndo exime a contratada das responsabilidades
contratuais € cumprimento das obrigacdes assumidas.

1.9 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Lote Custo Mensal 12 l\i\ I;Ztllii;:zl((i;) Custo Anual

meses(R$) “A” B (R$) A+B
Lote 1 — Limpeza e Jardinagem R$ 225.019,44 R$ 9.669,39 || RS 234.688,83
Lote 2 — Vigilancia Patrimonial R$ 277.480,68 R$ 23.123,39 || R$ 300.604,07
Lote 3 — Apoio Administrativo e|| R$ 158.652,96 R$9.592,10 || R$ 168.245,06
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Lote Custo Mensal 12 1\?; T:;ﬁ:aéi‘;) Custo Anual
meses(R$) “A” «g” (R$) A+B
Manutengao
Lote 4 — Comunicagao
Institucional e Produgao de R$ 173.409,84 R$9.026,07 |R$ 182.435,91
Conteudo
Total Geral Estimado —— R$ 885.973,87

1.10 - DETALHAMENTO DOS ITENS:

1.10.1. A relagdo de itens, com a descri¢do completa, consta do Anexo I-A deste
termo de referéncia.

1.10.2. Caso haja divergéncia entre a descri¢do constante da relagdo de itens emitida
pelo CATMAT do portal de compras governamentais e a descri¢do constante do Anexo
I-A, prevalecera a descri¢do do Anexo I-A.

Ponte Nova — MG, 24 de junho de 2025.

(a) Kamila Monteiro Magalhaes

Chefe da Divisao Administrativa
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ANEXO I-A (DESCRICAO DOS ITENS)

LOTE | ITEM Descricao cOD Valor Total Anual
CAT (?dm:lnt ¢/ gratificacio
MAT 1dade Natalina
Faxineiro
1 (CBO 1’105143-20) — 40 horas 03 R$ 172.339.62
semanais. Vencimento conforme T
1 conveng¢ao coletiva.
Auxiliar de Jardinagem
2 (CBO 1106220-10) - 40 horas 01 RS$ 62.349.21
semanais. Vencimento conforme ’
conveng¢ao coletiva.
Total Lote 1: RS 234.688,83
LOTE | ITEM Descricio cOD Valor Total Anual
CAT (.)duz:int ¢/ gratificacao
MAT 1dade Natalina
Vigia Diurno
1 (CBO n°5 174—20) 40 horas 01 R$ 96.816.72
semanais. Vencimento conforme ’
convengao coletiva.
Vigia Noturno
2 (CBO Il05174-20) 12X36 - 02 R$ 1 12266 57
2 Vencimento conforme convengao ’
coletiva.
Vigia Diurno
(CBO n°5174-20) 12x36 -
3 02 R$ 91.520,78

Vencimento conforme convencao

coletiva.

Total Lote 2: RS 300.604,07
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LOTE | ITEM Descricao CcOD Valor Total Anual ¢/
CATMA | OQuantidade gratificaciio Natalina
T
Recepcionista
1 (CBO n°4221-05) 40 horas 01 R$ 56.375.38
semanais, Vencimento conforme ’
convengao coletiva.
Recepcionista com acumulo
3 2 (CBO 1'104221-05) 40 horas 01 R$ 58.648.59
semanais, Vencimento conforme ’
convengao coletiva.
Oficial de Manutengao
(CBO n°5143-25) 40 horas
3 . . 01 R$ 53.221,09
semanais, Vencimento conforme
convengao coletiva
Total Lote 3: R$168.245,06
LOTE | ITEM Descricao CcOD Valor Total Anual ¢/
CATMA | Quantidade gratificacio Natalina
T
Designer Grafico
1 (CBO 1'102624-10) 30 horas 01 R$ 60.811.97
semanais. Vencimento conforme ’
convengao coletiva.
Web Designer
4 2 (CBO 1'102624-10) 30 horas 01 R$ 60.811.97
semanais. Vencimento conforme ’
convencao coletiva.
Editor de Video
(CBO n°3744-05) 30 horas
3 01 R$ 60.811,97

semanais. Vencimento conforme
convencao coletiva.

Total Lote 4: R$182.435,91

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcelos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037
31 3819 3251 | camara@pontenova.mg.leg.br




Camarade
Ponte Nova

Onde sua voz tem poder

Processo Licitatorio n° 044/2025 Pregéo Eletrénico n° 90004/2025

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(nome/razéo social)

com enderego/sede na

(Rua/Av.) n° , (bairro) ,
(cidade/UF) , CNPJ n° , inscrigdo estadual
n° , NIRE n° , telefone , correio eletrbnico

, representada por seu (cargo/fungao) ,
0 Sr.(a) , CPF n° ,

nos termos do Edital referente ao Processo Licitatério n® 044/2025 — Pregao Eletrénico n°

90004/2025, propde os pregos e condi¢cdes a seguir:

Lote: 01 (um)

REMUNERAGAO MENSAL

Funcao Quantidade Jornada Valor Valor Total (C)
Semanal Unitario® [Quant x Valor
Unitario]
Faxineiro 03 (trés) 40h
(CBO n°5143-20) — Vencimento
conforme convencao coletiva. —
CATMAT 24023
Auxiliar de Jardinagem 01 (um) 40h
(CBO n°220-10). Vencimento
conforme convengéo coletiva. —
CATMAT 24325
VALOR TOTAL MENSAL?
TB = SUBTOTAL?® (VALOR MENSAL x 12)
GRATIFICAGAO NATALINA
Fungao Quantidade Valor Valor Total (D)
Unitario [Quant x Valor
Unitario]
Faxineiro 03 (trés)
(CBO n°143-20) —Vencimento conforme
convencgao coletiva.
Auxiliar de Jardinagem 01 (um)
(CBO n°220-10) - Vencimento conforme
convencgao coletiva.
TGN = SUBTOTAL GRATIFICAGAO NATALINA*
TOTAL DO LOTE 01 (= TB + TGN)®
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Lote: 02 (dois)

REMUNERAGAO MENSAL

Funcgao Quantidade Jornada Valor Valor Total (C)
Semanal Unitario® [Quant x Valor
Unitario]
Vigia Diurno 01 (um) 40h
(CBO n°174-20). Vencimento
conforme convencao coletiva. —
CATMAT 23507
Vigia Diurno 02 (dois) 12x36
(CBO n°5174-20) - Vencimento
conforme convencgao coletiva.
CATMAT 23647
Vigia Noturno 02 (dois) 12x36
(CBO n°5174-20) - Vencimento
conforme convencao coletiva. —
CATMAT 23957
VALOR TOTAL MENSAL?
TB = SUBTOTAL?® (VALOR MENSAL x 12)
GRATIFICAGAO NATALINA
Fungao Quantidade Valor Valor Total (D)

Unitario [Quant x Valor

Unitario]

Vigia Diurno 01 (um)

(CBO n°174-20). Vencimento conforme
convengao coletiva.

Vigia Diurno 02 (dois)

(CBO n°174-20). Vencimento conforme
convengao coletiva.

Vigia Noturno 02 (dois)

(CBO n°174-20). Vencimento conforme
convengao coletiva.

TGN = SUBTOTAL GRATIFICAGAO NATALINA*

TOTAL DO LOTE 01 (= TB + TGN)®
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Lote: 03 (trés)

REMUNERAGAO MENSAL

Funcgao Quantidade Jornada Valor Valor Total (C)
Semanal Unitario® [Quant x Valor
Unitario]
Recepcionista 01 (um) 40h
(CBO n%4221-05). Vencimento
conforme convencao coletiva. —
CATMAT 8729
Recepcionista com acumulo 01 (um) 40h
(CBO n°4221-05). Vencimento
conforme convengéo coletiva. —
CATMAT 8729
Oficial de Manutencao 01 (um) 40h
(CBO n°5143-25). Vencimento
conforme convencao coletiva —
CATMAT 25631
VALOR TOTAL MENSAL?
TB = SUBTOTAL?® (VALOR MENSAL x 12)
GRATIFICAGAO NATALINA
Fungao Quantidade Valor Valor Total (D)
Unitario [Quant x Valor
Unitario]
Recepcionista 01 (um)

(CBO n°4221-05). Vencimento conforme
convengao coletiva.

Recepcionista com acumulo 01 (um)

(CBO n°4221-05). Vencimento conforme
convengao coletiva.

Oficial de Manutengao 01 (um)

(CBO n°5143-25). Vencimento conforme
convengao coletiva

TGN = SUBTOTAL GRATIFICAGAO NATALINA*

TOTAL DO LOTE 01 (= TB + TGN)®
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Lote: 04 (quatro)

REMUNERAGAO MENSAL

Funcgao Quantidade Jornada Valor Valor Total (C)
Semanal Unitario® [Quant x Valor
Unitario]
Designer Grafico 01 (um) 30h
(CBO n°2624-10). Vencimento
conforme convencao coletiva. —
CATMAT 12904
Web Designer 01 (um) 30h
(CBO n°2624-10). Vencimento
conforme convengéo coletiva. —
CATMAT 4332
Editor de Video 01 (um) 30h
(CBO n°3744-05). Vencimento
conforme convencao coletiva. —
CATMAT 19658
VALOR TOTAL MENSAL?
TB = SUBTOTAL?® (VALOR MENSAL x 12)
GRATIFICAGAO NATALINA
Fungao Quantidade Valor Valor Total (D)
Unitario [Quant x Valor
Unitario]
Designer Grafico 01 (um)
(CBO n°2624-10). Vencimento conforme
convengao coletiva.
Web Designer 01 (um)
(CBO n°2624-10). Vencimento conforme
convengao coletiva.
Editor de Video 01 (um)

(CBO n°3744-05). Vencimento conforme
convengao coletiva.

TGN = SUBTOTAL GRATIFICAGAO NATALINA*

TOTAL DO LOTE 01 (= TB + TGN)®
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NOTAS

' Corresponde ao valor de um funcionario do respectivo posto, ja incluidos todos os custos e encargos,
ou seja, valor total por funcionario, sem gratificagédo natalina;

2 Valor correspondente ao somatério do total mensal de cada fungdo (C), ou seja, somatdrio dos totais
por fungéo (valor unitario por funcionario multiplicado pela quantidade de funcionarios do respectivo
posto);

3 Valor mensal total (2) multiplicado por 12 (doze), correspondente aos doze salarios mensais;

4 Valor correspondente ao somatorio do total mensal de cada fungéo (D), ou seja, somatorio dos totais por
fungéo (valor unitario da gratificagdo natalina por funcionario multiplicado pela quantidade de funcionarios
do respectivo posto);

5 Valor total do lote, correspondente ao somatorio do total mensal pelo nimero de meses, mais o total
geral da gratificagéo natalina (Subtotal® + Subtotal*)

a) Forma e Prazo de Execucédo: continuada, de acordo com as solicitacbes da Camara.

b) Pagamento: mensal, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
mediante a apresentagdo de nota fiscal de servicos e comprovantes de pagamento da
remuneragdo dos funcionarios designados para laborarem na Céamara. Gratificagdo
natalina efetuada de forma separada, de acordo com o edital.

c) Declaramos que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas, e que foi elaborada de forma
independente e livre de qualquer acordo, ajuste, obtengcado de vantagem ou combinagéo
que possa macular a integridade e lisura da proposta ou do processo de contratagao;

d) Declaramos que observamos e observaremos as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas;

e) Declaramos que consagrados vencedores da licitagdo, atenderemos as disposi¢des
tributarias federais, estaduais e municipais quanto ao correto enquadramento tributario,
sob pena de multa e rescisdo contratual.

f) Declaramos haver recebido da Cémara o edital com seus anexos e todos os
esclarecimentos que se fizeram necessarios, estando ciente de todas as normas e
exigéncias, que aceitamos da forma como propostas.

g) Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

h) Dados Bancarios: Banco: ............. Agéncia: ........ccccvveeeenn. Contan®....cccooievinnnnen.

(Local, Data)

Assinatura/ Nome por Extenso

Cargo do Responsavel/CPF
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Processo Licitatorio n° 044/2025 Pregéo Eletrénico n° 90004/2025

ANEXO 1lI
MODELO DE DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , inscrita no CNPJ sob

o

n , Insc. Estadual N° , com sede na cidade de

, na Rua/Av.

o

, n representada pelo(a) Sr.(a)

, (citar o cargo) ,

CREDENCIA o(a) Sr.(a)

portador da Carteira de Identidade n° , CPF N°<

, para representa-la perante a Camara Municipal de Ponte

Nova - MG, no Processo Licitatério n° 044/2025 - Modalidade Pregao Eletrénico n°
90004/2025, podendo se manifestar, interpor e desistir de recursos em todas as fases

licitatorias, rubricar propostas e assinar atas.

(Local, Data)

Cargo do Responsavel/CPF
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Processo Licitatorio n° 044/2025 Pregéo Eletrénico n° 90004/2025

ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
CONTRATO N° __/2025/PREG90004

Pelo presente instrumento que entre si fazem o MUNICIPIO DE PONTE NOVA, através
da CAMARA MUNICIPAL DE PONTE NOVA, com sede na Av. Dr. Cristiano de Freitas
Castro, n° 74 - Centro, CEP 35430-037, Ponte Nova - MG, Inscrita no CNPJ sob N°
21.087.648/0001-17, Insc. Estadual ‘isento’, representada por seu Presidente, vereador
Wellington Sabino de Oliveira, CPF n° , heste ato denominado
CONTRATANTE, e de outro a empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na

, Neste ato representada por , CPF
n° , doravante denominada CONTRATADA, tém justo e contratado o

que mutuamente aceitam, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato o fornecimento de pessoal pela
CONTRATADA a CONTRATANTE para prestacdo de servicos na sede da Camara
Municipal de Ponte Nova, na av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74, Chacara
Vasconcellos, Ponte Nova, conforme postos a seguir especificados:

1.2. O valor devido a cada profissional observara o vencimento basico
constante da Convencado Coletiva de Trabalho aplicavel ao contrato, ressalvado a
obrigatoriedade de pagamento do valor mais benéfico ao empregado, conforme previsto
no edital que originou este instrumento.

1.2.1. Nao serédo admitidos vencimentos basicos inferiores aos estipulados
na convengao de regéncia, obrigando-se a CONTRATADA a seguir todas as exigéncias
e normas da Convencgao Coletiva de Trabalho, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas neste instrumento.

1.3. Havendo necessidade de trabalho extraordinario, superior as 44h
semanais, a autorizacdo de horas extras mensais sera comunicada a CONTRATADA
previamente pela CONTRATANTE.
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1.4. Deverao ser obedecidas todas as exigéncias da legislacao trabalhista e
previdenciaria, como 13°, férias, adicionais noturnos, horas noturnas reduzidas, horas
extras, vales-transportes, auxilio-alimentacdo, recolhimento de  obrigagdes
previdenciarias, FGTS e todas as obrigagcbes sociais referentes ao empregador, sob pena
de rescisdo contratual e demais penalidades previstas.

CLAUSULA SEGUNDA: DA EXECUGAO

2.1. A execucao do contrato fica subordinada a comprovacao da prestacao
da garantia contratual, nos termos exigidos no edital que deu origem ao presente
instrumento.

2.2. A execucdo do contrato devera ter inicio no prazo maximo de 45
(quarenta e cinco) dias apds sua assinatura, independentemente de notificagdo e
expedicao de autorizacao especifica.

2.3. A forma de execugdo do objeto, os critérios de pagamento e as regras
quanto a garantia dos produtos/servigcos observarao as disposi¢des constantes do termo
de referéncia que deu origem ao presente contrato.

2.4. A CONTRATANTE nao aceitara o servico que estiver em desacordo
com o edital pertinente ao Processo Licitatorio n® 044/2025, sem que caiba qualquer
indenizacéo.

2.5. Compete a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de
seguranga, protecao e higiene (uniformes, luvas, botas, mascaras protetoras etc.), sem
prejuizo de outras exigéncias previstas no edital que originou o presente contrato.

2.5.1. Os uniformes (vestuario, calgados etc.) devem ser fornecidos em no
minimo 3 (trés) conjuntos de pecas do vestuario e 2 (dois) pares de calgcados por
funcionario, a cada 12 (doze) meses, independentemente de notificagdo, observadas as
exigéncias constantes do edital que originou o presente instrumento.

2.5.1.1. A CONTRATADA devera fornecer, ainda, sem prejuizo do disposto
no subitem 2.3.1:

| - Para os Faxineiros, Auxiliar de Manutengao e Jardineiro:

a) um par de botas, cor branca, cano médio, confeccionada em PVC, forro
em poliéster, palmilha interna removivel em PU (poliuretano), solado antiderrapante (um
par a cada doze meses);

b) mascaras de protecao adequadas para as atividades e protetor solar
(fator de protecao de no minimo 30%), em quantidades suficientes para atender todo o
periodo de contrato;

Il - Para os empregados que desempenharem os servicos de limpeza
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(faxineiros):

a) uniforme social (pecas de vestuario e calgado), a serem usados quando
da realizagdo de sessbes solenes ou eventos especiais na Camara, no total de 1 (um)
conjunto para cada funcionario a cada 12 (doze) meses, composto por: camisete de
tecido oxford, composicdo 100% Poliéster, manga curta, frente fechada com botdes,
acabamento (Bordado Inglés) nas mangas, no bolso frontal e golas, logo da empresa;
calga em tecido oxford, composi¢cao 100% poliéster, cés anatdmico com 2 (dois) botdes
centrais, sem bolso;

b) avental, confeccionado em PVC, com forro de poliéster.

2.5.2. Os materiais de limpeza e ferramentas de trabalho (carrinhos, pas,
vassouras, panos para limpeza, sacos de lixo etc.), serdo fornecidos pela
CONTRATANTE.

2.6. Subsistira, na forma da lei, a responsabilidade da CONTRATADA pela
qualidade e corregao do servigo prestado.

2.7. A CONTRATANTE se reserva o direito de exigir a substituicdo de
qualquer dos funcionarios designados para a prestagao dos servigcos em sua sede, cujas
atitudes e agdes demonstrarem-se incompativeis com o servigo publico.

2.7.1. E vedada a substituicdo de funcionarios designados para prestagéo
dos servicos sem prévia comunicacdo a CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA
encaminhar escala mensal de trabalho, contendo nome do funcionario, funcéo, horario de
chegada, horario de saida, dias de folga e outras informagdes pertinentes.

2.8. Os funcionarios da CONTRATADA designados para a Camara
Municipal deveréo trabalhar uniformizados e devidamente identificados.

2.9. Sem prejuizo de outras penalidades previstas neste instrumento e da
multa prevista na convencao coletiva de trabalho, e em virtude da responsabilidade
solidaria da administragdo publica, ndo apresentados os comprovantes de pagamento de
salarios dos funcionarios até o 8° (oitavo) dia util do més e constatado que estes néo
foram efetivados, a CONTRATANTE se reserva o direito de efetuar o pagamento dos
valores liquidos diretamente aos funcionarios, mediante retencdo na fatura mensal,
encaminhando a CONTRATADA os respectivos recibos.

2.9.1. Para fins de apuracéo do valor liquido devido a cada funcionario, a
CONTRATANTE adotara o valor liquido percebido pelo empregado na competéncia
imediatamente anterior, verificados os descontos e faltas ocorridas no periodo, bem como
eventuais reajustes salariais.

2.9.2. Para fins de apuracao do valor liquido devido a cada funcionario, a
Camara adotara o valor liquido percebido pelo empregado na competéncia
imediatamente anterior, verificados os descontos e faltas ocorridas no periodo e
eventuais reajustes salariais. Eventuais divergéncias apuradas no valor liquido apos os
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pagamentos deverao ser compensadas no més imediatamente posterior, independente
de notificagao prévia.

2.9.3. Divergéncias apuradas no valor liquido apds os pagamentos deverao
ser compensadas no més imediatamente posterior, independentemente de notificagao
prévia.

2.9.4. A CONTRATADA devera pagar aos empregados a multa por atraso
de pagamento referente aos dias de atraso, considerando a data limite para pagamento e
a data em que a CONTRATANTE procedeu ao pagamento diretamente aos funcionarios,
vedada sua compensacao ou cobrancga juntamente com a fatura mensal.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado em até 14 (quatorze)
parcelas, assim distribuidas:

a) 12 (doze) parcelas mensais, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, mediante a apresentacdo de nota fiscal de servigos e
comprovantes de pagamento da remuneragdo dos funciondrios designados para a
prestacdo de servicos na Camara referente ao més da prestacido de servicos e do
recolhimento dos encargos devidos até a data da apresentacdo do documentos, de
acordo com a legislagdo em vigor.

b) até 2 (duas) parcelas, referente ao pagamento da gratificagao natalina
(13°), conforme valor especifico indicado na planilha, que serdo efetuados no més de
pagamento da respectiva gratificagdo aos funcionarios, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias apds apresentagao da nota fiscal de servigos e dos comprovantes de pagamento da
respectiva gratificagdo aos funcionarios, integral ou parcela, e do recolhimento dos
encargos pertinentes.

3.1.1. No caso de fracionamento da gratificacdo natalina em mais de 2
(duas) parcelas, o pagamento referente a primeira parcela somente sera efetuado a partir
da competéncia em que a soma dos valores ja pagos aos empregados corresponderem a
no minimo 50% (cinquenta por cento) da gratificagéo total.

3.1.2. Eventuais horas extraordinarias, desde que devidamente
autorizadas pela CONTRATANTE, serdo apuradas mensalmente em intervalos de datas
predefinidos entre os contratantes, devendo o relatério, os comprovantes de pagamento e
a fatura especifica serem encaminhados conjuntamente com a fatura de servigos mensal,
€ 0 pagamento sera efetuado também observando as regras do pagamento mensal.

3.2. Nao sera admitido o pagamento de valores inferiores aos pisos
estabelecidos na convencdo coletiva aplicavel ao contrato, observados os respectivos
reajustes, sob pena de rescisdo e multa contratual.
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3.3. Pagamentos de salarios e recolhimentos de encargos pela
CONTRATADA em desacordo com as exigéncias legais e com os termos do edital e
deste contrato, dardo motivo a rescisdo contratual e/ou aplicacdo de multa, podendo a
CONTRATANTE proceder a retencdo de valores devidos a CONTRATADA para
pagamento diretamente aos funcionarios designados e/ou aos 6rgdos competentes.

3.3.1. Constitui falta grave, passivel de multa e rescisdo contratual, a n&o
observancia pela CONTRATADA do prazo legal para pagamento de salarios e outros
beneficios aos funcionarios, sem prejuizo a outras penalidades legais e administrativas.

3.4. As eventuais prorrogagdes contratuais obedecerdo ao critério de
reajuste da Clausula Quinta deste instrumento.

3.5. Serdo deduzidas dos pagamentos efetuados a CONTRATADA,
eventuais retencbes para fazer face as despesas com remuneracdo dos funcionarios
quando realizados diretamente pela CONTRATANTE, nos termos do subitem 2.7 deste
instrumento.

3.6. A efetivacdo dos pagamentos fica condicionada a comprovagao pela
CONTRATADA de que se encontra em situagao regular para com o Fundo de Garantia
de Tempo de Servico — FGTS, e para com a Previdéncia Social, nos termos da legislacao
vigente.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR

4.1. O valor total estimado do contrato é de R$ , incluidos os
tributos, encargos, fretes, seguros e demais 6nus que existirem para a perfeita execugao
do objeto relacionado na CLAUSULA PRIMEIRA deste instrumento, podendo ser
reajustados nos termos da CLAUSULA QUINTA.

4.1.1. Na ocorréncia de necessidade de reajuste ou despesas adicionais
por motivo de convencgao coletiva de trabalho, o preco sera reajustado na mesma data e
pelo mesmo indice, com repasse automatico aos funcionarios designados para a
Camara.

CLAUSULA QUINTA: DA REVISAO DO PRECO

5.1. E admitida a repactuagdo dos pregos do contrato, desde que seja
observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, mediante a efetiva demonstragéo de
variacao dos custos apresentados, sem prejuizo do disposto nos subitens seguintes e
sem prejuizo do disposto no subitem 5.2 e 5.3 desta clausula.

5.2. Os pregos poderdo ser reajustados em periodicidade inferior a 12
(doze) meses quando:
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| - na ocorréncia de fato econémico superveniente que implique no
aumento real dos custos da licitante contratada, que devera ser pleiteado mediante
requerimento formal;

Il — quando o valor dos vencimentos basicos e demais obrigagdes
contratuais sofrerem aumento ou redugado por forga de alteragdo na convencéo coletiva
de trabalho aplicavel ao contrato, observada a mesma data e sem distingdo de indices,
apurando-se os demais custos com base nos indices e percentuais sobre eles incidentes,
conforme indicado na planilha de precos detalhada da proposta;

Il — o item da planilha de custos decorrer de valor determinado em ato do
poder publico (exemplo: vale-transporte), com repactuacao a partir da data de vigéncia do
respectivo ato.

5.3. No primeiro ano de contrato, a revisdo dos vencimentos e dos itens
que decorram do valor da remuneragao, conforme indices estabelecidos na planilha de
custos, observara a revisdo estabelecida na convengao coletiva, de acordo com a data
base da respectiva categoria, independentemente do prazo transcorrido, mediante
requerimento do licitante contratado.

5.4. Para os itens da planilha cujos valores ndo sejam calculados com
base em indices relacionados ao salario base da categoria aplicavel ao contrato ou que
nao de precgo publico ou tarifa fixado por ato do poder publico, o valor sera reajustado
com base no IGP-M acumulado no periodo de referéncia, e em se tratando de preco ou
tarifa fixados pela administragéo publica, o valor que estiver vigente.

5.4.1. No caso de extingdo do IGP-M (FGV), sera adotado o indice que vier
a substitui-lo ou, subsidiariamente, pela aplicacdo do INPC (IBGE), observado, ainda,
como pre¢o maximo, os valores médios de mercado.

5.4.2. Para fins de uniformizacdo de periodos de revisdo dos pregos,
podera a Camara adotar periodicidade inferior a 12 (doze) meses na apuragao do indice
acumulado do IGP-M (FGV), aplicando-o o indice do periodo proporcional de vigéncia do
contrato.

5.5. A CONTRATADA se obrigara a manter, enquanto tramita o pedido de
revisdo de precgos, o cumprimento do contrato, sob pena de ser declarada inadimplente,
aplicando-se as penalidades previstas no Edital e na legislagao vigente.

5.6. Eventuais prorrogagdes contratuais obedecerdao o disposto na
legislagao vigente, e os critérios de reajuste previstos neste instrumento.

CLAUSULA SEXTA: DAS NORMAS LEGAIS

6.1. O presente contrato rege-se pelas normas constantes das Leis Federais
N°s 14.133/21 e n° 8.078/90, as normas e condi¢des da proposta comercial e as suas
demais clausulas, além de outras normas legais atinentes a espécie.
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6.2. Os casos omissos decorrentes da execugao do presente contrato serdo
resolvidos com base nas disposicoes das Leis Federais n°® 14.133/21 e m° 8.078/90, e,
sendo estas insuficientes para solucionar o conflito, as disposicées do Codigo Civil
Brasileiro.

CLAUSULA SETIMA: DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E FINANCEIROS

7.1. As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a
conta de dotagdo orgcamentaria constante do orgamento vigente sob as seguintes
rubricas:

Orgdo...........: 01 - Poder Legislativo

Unidade.........: 01 - Cémara Municipal

01.122.0047.6001.0000 Manutencdo de Atividades Administrativas
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA: DAS PENALIDADES

8.1. O nao cumprimento total ou parcial das clausulas constantes neste
contrato ou das obrigag¢des assumidas caracterizara inadimplemento da CONTRATADA,
sujeitando-a as penalidades de adverténcia e/ou multa, na forma estabelecida no edital
de licitacado que originou este instrumento.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

9.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da
CONTRATANTE, devidamente justificado, quando o interesse pubico assim o exigir, sem
que caiba direito a indenizagdo, ou na ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas
na Lei 14.133/21, sem prejuizo das penalidades legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA: DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O presente instrumento tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar
da data de sua assinatura, podendo vir a ser alterado ou aditado até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento).

10.2. O presente instrumento podera vir a ser prorrogado, se assim for de
interesse da CONTRATANTE, na forma dos artigos 106 e 107, da Lei Federal n°
14.133/2021, até o prazo de 5 (cinco) anos.

10.2.1. A prorrogagao contratual levara em consideragdo o interesse
publico e da administragdo, podendo os contratos serem prorrogados em prazos
fracionados (ex.: 3 meses, 6 meses), mediante acordo entre as partes.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO

11.1. As partes elegem o foro da comarca de Ponte Nova para dirimir as
questdes resultantes do presente contrato renunciando a qualquer outro.

Por se acharem justas e acordadas, firmam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, para um so6 efeito legal.

Ponte Nova - MG, ........ de i de ...........

Presidente da Camara Representante Legal da Contratada

Procuradoria Geral da Camara
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Processo Licitatorio n° 044/2025

Pregéo Eletrénico n° 90004/2025

ANEXO V

MODELO DE REFERENCIA DA PLANILHA DE CUSTOS

LOTE:

ITEM:

Funcao:

Vagas:

Convencgao Coletiva:

Numero de Registro da Convencao MTE:

REF.: Valor Mensal

Carga horaria:

MONTANTE “A” - VENCIMENTO

Descrigdo do Item Referéncia | Percentual Valor - R$
A.001. Salario Base CCT 100,0%
TOTAL MONTANTE “A”
MONTANTE “B” - ENCARGOS
MONTANTE “B-1” - ENCARGOS SOCIAIS
Descrigao do Item Referéncia | Percentual Valor — R$
B.101
B.1XX
TOTAL MONTANTE “B-1”
MONTANTE “B-2” — ENCARGOS TRABALHISTAS
Descrigao do Item Referéncia | Percentual Valor — R$
B.201
B.2XX
TOTAL MONTANTE “B-2”
MONTANTE “B-3” — INCIDENCIA CUMULATIVA
Descrigao do Item Referéncia | Percentual Valor — R$
B.301 — Incidéncia Cumulativa B1 x B2

TOTAL MONTANTE “B-3”
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Processo Licitatorio n° 044/2025

Pregao Eletronico n° 90004/2025

ANEXO V (continuagao)

MONTANTE “B-4” — VERBAS RESCISORIAS — PROVISAO PARA PAGAMENTOS FUTUROS

Descrigdo do Item Referéncia | Percentual Valor - R$
B.401
B.4XX
TOTAL MONTANTE “B-4”
TOTAL MONTANTE “B” (B1 + B2 + B3 + B4)
MONTANTE “C” — INSUMOS E OUTROS CUSTOS
MONTANTE “C-1” — INSUMOS
Descrigdo do Item Referéncia | Valor Unit. Valor - R$
-R$
C.101
C.A1XX
TOTAL MONTANTE “C-1”
MONTANTE “C-2” — INSUMOS
Descrigao do Item Referéncia | Valor Unit. Valor - R$
-R$
C.201
C.2XX
TOTAL MONTANTE “C-2”
TOTAL MONTANTE “C” (C1 + C2)
TOTAL DOS CUSTOS DIRETOS
MONTANTE “D” — CUSTOS, DESPESAS INDIRETAS E LUCRO
Descrigdo do Item Referéncia | Percentual | Valor Mensal -
R$
D.001
D.XXX
SUBTOTAL MONTANTE “D”
MONTANTE “E” — TRIBUTOS E CONTRIBUIGOES
Descrigao do Item Referéncia | Percentual | Valor Mensal -
R$
E.001
E.XXX

SUBTOTAL MONTANTE “E”

TOTAL MENSAL POR POSTO (MOTANTES “A” + “B” + “C” + “D” + “E”)
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Processo Licitatorio n® 044/2025

Pregéo Eletrénico n° 90004/2025

ANEXO V

MODELO DE REFERENCIA DA PLANILHA DE CUSTOS

LOTE:

ITEM:

Funcao:

Vagas:

Convencgao Coletiva:

Numero de Registro da Convencao MTE:

REF.: Gratificacao Natalina

Carga horaria:

MONTANTE “A” - VENCIMENTO

Descrigdo do Item Referéncia | Percentual Valor - R$
A.001. Salario Base CCT 100,0%
TOTAL MONTANTE “A”
MONTANTE “B” - ENCARGOS
MONTANTE “B-1” - ENCARGOS SOCIAIS
Descrigdo do Item Referéncia | Percentual Valor - R$
B.101
B.1XX
TOTAL MONTANTE “B-1”
MONTANTE “B-2” — ENCARGOS TRABALHISTAS
Descrigao do Item Referéncia | Percentual Valor — R$
B.201
B.2XX
TOTAL MONTANTE “B-2”
MONTANTE “B-3” — INCIDENCIA CUMULATIVA
Descrigdo do Item Referéncia | Percentual Valor - R$
B.301 - Incidéncia Cumulativa B1 x B2

TOTAL MONTANTE “B-3”
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Processo Licitatorio n° 044/2025

Pregao Eletronico n° 90004/2025

ANEXO V (continuagao)

MONTANTE “B-4” — VERBAS RESCISORIAS — PROVISAO PARA PAGAMENTOS FUTUROS

Descrigdo do Item Referéncia | Percentual Valor - R$
B.401
B.4XX
TOTAL MONTANTE “B-4”
TOTAL MONTANTE “B” (B1 + B2 + B3 + B4)
MONTANTE “C” — INSUMOS E OUTROS CUSTOS
MONTANTE “C-1” — INSUMOS
Descrigdo do Item Referéncia | Valor Unit. Valor - R$
-R$
C.101
C.A1XX
TOTAL MONTANTE “C-1”
MONTANTE “C-2” — INSUMOS
Descrigao do Item Referéncia | Valor Unit. Valor - R$
-R$
C.201
C.2XX
TOTAL MONTANTE “C-2”
TOTAL MONTANTE “C” (C1 + C2)
TOTAL DOS CUSTOS DIRETOS
MONTANTE “D” — CUSTOS E DESPESAS INDIRETAS
Descrigdo do Item Referéncia | Percentual | Valor Mensal -
R$
D.001
D.XXX
SUBTOTAL MONTANTE “D”
MONTANTE “E” — TRIBUTOS E CONTRIBUIGOES
Descrigao do Item Referéncia | Percentual | Valor Mensal -
R$
E.001
E.XXX

SUBTOTAL MONTANTE “E”

TOTAL GRATIF. NATALINA (MOTANTES “A” + “B” + “C” + “D” + “E”)
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