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PROCESSO LICITATORIO N° 02/2020 - PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020
Edital n° 02-2020/PRC02-2020/PRG-02
EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E EQUIPARADAS
PREAMBULO

A Camara Municipal de Ponte Nova torna publico que nos termos das Leis n° 8.666/1993
e n° 10.520/2000, através do Processo Licitatdrio n® 02/2020, na modalidade Pregéo,
sob a forma “presencial” e autuado sob o n° 02/2020, do tipo menor preco global,
estard realizando no dia 3 (trés) de agosto de 2020, a partir das 14h00 (horario de
Brasilia), sessdo publica de protocolo e abertura de envelopes de proposta e
documentacdo para contratacdo dos servigos de gravacdo e edicdo de videos, na
forma descrita no Anexo |, para atender ao servi¢co de divulgacao oficial e institucional da
Céamara Municipal, conforme clausulas, critérios e condigbes deste Edital.

1. DAS NORMAS LEGAIS

1.1. Considerando a natureza comum do objeto e por ndo conter servigos de alta
complexidade, a presente licitagcdo serd processada sob a modalidade pregdo, com base
na Lei Federal n°® 10.520/2002, regulamentada pelos Decretos Municipais n° 4.957/2004 e
n°® 4.988/2004, as normas deste Edital, aplicando-se subsidiariamente e no que couber, a
Lei Complementar Federal n® 123/2006, a Lei Federal n° 8.666/93, e o Decreto Federal n®
3.555/2000.

1.2. Aplica-se ao contrato decorrente desta licitacdo, além dos dispositivos legais

previstos no subitem 1.1, as normas da Lei Federal n® 8.078/90 (Cédigo de Defesa do
Consumidor) e do Cédigo Civil Brasileiro (Lei 10.406/2002).

2. DO EDITAL E SEUS ANEXOS

2.1. O presente edital de licitacdo estara disponivel a qualquer interessado, de 12h as
18h, junto ao setor de compras, na sede da Camara Municipal, na Avenida Dr. Cristiano
de Freitas Castro, n°® 74, Centro, e no portal www.pontenova.mg.leg.br, link “Licitagdes”,
sublink “Editais”.

2.2. Constituem anexos do presente EDITAL:

ANEXO | — Descri¢cdo do objeto (termo de referéncia);

ANEXO Il — Modelo da Proposta de Precos;

ANEXO 1l - Modelo de Documento de Credenciamento;

ANEXO IV — Modelo da Declaracdo de ndo Contratacdo de Menor;

ANEXO V - Modelo da Declaragdo de Atendimento dos Requisitos de
Habilitacdo/Contratacao;
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ANEXO VI - Modelo da Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte e/ou Equiparadas;

ANEXO VIl — Minuta do Contrato de Prestacéo de Servicos.

3. DOS CRITERIOS DE PARTICIPACAO E HABILITACAO:

3.1. Poderdo participar desta licitacdo qualquer pessoa fisica ou pessoa juridica cuja
atividade econdmica e/ou objeto social seja compativel com a presente licitacdo, e, no
caso de pessoas juridicas, exclusivamente aquelas qualificadas como microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, e que, em qualquer caso, atendam aos
requisitos de habilitagdo previstos neste Edital (subitem 3.2.1 a 3.2.9), observado o
disposto no art. 48, |, da Lei Complementar n° 123/2006.

3.1.1. N&o poderao participar desta licitagao:

| - empresa em processo de concordata ou faléncia, sob concurso de credores, em
dissolug&o ou em liquidagéo;

Il — empresa em processo de recuperagéao judicial, cujo plano de recuperagédo nédo esteja
devidamente homologado ou que o plano tenha sido reprovado pela assembleia de
credores;

[l - consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

IV - as pessoas fisicas e juridicas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administrac@o Publica, direta ou indireta, da esfera federal, estadual e/ou municipal ou
gue incorram em outras hipoteses de vedacgOes legais, abrangendo os soécios e
administradores;

V - as pessoas fisicas e juridicas declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a
Administrac@o Publica, direta e indireta, federal, estadual e/ou municipal;

VI — as empresas juridicas que nao sejam classificadas como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparadas, na forma da Lei Complementar n°® 123/2006.

Da Apresentacéo da Proposta e Documentos para Habilitac&o:

3.2. Os envelopes contendo a proposta de precos (Envelope 1 — subitens 3.2.1 a 3.2.6)
e a documentacéo para habilitacdo (Envelope 2 — subitens 3.2.7 a 3.2.9), deverado ser
protocolados junto ao Pregoeiro e Comissdo de Apoio, no dia, no local e no horério
determinados, em envelopes distintos e devidamente identificados, conforme a seguir:

Processo Licitatorio n® 02/2020 - Pregdo Presencial n° 02/2020

ENVELOPE N° [01] — Proposta [02] — Documentacéo
NOME/RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ

ENDERECO (Logradouro, numero, bairro, cidade, UF, CEP)

PESSOA PARA CONTATO TELEFONE

CORREIO ELETRONICO
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Da Proposta:

3.2.1. A proposta de precos devera ser apresentada em uma via datilografada ou
digitada, indicando nome/razdo social, CPF/CNPJ, endereco, telefone, endereco
eletrbnico e dados bancérios, devidamente assinada pelo(s) representante(s) legal(is),
com nome(s), qualificacdo(6es) e CPF(s), rubricada em todas as suas paginas, conforme
modelo do Anexo |, devendo conter no minimo:

| - Descricado clara e detalhada do objeto ofertado, observado o disposto no Anexo I;

Il - Prazos de garantia dos servi¢os, observado o minimo fixado no Anexo I,

[ll - Preco unitario e total, expressos em reais, com no maximo duas casas decimais,
observados os quantitativos previstos no Anexo I;

IV - Declaracdo expressa de que 0s precos incluem todos os custos e despesas que
possam recair sobre o objeto, diretos e indiretos, tais como: taxa de administragéo,
tributos, materiais, encargos sociais, encargos trabalhistas, seguros, garantias, lucro e
outros itens necessarios para o cumprimento integral do objeto deste Edital e de seus
anexos.

V - Declaragéo de que teve acesso ao Edital e seus anexos, conhecendo de forma plena
as condi¢cdes nele previstas.

VI — Para as empresas MEI, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
equiparadas, na forma da Lei Complementar n°® 123/2006, comprovagdo de sua
gualificacdo econdmica, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certiddo simplificada emitida pela junta comercial ou outro documento emitido por
instituicao publica federal, estadual ou municipal que comprove tal qualificacao;

b) Declaracdo da licitante de que atende os requisitos e n&o incorre nas causas
impeditivas previstas na Lei Complementar n° 123/2006, fazendo jus a aplicagdo das
normas e beneficios de que trata a referida lei, conforme modelo constante do Anexo
VL.

3.2.1.1. A ndo apresentacdo da documentagdo exigida nas alineas “a” e “b” do inciso VI,
do subitem 3.2.1, implica rendncia absoluta aos beneficios previstos na Lei
Complementar n°. 123/2006 e, para os itens com indicagdo de participacdo exclusiva
de microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, na desclassificacdo
sumaria da proposta apresentada.

3.2.2. A proposta de precos tera validade minima de 90 (noventa) dias, a contar da data
da abertura dos envelopes, prazo este que, no caso de omissao, prevalecera para todos
os efeitos.

3.2.3. Ocorrendo divergéncia na proposta entre os valores unitario e total, prevalecera o
unitério, e entre algarismos e extenso, prevalecera o extenso.
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3.2.3.1. Serdo corrigidos automaticamente pela Comisséo quaisquer erros de soma e/ou
multiplicacdo, bem como as divergéncias que porventura ocorrerem entre 0 preco unitario
e o total dos itens e/ou total dos lotes, subtotais e valor global da proposta.

3.2.4. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta
ou incorretamente cotados, ja contemplados pela legislacdo vigente na data de
apresentacdo das propostas, serdo considerados como inclusos nos pre¢os, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a qualquer titulo.

3.2.5. Serédo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste edital e
de seus anexos, ou que sejam omissas e apresentem irregularidades ou defeitos
capazes de inviabilizar o julgamento, e aquelas que:

| - em qualquer fase do pregdo, constituam ofertas de precos manifestamente
inexequiveis; e

Il — ndo atendam ao critério fixado para exclusividade ou que, ainda que caracterizada
como MEI, ME ou EPP néo apresente os documentos comprobatorios de tal condi¢édo, na
forma que exige o subitem 3.2.1, VI.

3.2.5.1. Exigéncias formais e/ou irrelevantes constantes deste edital poderdo ser
desconsideradas pelo Pregoeiro, desde que ndo impecam a adequada identificacdo da
licitante, de sua qualificacdo para participacdo na licitacdo, dos itens propostos e seus
valores e/ou nao prejudiquem o julgamento, podendo, inclusive, o Pregoeiro se valer de
outros documentos que tenham sido apresentados pela licitante.

3.2.6. A apresentagdo da proposta implicara a plena aceitacdo por parte da licitante das
condicbes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

Da Documentacédo para Habilitacao:

3.2.7. Para a habilitacdo, a licitante deverd apresentar os seguintes documentos, no
original ou por qualquer processo de cOpia autenticada, em todas as paginas, por cartério
ou outro 6rgdo competente, inclusive por servidor da Camara, nos termos do subitem
3.2.7.2:

| — Pessoa Juridica:

a) Comprovante de regularidade para com o FGTS emitido pela Caixa Econdmica
Federal (sitio: www.caixa.gov.br);

b) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, no que concerne
aos Tributos Federais, encargos previdencidrios e a Divida Ativa da Unido
(www.receita.fazenda.gov.br);

c) Comprovante de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante certiddo emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou outro 6rgéo
competente;
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Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio/sede da
licitante;

Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio/sede da
licitante;

Declaracdo de que ndo emprega menor, exceto na qualidade de aprendiz, conforme
modelo do Anexo IV, ou mediante certiddo emitida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego;

Ato constitutivo da sociedade comercial, ou ato de constituicdo de firma individual, ou
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, registrado, em
gualquer caso, nos 6rgaos competentes, onde conste como objetivos sociais o
desenvolvimento de atividades compativeis com a presente licitacdo, sendo:

g.1) contrato primitivo com todas as suas alteracdes; ou
g.2) apresentacdo da ultima alteragdo contratual devidamente consolidada;

Certiddo Simplificada de Registro emitida pela junta comercial do domicilio/sede da
licitante ou certiddo de registro emitida pelo Cartério competente, onde constem o0s
dados da pessoa juridica, identificagdo de seus soOcios e objetivos sociais ou
comprovante de registro como Microempreendedor Individual, dispensada sua
apresentacdo caso a licitante a tenha apresentado como documento
comprobatorio de condigcdo de qualificagdo econémica (subitem 3.2.1, VI, “a”);

No caso de sociedade por acdes, Ato de Eleicdo de Diretores, devidamente registrado
na Junta Comercial ou cartério competente;

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

Certiddo negativa de recuperagdo judicial, faléncia ou concordata, expedida pelo
distribuidor da comarca da sede da licitante; ou certiddo positiva de recuperacdo
judicial expedida pelo distribuidor da comarca da sede da licitante ou pelo 6rgao
judicial competente, acompanhada de coépia do plano de recuperacdo judicial
devidamente aprovado, com comprovante de sua homologacéao;

Il — Pessoa Fisica:

a)

b)

Carteira de identidade ou documento equivalente, expedido pela secretaria de
seguranca publica ou conselho profissional devidamente reconhecido;

Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas (CPF),
mediante copia ou documento eletronico expedido pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil;

Comprovante de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante certiddo emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou outro 6rgéo
competente;
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d) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, no que concerne
aos Tributos Federais, encargos previdenciarios e a Divida Ativa da Unido
(www.receita.fazenda.gov.br);

e) Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio/sede da
licitante;

f) Comprovante de Regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio/sede da
licitante;

g) Comprovante de inscricdo junto ao Instituto Nacional da Previdéncia Social, seja por
certiddao emitida pelo INSS, seja por copia de guia de recolhimento mensal como
autdbnomo ou cartédo de inscricdo no PIS/PASEP;

h) Declaracdo de que ndo emprega menor, exceto na qualidade de aprendiz, conforme
modelo do Anexo IV, ou mediante certiddo emitida pelo Ministério do Trabalho e
Emprego;

i) Comprovante de inscrigdo junto a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede da
licitante como prestador de servicos em ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitagdo, ou certiddo expedida pelo 6rgdo municipal que declare a n&o
obrigatoriedade de inscri¢ao.

3.2.7.1. As licitantes deverdo apresentar toda a documentagéo exigida para habilitacéo,
inclusive para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, gozando a licitante do prazo de 5 (cinco) dias Uteis para sua
regularizagcéo no caso de irregularidade de natureza fiscal, nos termos da Lei Municipal n°
3.346/2009.

3.2.7.2. Somente serdo autenticados documentos por servidor da Camara no
minimo até 1 (uma) hora antes do horario previsto para inicio da sessao do pregao,
desde que apresentados os originais acompanhados das respectivas cépias para
verificacao.

3.2.8. Nao sendo declarado o prazo de validade das certidbes, serdo considerados

apenas os documentos emitidos ha no maximo 90 (noventa) dias antes da data prevista
para realizacdo da sessao de pregéo.

3.2.9. As certiddes emitidas através da rede mundial de computadores (internet) serdo
aceitas para fins desta licitacdo, sujeitas a verificacdo da veracidade das informacées,
nos termos do art. 35 da Lei n° 10.522/2002.

4. DA SESSAO DE PREGAO:

4.1. A sessao de pregdo ocorrera na sede da Camara Municipal, na Avenida Dr. Cristiano
de Freitas Castro, n° 74, Centro, sob presidéncia do Pregoeiro e com o0 auxilio da Equipe
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de Apoio, no dia 3 de agosto de 2020, com previsédo de inicio as 14 (quatorze) horas,
observando os seguintes procedimentos:

I. Credenciamento das empresas e de seus representantes, nos termos do subitem 4.3, e
Protocolo da Declaracdo de Atendimento dos Requisitos de Habilitacdo e Contratacdo —
Anexo V, dos envelopes de proposta e dos envelopes de documentacéo;

II. Encerramento da fase de credenciamento e abertura dos envelopes de proposta
tempestivamente protocolados e verificacdo de conformidade da proposta com os
requisitos do Edital, nos termos do subitem 3.2.1;

[ll. Classificacdo das melhores propostas para a fase de lances verbais, sem prejuizo do
disposto na Lei Complementar 123/2006, tendo por critério o limite de até 10% (dez por
cento) superior a menor das propostas, ou, sendo o nimero de propostas classificadas
inferior a 03 (trés), classificacédo das 03 (trés) melhores propostas, independentemente do
percentual;

IV. Apresentacdo de lances verbais pelas licitantes classificadas, observada a ordem
decrescente de classificacdo com base no valor;

V. Encerramento da fase de lances verbais e declaracdo do vencedor, garantida a
preferéncia das microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, sendo
concedido aos licitantes o direito de manifestar o interesse, desde que fundamentado, de
interpor recurso;

VI. Abertura do envelope de documentacdo do vencedor e, atendido os requisitos de
habilitacdo (subitem 3.2.7 e seguintes), adjudicacdo do item a licitante pelo Pregoeiro;

VII. Encaminhamento do processo a autoridade superior para homologacao;

4.1.1. As propostas apresentadas por pessoas fisicas, para fins exclusivos de
julgamento e apuracéo do valor total da proposta, serdo majoradas em 20,0% (vinte
por cento), considerando os encargos previdenciarios devidos pela Camara no caso de
contratagdo dos servicos.

4.2. Encerrada a fase de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, sob pena da
aplicacdo das penalidades previstas nas alineas ‘a’, ‘b’ e ‘¢’ do subitem 10.1 deste edital,
sem prejuizo das demais sancdes aplicaveis.

4.3. Para credenciamento o representante da licitante devera apresentar documento de
identidade com foto (RG, CNH etc.) e:

| - no caso de soécio administrador, cépia do contrato social, em original ou cépia
autenticada para conferéncia dos dados, sendo o documento devolvido no ato de
credenciamento;

Il — no caso de o credenciado ndo ser sécio da licitante, o documento de credenciamento
(Anexo Ill) ou a procuragdo com poderes compativeis com a participacao na licitacdo, em
original ou copia autenticada.
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4.3.1. Cada licitante podera credenciar apenas um representante e cada credenciado
podera representar apenas uma licitante.

4.3.2. A auséncia da licitante no momento de inicio da fase de credenciamento ndo a
desclassifica a participar da licitacdo, estando aptas a participar do pregdo todas as
licitantes que se fizerem presentes até o momento em que o Pregoeiro declarar
encerrada a fase de credenciamento.

4.4. Para os envelopes recebidos através dos servicos postais, sera considerado como
lance da licitante o valor consignado na proposta, ndo havendo a possibilidade de oferta
de lances verbais por telefone, videoconferéncia, teleconferéncia ou outro meio de
comunicagédo a distancia.

4.4.1. Serao desconsiderados os envelopes encaminhados por via postal que nao forem
apresentados ao Pregoeiro e equipe de apoio até o momento em que se declarar
encerrada a fase de credenciamento do pregdo. Os envelopes recebidos apds o término
do credenciamento ficaréo retidos junto & Comissao de apoio, inviolados, até o0 momento
em que for declarado o licitante vencedor, e serdo devolvidos ao remetente,
pessoalmente, mediante recibo, ou por via postal no prazo maximo de 5 (cinco) dias
teis.

4.5. Os recursos interpostos contra decisdes proferidas no processo licitatério deverao
ser dirigidos a Presidente da Camara e protocolados na sede do legislativo junto ao
Pregoeiro, nos dias Uteis, no horario de 12h as 18h, admitidos 0s recursos interpostos via
fax ou por correio eletrénico, sendo de responsabilidade do(a) licitante a confirmacéo de
seu recebimento, além de apresentar os originais no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de transmiss&o do e-mail ou do fax.

4.6. Em se tratando de licitacdo por lote ou por julgamento global, ap6s encerrada a
sessao de pregdo, a licitante devera apresentar no prazo maximo de 3 (trés) dias,
independentemente de notificagcdo e solicitacdo, as planilhas da proposta atualizada,
contendo os valores unitarios e totais, cujo preco global ndo podera ser superior ao valor
do lance vencedor.

4.6.1. A diferenca a menor entre o preco global atualizado e lance vencedor no pregao
sera considerada como desconto especial, ndo cabendo arredondamentos ou
compensacoes de valores.

Das regras Especiais da Sessao em Razdo da Pandemia Coronavirus:

4.7. Para fins de atender os protocolos quanto a restricdo de aglomeracdo de pessoas e
para impedir a disseminacdo do coronavirus (Covid-19), a sessédo de pregdo observara
ainda as seguintes regras especiais:

Edit_Prc02-2020_Gravaca0EdiCa0.dOC...........civiviiiiiieiitisisesee sttt s Pagina: 8



Camara de

Ponte Nova

| — todos os representantes das empresas licitantes, credenciados ou nao, deverdo se
apresentar com uso de mascara higiénica, que atenda aos padrfes de protecdo e
seguranca fixados pelos protocolos dos 6rgaos federais/estaduais de saude;

Il — deverdo os participantes da sessao publica, licitantes ou ndo, guardar distancia
minima entre si e dos membros da Comissao de Apoio e do Pregoeiro, bem como todos
fazerem uso de alcool em gel e higienizacdo das maos, conforme orientagdes prestadas
antes do inicio da sessao;

Il — a ndo observancia dos protocolos de participacdo, poderdo implicar na restricdo de
acesso a sessao, e poderd, ainda, importar na desclassificacdo da licitante, a juizo do
Pregoeiro e Comissao de Apoio.

4.8. Para transposicdo nas barreiras sanitarias do Municipio de Ponte Nova, o0s
representantes das licitantes terdo acesso franqueado a partir do dia 02.08.2020 (dia
anterior a licitagdo) mediante a apresentacdo na barreira do documento de
credenciamento para a licitagdo e um documento de identidade com foto.

4.8.1. O atraso decorrente da retencao em barreira sanitaria ndo implica na aceitacdo da
participacdo da licitante no pregdo apos o encerramento da fase de credenciamento,
sendo de responsabilidade da licitante o deslocamento até a sede da Camara de forma a
chegar com a antecedéncia necessaria para garantir a participacao no pregéo.

5. DO CONTRATO E DA SUA EXECUCAO:

5.1. Convocado para assinatura do contrato, a licitante vencedora devera fazé-lo no
prazo maximo de 10 (dez) dias, sob pena de multa, nos termos deste edital.

5.2. A execucdo dos servicos tera inicio imediato, observadas as solicitagdes da Camara,
e serdo prestados de forma continua, conforme cronograma fixado, ressalvadas as
suspensdes determinadas pela contratante.

5.2.1. A Divisdo de Comunicacdo Social e Divulgacdo da Camara elaborara cronograma
das atividades a serem desenvolvidas, seja de edicdo, seja de gravacéao, supervisionando
a execucao dos trabalhos.

5.3. As gravacdes das reunides e eventos realizados no plenario do Poder Legislativo
serdo efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no
ambiente.

5.4. A gravacao das reuniées em plenario inclui o servico de operacao do sistema de
captacdo de imagens, e a geracdo do video para a transmissao ao vivo, com realizacédo
dos cortes e inclusdo das legendas e outras informacdes a serem disponibilizadas
durante a realizacdo das reunides.
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5.5. As gravacdes externas sdo de responsabilidade da licitante contratada, porém
poderdo ser realizadas com equipamentos da Camara conforme ficar acordado com a
Divisdo de Comunicacédo Social e Divulgacao.

5.6. As gravacBes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas e guardadas
em disco, com copia digital em DVD, sendo as midias fornecidas pela Camara.

5.6.1. O material bruto deverd ter uma cépia armazenada para uso no processo de
edicdo, de forma a ndo comprometer a gravacao original completa.

5.7. Para os servicos de edicdo das reunides, a Camara fornecera os materiais brutos
das reunibes e a edicao observara o roteiro elaborado pela Divisdo de Comunicagéo
Social e Divulgagdo, com a inclusdo das participagbes em reunido conforme fixado no
roteiro.

5.7.1. As edicdes dos demais videos institucionais ocorrerd conforme as necessidades da
Camara e de acordo com cronograma fixado e devem ser realizados na sede da Camara,
sob supervisédo da Divisdo de Comunicacgdo Social e Divulgacao.

5.7.2. Os servicos de edicdo contemplam:

| — incluséo e sincronizacdo de audios, previamente gravados, nos videos institucionais
ou de publicidade oficial, conforme fixado nos roteiros;

Il — exportacdo dos videos editados para as plataformas de divulgacao, no formato
necessario para cada tipo de meio ou veiculo de divulgacao (TV, redes sociais etc.).

5.8. A Camara se reserva o direito de rejeitar os servigos prestados em desacordo com o
presente instrumento, cabendo a licitante contratada a sua reparacao imediata, sob pena
de multa por atraso e/ou suspenséo do contrato, se for o caso, sem prejuizo de outras
penalidades aplicaveis.

5.9. A licitante contratada ndo fica exonerada de suas responsabilidades por possiveis
falhas ou incorrecdes observadas apds o recebimento dos servicos.

5.10. Por observancia da legislagdo vigente, notadamente legislacédo eleitoral, ou por
razbes de interesse publico, podera a Camara suspender a execugcao do contrato, ndo
cabendo a licitante direito a qualquer indenizagdo ou compensacao.

5.11. A licitante contratada devera manter durante a vigéncia do contrato as condi¢fes de
habilitag&o previstas neste edital, sob pena de suspenséo e/ou rescisdo contratual.

5.12. Os relatérios pertinentes a execucdo dos servigcos deverdo ser apresentados
sempre em 02 (duas) vias, contendo a data, horario e a identificacdo do conteddo da
matéria produzida e/ou descricéo clara dos servicos prestados.

5.12.1. A ndo apresentacdo dos relatérios implica declaracdo de inadimplemento da
licitante contratada, com aplicagdo de multa por descumprimento contratual e suspenséo
de pagamento.
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6. DO CONTRATO E SUA VIGENCIA:

6.1. O contrato assinado em decorréncia da presente licitacdo observarda as normas
prescritas neste edital, na proposta comercial e as disposi¢ces prescritas na legislagédo
vigente, conforme modelo constante do Anexo VII, tendo vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses, nos termos do art. 57, I, da Lei Federal n° 8.666/93.

6.2. O contrato podera ainda ser aditado por raz6es de interesse publico e nas hipoteses
previstas em lei.

7. DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado com totalizagbes quinzenais ou mensais, em até 5
(cinco) dias apdés a apresentagdo das respectivas notas fiscais acompanhadas dos
relatérios de horas de servigos prestados, aprovado pela Divisdo de Comunicacdo Social
e Divulgagéo.

7.1.1. Para fins de pagamento serdo consideradas as horas de servigos prestados ou
respectiva fragao.

7.1.2. A Camara podera adotar controle eletrbnico de registro de ponto dos profissionais
da licitante contratada nos dias de prestacdo de servigcos, como meio de afericdo das
horas de servigos prestados.

7.2. A efetivacdo dos pagamentos é condicionada & comprovagdo pela licitante
contratada de que se encontra em situacdo regular com o Fundo de Garantia de Tempo
de Servigo — FGTS, e com a Previdéncia Social, nos termos da legislagéo vigente.

7.3. A licitante contratada fica sujeita a retencéo devida para o INSS, Imposto de Renda e
ISSQN, nos termos da legislagé&o tributéria.

8. DA REVISAO DE PRECOS:

8.1. O preco sera fixo, ndo sendo permitido qualquer reajuste, salvo na ocorréncia de fato
econdmico superveniente que implique aumento real dos custos da contratada, que
deverd ser pleiteado mediante requerimento formal.

8.2. Decorrido o prazo de vigéncia do contrato, os precos poderdo ser reajustados pela
aplicacdo do INPC (IBGE) acumulado no periodo entre a data de homologacdo e de
término da vigéncia do contrato, ou no caso de extingdo do indice, do que vier a substitui-
lo ou, subsidiariamente, pela aplicacdo do IGP-M (FGV), observado, ainda, como preco
méaximo, os precos medios de mercado.
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9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

a

9.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de dotacao
orcamentaria constante do orcamento vigente sob as seguintes rubricas:

O0rgéo..............: 01 - Poder Legislativo

Unidade............: 01 - Cémara Municipal

Funcional..........: 01122.0047.6003 Manut. Ativ. Administrativas
Natureza da Despesa: 33903600 - Outros Serv. Terc. Pessoa Fisica
Natureza da Despesa: 33903900 - Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica

10. DAS PENALIDADES E DOS RECURSOS:

10.1. O ndo cumprimento total ou parcial das clausulas constantes neste Edital ou do
contrato dele decorrente caracterizara o inadimplemento da licitante, sujeitando-a as
seguintes penalidades, sem prejuizo das demais sanc¢des aplicaveis a espécie:

a) Adverténcia por atraso até 2 (dois) dias ou descumprimento das obrigacdes
contratuais, néo reincidente;

b) Multa, nos seguintes percentuais:

b.1. 5% (cinco por cento) sobre o valor do empenho global por atraso de até 5 (cinco)
dias ou descumprimento das obriga¢des contratuais na primeira reincidéncia;

b.2. 15% (quinze por cento) calculada sobre o valor do empenho global, no caso de
atraso superior a 5 (cinco) dias ou descumprimento das obrigagBes contratuais em caso
de nova reincidéncia;

c) Suspensao do direito de contratar com a administracdo publica municipal, direta e
indireta, por atraso superior a 30 (trinta) dias ou descumprimento das obrigacbes
contratuais com mais de uma reincidéncia, sem prejuizo, em ambos os casos, da multa
prevista no item b.

d) Suspensédo temporéria do direito de licitar e contratar com a Administragdo Municipal,
conforme disposto no inciso lll, artigo 87, da Lei 8.666/93;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Municipal
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.2. A adverténcia e as penalidades previstas no item 9.1 serdo aplicadas pela
Presidéncia da Camara, apdés apreciagdo da defesa da contratada, no caso de
indeferimento desta defesa.

Y

10.3. E garantido a contratada o direito de recurso das puni¢des, de acordo com as
normas previstas no artigo 109 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto Municipal n° 4.988/2004.
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10.4. Os recursos deverao ser formalmente apresentados, devidamente fundamentados e
assinados pelo representante legal da empresa.

10.5. E assegurado & Camara o direito de optar pela deducdo do valor da multa de
gualguer pagamento a ser efetuado a contratada.

11. DAS DISPOSIGOES FINAIS:

11.1. A Camara Municipal podera revogar o presente edital e/ou licitagdo por interesse
publico, ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo, sempre em
despacho fundamentado, sem que caiba aos licitantes o direito a quaisquer indenizagtes
ou reclamacoes.

11.2. O objeto da presente licitagdo podera ser aditado até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento), se assim for de interesse da Camara, nos termos do art. 65, § 1° da Lei n°
8.666/93.

11.3. Os casos omissos e as duvidas com relacdo a presente licitacdo, como também a
este EDITAL, seréo resolvidas pelo Pregoeiro e respectiva Comisséo de Apoio.

11.4. As informagdes complementares poderdo ser obtidas, no horario de 12h as 18h, na
Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, n° 74, Centro, sede da Camara Municipal, pelos
telefones [31] 3819-3250, e pelo correio eletrdnico
licitacao@camarapontenova.mg.gov.br.

11.4.1. As duvidas e esclarecimentos dever&o ser encaminhadas via correio eletrénico, e
as respostas serdo divulgadas no sito da Camara na internet
(www.pontenova.mg.leg.br), no link “Licitacdes”, sub-link “Editais”.

11.4.2. Compete as licitantes o acompanhamento das informacfes pertinentes a esta
licitacdo no sitio da Camara, ndo se responsabilizando este 6rgdo por incorrecdes
decorrentes de falhas e divergéncias decorrentes de ma interpretacdo das clausulas e
normas fixadas neste edital.

Ponte Nova, 17 de julho de 2020.

Claudiomiro Herneck Pires Edinei dos Santos
Pregoeiro Pregoeiro

Alan Ferreira Bemfeito
Procurador Geral da Camara - OAB/MG 147.590
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ANEXO |
Descricdo do Objeto/Termo de Referéncia

Processo n° 02/2020 Pregéo Presencial n® 02/2020

Sintese do objeto: prestacdo de servigcos de gravacao e/ou edi¢do de videos, destinados
ao registro audiovisual das reunifes e demais eventos do Poder Legislativo e producdo
dos videos institucionais para divulgacéao oficial da Camara Municipal de Ponte Nova.

Justificativa da contratacdo: A Camara adota desde 2006 a producdo de videos
institucionais e de publicidade oficial para divulgar e popularizar as reunifes e eventos
junto & populagéo. A divulgacéo oficial e publicidade institucional foi aperfeicoada nos
altimos anos com a insercdo de videos em redes sociais e plataformas digitais de
comunicagdo. A contratacdo de empresa/profissional para execucdo dos servicos de
gravacao/edicdo visa atender o aumento da demanda e a necessidade de produzir
materiais de maior qualidade e ricos em conteddo para levar a informacdo até a
populacdo, notadamente a auséncia de profissional especifico nos quadros da Camara
apto a atender a demanda.

Sem prejuizo das disposi¢cdes constantes do edital, notadamente quanto aos critérios
para fornecimento, forma de pagamento e de execuc¢édo, observar-se-a o seguinte:

Critério de selecédo: o critério de selecdo da proposta mais vantajosa serd o menor
preco global, e a participacdo € exclusiva para pessoas fisicas ou empresas
qualificadas como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas, na
forma como determina o art. 48, |, da lei Complementar n® 123/2006.

Prazo de Execucdo: a execucdo dos servicos terd inicio com a assinatura do
contrato, com prestacéo continua e de acordo com cronograma fixado pela Camara,
sendo que o contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, Il, da Lei Federal n°
8.666/93.

Critérios de aceitabilidade dos servi¢os: os servicos deverdo observar as regras
previstas no edital e devem ser executados com uso dos recursos e critérios técnicos
gue garantam maior seguranca, confiabilidade, qualidade e eficiéncia, compativeis
com as tecnologias contemporaneas e aptas para veiculacdo em midias digitais, redes
sociais, canais de TV e outros meios de comunicacdo em massa, sem prejuizo da
adocao de técnicas voltadas para o desenvolvimento sustentavel.

Do Pagamento: O pagamento sera efetuado com totalizacbes periédicas, quinzenal
ou mensal, conforme cumprimento do cronograma fixado pela Divisdo de
Comunicacao Social e Divulgacdo. O prazo de pagamento sera de no maximo 5
(cinco) dias ap6s apresentacao da nota fiscal e dos relatérios exigidos, conforme item
7 (sete) do edital.
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ANEXO |
Descricdo do Objeto/Termo de Referéncia (continuacgao)

Processo Licitatério n° 02/2020 Pregédo Presencial n® 02/2020

Do Roteiro: os roteiros para gravacao/edicdo dos videos serdo elaborados pela
Divisdo de Comunicacdo Social e Divulgacdo, quem aprovard o0 material
produzido/editado.

A proposta de precos devera considerar:

| - todos os custos administrativos, operacionais e tributarios necessarios para a
prestagcédo dos servicos;

Il — despesas de hospedagem, alimentacgdo, transporte, locomocédo para os locais
de realizagdo dos eventos, emissdo de licencas etc., pertinentes a prestacdo dos
Servicos;

[ll - o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses e a prestacdo dos servicos deve
ocorrer de acordo com cronograma preestabelecido. Todos os servi¢cos deverao ser
prestados na sede da Cémara, salvo no caso de eventos externos,
predeterminados pela Divisdo de Comunicacgdo Social e Divulgacao.

IV - As reunides plenarias ordinarias ocorrem, em regra, as segundas e quintas-
feiras, com inicio as 17h30. As reunides tém duracdo média de 2h, podendo ter
duracao de até 3h, conforme Regimento Interno. O horario de inicio das reunides e
as datas de sua realizagdo estdo de acordo com as atuais disposi¢Oes regimentais,
mas podem sofrer alteracdo por deliberacdo da Camara, sem que implique em
alteracéo contratual e do valor dos servigos pactuados.

V - as reunides de Comissdo ocorrem, em regra, as tercas-feiras (16h) e as
guartas-feiras (14h e 16h), podendo ainda ocorrer em horarios diversos, com prévia
comunicacdo pela Camara. As reunides podem ter duracdo de 20 minutos ou até
2h, dependendo da pauta e do andamento dos debates.

VI - as gravacgles e/ou edicao de videos institucionais e demais producdes deverdo
ocorrer na sede da Camara, supervisionadas pela Divisdo de Comunicacao Social e
Divulgagdo, conforme cronograma de atividades previamente estabelecidos. Os
trabalhos poderdo ser realizados no horario de 8h as 18h, conforme definido pela
Divisdo de Comunicacédo Social e Divulgacao.

VIl - para a prestacdo dos servicos de gravacdo e edicdo, conforme previsto,
poderdo ser utilizados os equipamentos da Camara ou da prépria contratada, sendo
gue neste Ultimo caso, o transporte e montagem dos equipamentos é de
responsabilidade da propria contratada, sem direito a qualquer indenizacdo ou
pagamento adicional.
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ANEXO |
Descricdo do Objeto/Termo de Referéncia (continuacgao)
Processo Licitatério n° 02/2020 Pregédo Presencial n°® 02/2020
VIIl - deverdo ser indicados o0s precos unitarios e totais, considerando uma

demanda de 1.260 (um mil duzentos e sessenta) horas de servigos prestados, de
segunda a sexta-feira, no horario preestabelecido no cronograma fixado pela
Céamara, podendo ocorrer no intervalo entre 8h as 21h, salvo a gravacdo das
reunides plenarias, que observard o horario da reunido, ou eventos extras, que

poderdo ser convocados previamente e podem ter duracdo estendida até as 23h.

IX — o calculo da proposta devera considerar:

a) como incluso no preco o tempo necessario para organizacdo dos trabalhos

iniciais e finais;

b) o valor mensal sera apurado considerando os dias efetivamente de servigos

prestados, tendo por critério o tempo (hora ou fragéo) de prestagéo de servicos;

c) o valor a ser pago correspondera ao niumero de horas (ou fracdo) de servigcos

prestados, multiplicado pelo valor unitario da hora.

d) o pagamento pelos servicos serd efetuado com totalizacdes quinzenais ou
mensais, mediante a apresentacdo do relatério de servicos prestados e da

respectiva nota fiscal;

e) ndo serdo remunerados servigos prestados sem prévia autorizacdo da Camara;

f) nos servicos de edicdo, estdo incluidos os de exportacdo do material nos
formatos necessarios para reproducdo e veiculacdo nas midias pertinentes (redes

sociais, TV etc.)

g) as horas estimadas leva em consideracdo a disponibilizacdo de um profissional,
por 5 (cinco) horas diarias, podendo o prazo ser maior ou menor, conforme a
demanda e levando em consideragdo o cronograma fixado. A disponibilizagdo de
mais de um profissional pela empresa para fins de cumprimento do cronograma em

prazo menor ndo sera considerada para fins de calculo do valor devido.

h) nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacao do relatrio do periodo

pertinente.

X - A licitante contratada encaminhar a Camara a relacao de funcionarios utilizados
na execucdo dos servigcos, de forma a garantir o controle de acesso aos setores,
atualizando-a sempre que houver mudancgas no quadro de funcionarios, sob pena

de suspenséo do contrato e dos pagamentos;

Xl - Os empregados utilizados na execugdo dos servicos deverdo estar

devidamente uniformizados e identificados com cracha.
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ANEXO |
Descricdo do Objeto/Termo de Referéncia (continuacao)

Processo Licitatorio n® 02/2020 Pregéo Presencial n® 02/2020

Célculo dos Quantitativos: O total estimado para contratacdo leva em consideracao o
namero médio de dias Uteis multiplicado pelo nimero de meses contratados, multiplicado
por 5 (cinco) horas diarias, quantidade média fixada para fins de calculo. Desta forma,
considerando o contrato de 12 (doze) meses e adotando o padrdo do Banco Central do
Brasil de 252 (duzentos e cinquenta e dois) dias Uteis por ano (= 252 diarias de 5h), o
guantitativo de horas previsto para contratacdo € de 1.260 (um mil, duzentos e sessenta)
horas de servicos prestados (252 dias x 5h/dia).

Deverd a licitante considerar que o quantitativo de horas é estimado e a referéncia diaria
podera sofrer reducdo ou majoracdo em razdo da demanda, devendo a licitante
disponibilizar o profissional nos horarios fixados no cronograma.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS

A prestacao dos servigos consiste em:

| — gravacéo e/ou edigcéo de videos com duracdo de 30 (trinta) segundos até 1 (um)
minuto, conforme pauta e roteiro fixado;

Il — gravacdo e/ou edicdo de videos das reunides plenarias ou das Comissfes
tematicas da Camara, incluindo:

a) operagdo do sistema de filmagem, com cortes e inclusdo de legendas e
demais informacdes necessarias a producédo/veiculacao;

b) geracdo das imagens para transmissao ao vivo para as midias digitais e redes
sociais disponibilizadas pela Camara (Facebook, Youtube etc.);

c) exportacdo e preparacao do material bruto para producdes de outros videos
institucionais;

d) edicdo das imagens para producédo de videos institucionais, com duracao de
acordo com as necessidades da Céamara, podendo variar de 15 (quinze)
segundos a 15 (quinze) minutos;

e) as edigcbes devem ocorrer sempre na sede da Camara, sob supervisdo da
Divisdo de Comunicacdo Social e Divulgacdo, devendo o profissional se
apresentar nos dias e horarios estabelecidos no cronograma. A disponibilizacdo
de mais de um profissional ndo importa em aumento dos custos, que serdo
sempre calculados com base na hora de servigcos prestados.

lll — edicdo de videos institucionais de traducadol/interpretacdo em libras, durante as
reunides ou em momentos distintos, conforme estabelecido pela Camara;
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ANEXO |

Descricdo do Objeto/Termo de Referéncia (continuacao)

Processo Licitatério n° 02/2020 Pregéo Presencial n® 02/2020

IV — gravacao e/ou edicdo das reunibes solenes e demais eventos promovidos pela
Camara Municipal, inclusive suas reunides itinerantes (realizadas fora da sede da
Camara);

V — gravacdo em midia dos contetudos produzidos (bruto e editado), devidamente
identificados tanto com impressao na midia, quanto elaboracdo das capas;

VI — edicdo de videos institucionais, inclusive com producdo de materiais-base,
relativos a campanhas informativas, com duracdo de 15 (quinze) segundos a 15
(quinze) minutos;

VIl — gravagéo e/ou edicdo de videos de chamadas de matérias, com duragéo de 30
(trinta) segundos a 5 (cinco) minutos.

Quanto as Gravacg0des: as gravagdes incluem:

| — as gravacdes das reunides e eventos realizados no plenario, quando requisitados,
serdo efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no
ambiente;

Il — as gravagOes externas poderdo ser realizadas com equipamentos da Camara,
conforme ficar acordado com a Divisdo de Comunicag¢édo Social e Divulgagdo, ou de
propriedade do proprio prestador dos servicos. A Camara possui as seguintes
cameras: Panasonic AG-HMCB80P e Sony PXW-X160;

Il — A Camara possui devidamente instaladas no Plenario 4 (quatro) cameras PTZ
NeoiD, com o controle PTZ (NeoiD), além de equipamento (ilha) destinado a captacao
e processamento das imagens, com uso do software aplicativo Livestream Studio com
Livestream Surface;

IV — as gravacdes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas e
guardadas em disco, com cOpia digital em DVD. As midias serdo fornecidas pela
Cémara;

V —O material bruto devera ter uma cépia armazenada para uso no processo de
edicdo, de forma a ndo comprometer a gravacao original completa;

VI — a gravacdo das reunibes em plenario incluem o servico de operacédo do sistema
de captacdo de imagens, e a geragdo do video para a transmissdo ao vivo, com
realizacdo dos cortes e inclusdo das legendas e outras informacdes a serem
disponibilizadas durante a realizacdo das reunifes;

VIl — os materiais produzidos (editados) devem ser apresentados para avaliacdo
dentro do prazo estabelecido no cronograma estimado, possibilitando a realizac&o de
correcbes e adequacOes determinadas pela Divisdo de Comunicacdo Social e
Divulgacao.
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ANEXO |
Descricdo do Objeto/Termo de Referéncia (continuacgao)

Processo Licitatorio n® 02/2020 Pregéo Presencial n® 02/2020

Quanto as Edi¢des: as edi¢cdes contemplam:

| —a edicdo observara o roteiro elaborado pela Divisdo de Comunicagdo Social e
Divulgacado, com a incluséo das participacdes em reunido conforme fixado no roteiro, e
0s materiais brutos das reunifes serdo fornecidos pela Camara;

Il — as edi¢cdes dos demais videos institucionais ocorrera conforme as necessidades da
Camara e de acordo com cronograma e devem ser realizadas na sede da Céamara,
com acompanhamento e supervisdo da Divisdo de Comunicagéo Social e Divulgagéo;

[l — inclusdo e sincronizacdo de &udios, previamente gravados, nos videos
institucionais, conforme fixado nos roteiros;

IV — exportacdo dos videos editados para as plataformas de divulgacao, no formato
necessario para cada tipo de meio ou veiculo de divulgacao (TV, redes sociais etc.);

V — a Camara possui equipamentos disponiveis para edicdo (ilha), com recursos
especificos e o software aplicativo Adobe Premiere Pro.
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(nome/razdo social) com endereco/sede na
(Rua/Av.) n° :
(bairro) : (cidade/UF)
, CNPJ n° :
inscricdo estadual n° , NIRE n° , telefone
, correio eletrénico ,
representada por seu (cargo/funcao) , 0 Sr.(a)
, CPF n°

, hos termos do Edital referente ao Processo Licitatdrio n°
02/2020 - Pregéo Presencial n°® 02/2020, propde os precos e condigdes a seguir:

Descricao Valor Unitario — Valor Total
Hora

Servicos de gravagdo e edicdo de videos, incluindo a
captacdo de imagens de reunifes e eventos diversos; a
edicdo e tratamento das imagens, observados o0s
cronogramas e o0s roteiros fixados pela Céamara,
podendo o0s servicos serem prestados com
equipamentos préprios ou recursos fornecidos pela
Céamara, conforme detalhamento anexo.

Quantidade de horas estimadas: 1.260 (uma mil,

duzentas e sessenta) horas.

Detalhamento dos servigos:

| — gravacd@o e/ou edicdo de videos com duracdo de 30 (trinta) segundos até 1 (um) minuto,
conforme pauta e roteiro fixado;

Il — gravacdo e/ou edicdo de videos das reunides plenarias ou das ComissfGes tematicas da
Céamara, incluindo:

a) operacdo do sistema de filmagem, com cortes e inclusédo de legendas e demais informacfes
necessarias a producao/veiculacéo;

b) geracdo das imagens para transmissdo ao vivo para as midias digitais e redes sociais
disponibilizadas pela Camara (Facebook, Youtube etc.);

¢) exportacao e preparacdo do material bruto para produgdes de outros videos institucionais;
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Continuacao)
Processo Licitatério n° 02/2020 Pregéo Presencial n°® 02/2020

d) edicdo das imagens para producéo de videos institucionais, com duracao de acordo com as
necessidades da Camara, podendo variar de 15 (quinze) segundos a 15 (quinze) minutos;

e) as edicdes devem ocorrer sempre na sede da Camara, sob supervisdo da Divisdo de
Comunicacdo Social e Divulgacéo, devendo o profissional se apresentar nos dias e horarios
estabelecidos no cronograma. A disponibilizacdo de mais de um profissional ndo importa em
aumento dos custos, que serdo sempre calculados com base na hora de servicos prestados.

Il — edicdo de videos institucionais de tradugéol/interpretacdo em libras, durante as reunifes ou
em momentos distintos, conforme estabelecido pela Camara;

IV — gravacdo e/ou edicdo das reunides solenes e demais eventos promovidos pela Camara
Municipal, inclusive suas reunifes itinerantes (realizadas fora da sede da Camara);

V — gravacdo em midia dos conteudos produzidos (bruto e editado) para fins de arquivo,
devidamente identificados tanto com impresséo na midia, quanto elaboragéo das capas;

VI — edicdo de videos institucionais, inclusive com producdo de materiais-base, relativos a
campanhas informativas, com duracéo de 15 (quinze) segundos a 15 (quinze) minutos;

VIl — gravacdo e/ou edicdo de videos de chamadas de matérias, com duragcdo de 30 (trinta)
segundos a 5 (cinco) minutos;

Quanto as Gravacdes: as gravacges incluem:

| — as gravacBes das reunides e eventos realizados no plenario, quando requisitados, seréo
efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no ambiente;

Il — as gravacOes das reunibes (material bruto) deverdo ser armazenadas e guardadas em
disco, com cépia digital em DVD. As midias serdo fornecidas pela Camara;

Il -O material bruto devera ter uma cdpia armazenada para uso no processo de edicdo, de
forma a ndo comprometer a gravacao original completa;

IV — a gravagdo das reunides em plenario incluem o servico de operagdo do sistema de
captacdo de imagens, e a geracdo do video para a transmissdo ao vivo, com realizacdo dos
cortes e inclusdo das legendas e outras informacdes a serem disponibilizadas durante a
realizagcéo das reunides.

Quanto as Edicdes: as edi¢bes contemplam:

| —a edicao observara o roteiro elaborado pela Divisdo de Comunicagao Social e Divulgacgéo,
com a inclusdo das participa¢cdes em reunido conforme fixado no roteiro, e os materiais brutos
das reunides serdo fornecidos pela Camara;

Il — as edi¢des dos demais videos institucionais ocorrera conforme as necessidades da Camara
e de acordo com cronograma fixado pela Divisdo de Comunicacdo Social e Divulgacgéo.

Il — a inclusé@o e sincronizagdo de audios, previamente gravados, nos videos institucionais,
conforme fixado nos roteiros;
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(Continuacao)

Processo Licitatério n° 02/2020

Pregéo Presencial n°® 02/2020

IV — exportagéo dos videos editados para as plataformas de divulgacéo, no formato necessario
para cada tipo de meio ou veiculo de divulgacédo (TV, redes sociais etc.);

a) Forma e Prazo de Execucédo: Conforme edital.

b) Pagamento: totalizacdes periddicas, nos termos do edital, no prazo maximo de 5
(cinco) dias apos apresentacdo da respectiva Nota Fiscal e relatorios pertinentes.

c) Todas as despesas, inclusive fretes, impostos etc., estdo inclusos no prego.

d) Declaramos haver recebido da Camara o Edital e seus anexos, estando ciente de suas
normas e exigéncias, que aceitamos da forma como propostas.

e) Dados Bancarios: Banco: ............. YiYo =] o (o1 - Conta n°

(Local, Data)

Nome por Extenso/Assinatura

Identidade/CPF
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ANEXO 1l
MODELO DE DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO
Processo Licitatorio n® 02/2020 Pregéo Presencial n® 02/2020
A empresa , inscrita no CNPJ
sob n° , Insc. Estadual N° , com sede na cidade de
, ha Rua/Av.
, N° representada pelo(a) Sr.(a)
, (citar o] cargo)
, CREDENCIA o(a) Sr.(a)
, portador da Carteira de
Identidade n° , CPF N°©: , para

representa-la perante a Camara Municipal de Ponte Nova - MG, no Processo Licitatorio
n° 02/2020 - Modalidade Pregdo Presencial n° 02/2020, podendo se manifestar,
interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatorias, rubricar propostas e assinar

atas.

(Local, Data)

Nome por extenso/Assinatura

Identidade/CPF

OBS: APRESENTAR ESTE DOCUMENTO
FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO IV

Camara de
Ponte Nm

DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

Processo Licitatério n° 02/2020

Pregéo Presencial n°® 02/2020

A empresa

CNPJ n°:

, por seu representante legal infra-assinado,

declara para fins do disposto no artigo 27, inciso V da Lei Federal 8.666/93, que nao

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo

emprega menor de dezesseis anos.

[ ] Ressalva entretanto que emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de

aprendiz.

(Local, Data)

Nome por extenso/Assinatura

Identidade/CPF
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ANEXO V
DECLARACAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO E CONTRATACAO

Processo Licitatério n°® 02/2020 Pregéo Presencial n® 02/2020

A empresa

CNPJ ne: , por seu representante legal infra-assinado,

declara, para os fins que se fizerem necessarios e nos termos da legislagéo vigente, ndo

existir motivos ou razdes que a impecam de contratar com 6rgaos ou entidades publicas.

Declara, ainda, que seus socios ndo estdo impedidos de contratar com a administragéo
publica, seja por decisdo judicial ou administrativa, tampouco incorrem nas hipéteses

legais de vedacéo a participacdo em quadro societario de empresas.

Declara também que atende aos requisitos de habilitagdo previstos no Edital referente ao

Processo Licitatdrio n° 02/2020, Modalidade Pregao Presencial n°® 02/2020.

(Local e data)

Nome por Extenso/Assinatura

Cargo do Responsavel/CPF

OBS: APRESENTAR ESTE DOCUMENTO
FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MEI,
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Processo Licitatorio n° 02/2020 Pregéo Presencial n°® 02/2020
(nome/razéo social) , CPF/CNPJ ne
, com sede na (endereco completo —
Rua/Av, n°, bairro, CEP, cidade, UF) , por intermédio de seu

representante legal por seu representante legal infra-assinado, declara, para fins do
disposto no Edital de Licitacdo referente ao Processo Licitatério n°® 02/2020 — Pregao
Presencial n® 02/2020, sob as san¢Bes administrativas e penais cabiveis, que esta
empresa, na presente data é considerada:

[ ] MICROEMPRESA, conforme Inciso |, art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006;

[ ] EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar
n° 123/2006;

[ ] MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL.

Declaramos, ainda, que a empresa ndo incorre nas vedacdes constantes do 8§ 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

(Local e data)

Nome por Extenso/Assinatura

Cargo do Responsavel/CPF
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ANEXO VII
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
MINUTA

Pelo presente instrumento que entre si fazem o MUNICIPIO DE PONTE NOVA, através
da CAMARA MUNICIPAL DE PONTE NOVA, com sede na Av. Dr. Cristiano de Freitas
Castro, 74 - Centro, Ponte Nova - MG, inscrita no CNPJ sob n° 21.087.648/0001-17, Insc.
Estadual ‘isenta’, representada pela Presidente da Camara, neste ato denominada
CONTRATANTE, e de outro a empresa

, com sede , inscrita

no CNPJ sob n° , Insc. Estadual n° ,

representada pelo Sr. , denominada neste ato
CONTRATADA, decorrente de licitagdo Processo N° 02/2020 - Pregdo Presencial n°
02/2020, tém justo e contratado o0 seguinte, mediante as clausulas e condi¢cbes

constantes no seu respectivo EDITAL, e as clausulas descritas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato € a prestacdo de servicos pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, de gravacao e edicdo de videos para divulgacéo
oficial e publicidade institucional da Camara, nos termos do edital de licitacdo e da
proposta comercial que deram origem ao presente contrato, que passam a integrar o
presente instrumento.

1.2 — Incluem-se no objeto:

| — gravacdo e/ou edicdo de videos com duracao de 30 (trinta) segundos
até 1 (um) minuto, conforme pauta e roteiro fixados pela Divisdo de Comunicacdo Social
e Divulgacéo;

Il — gravacdo e/ou edicdo de videos das reunides plenarias ou das
Comissdes tematicas da Camara, incluindo:

a) operacdo do sistema de filmagem, com cortes e inclusdo de legendas e
demais informacdes necessarias a producéao/veiculacao;

b) geracdo das imagens para transmissdo ao vivo para as midias sociais
disponibilizadas pela Camara (Facebook, Youtube etc.);

c) exportacdo e preparacdo do material bruto para producdes de outros
videos institucionais;

Edit_Prc02-2020_GravaCaoEdiCa0.dOC. .........cccueviiiiiieiiiceece e Pagina: 27



Camara de
Ponte Nm

d) edicdo das imagens para producdo de videos institucionais, com
duracdo de acordo com as necessidades da Camara, podendo variar de 15 (quinze)
segundos a 15 (quinze) minutos;

Il — edicdo de videos institucionais de traducao/interpretacdo em libras,
durante as reuniées ou em momentos distintos, conforme estabelecido pela Camara;

IV — gravagdo e/ou edicdo das reunibes solenes e demais eventos
promovidos pela Camara Municipal, inclusive suas reunifes itinerantes (realizadas fora
da sede da Camara);

V — gravacdo em midia dos contetdos produzidos (bruto e editado) para
fins de arquivo, devidamente identificados tanto com impressdo na midia e elaboracao
das capas;

VI — edicdo de videos institucionais, inclusive com producdo de materiais-
base, relativos a campanhas informativas, com duragdo de 15 (quinze) segundos a 15
(quinze) minutos;

VIl — gravacdo e/ou edicdo de videos de chamadas de matérias, com
duracgéo de 30 (trinta) segundos a 5 (cinco) minutos.

1.3. Os servicos de gravacdo e de edicdo poderdo ser realizados com
equipamentos disponibilizados pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA: DA EXECUCAO

2.1. A execugcdo dos servicos terad inicio imediato, observadas as
solicitacbes da CONTRATANTE, e serdo prestados de forma continua, conforme
cronograma fixado, ressalvadas as suspensfes determinadas pela Camara.

2.2. A Divisdo de Comunicacao Social e Divulgacdo da Camara elaborara
cronograma das atividades a serem desenvolvidas, seja de edicdo, seja de gravacao,
supervisionando a execucao dos trabalhos.

2.3. As gravacdes das reunides e eventos realizados no plenario da
Céamara serdo efetuadas com equipamentos fornecidos pela CONTRATANTE, todos ja
instalados no ambiente.

2.3.1. A gravacéo das reunides em plenério inclui o servi¢o de operacéo do
sistema de captacdo de imagens, e a geracdo do video para a transmissao ao vivo, com
realizacdo dos cortes e inclusdo das legendas e outras informacbes a serem
disponibilizadas durante a realizacdo das reunifes.

2.4. As gravagOes externas sao de responsabilidade da CONTRATADA,
porém poderdo ser realizadas com equipamentos da CONTRATANTE conforme ficar
acordado com a Divisdo de Comunicacéo Social e Divulgagao.
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2.5. As gravacOes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas
e guardadas em disco, com copia digital em DVD, sendo as midias fornecidas pela
CONTRATANTE.

2.5.1. O material bruto devera ter uma cépia armazenada para uso no
processo de edicdo, de forma a ndo comprometer a gravagao original completa.

2.6. Para os servicos de edicdo das reunides, a CONTRATANTE fornecera
0S materiais brutos das reunides e a edicdo observara o roteiro elaborado pela Divisdo de
Comunicacao Social e Divulgacdo, com a inclusdo das participacbes em reunido
conforme fixado no roteiro.

2.6.1. As edigbes dos demais videos institucionais ocorrera conforme as
necessidades da CONTRATANTE e de acordo com cronograma fixado e devem ser
executados na sede da Céamara, sob supervisdo e orientacdo pela Divisdo de
Comunicacao Social e Divulgacao.

2.6.2. Os servigos de edi¢cdo contemplam:

| — inclusdo e sincronizacao de audios, previamente gravados, nos videos
institucionais ou de publicidade oficial, conforme fixado nos roteiros;

Il — exportacé@o dos videos editados para as plataformas de divulgacéo, no
formato necessario para cada tipo de meio ou veiculo de divulgacdo (TV, redes sociais
etc.).

2.7. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar os servicos
prestados em desacordo com o0 presente instrumento, cabendo a CONTRATADA a sua
reparacdo imediata, sob pena de multa por atraso e/ou suspensdo do contrato, se for o
caso, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

2.8. A CONTRATADA nao fica exonerada de suas responsabilidades por
possiveis falhas ou incorregfes observadas apés o recebimento dos servigos.

2.9. Por observancia da legislagdo vigente, notadamente legislacéo
eleitoral, ou por razbes de interesse publico, poderd& a CONTRATANTE suspender a
execucdo do contrato, ndo cabendo a CONTRATADA direito a qualquer indenizacao ou
compensacao.

2.10. A CONTRATADA devera manter durante a vigéncia do contrato as
condicdes de habilitagcdo previstas no edital que originou esse instrumento, sob pena de
suspensédo e/ou rescisédo contratual.

2.11. Os relatérios pertinentes a execucdo dos servicos deverdo ser
apresentados sempre em 02 (duas) vias, contendo a data, horario e a identificagcdo do
contetdo da matéria produzida e/ou descri¢do clara dos servicos prestados.
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2.11.1. A nado apresentacdo dos relatérios implica declaracdo de
inadimplemento da CONTRATADA, com aplicacdo de multa por descumprimento
contratual e suspensao de pagamento.

2.12. A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE a relagéo
de funcionérios utilizados na execuc¢do dos servicos, de forma a garantir o controle de
acesso aos setores da Camara, atualizando-a sempre que houver mudangas no quadro
de funcionarios, sob pena de suspensao do contrato e dos pagamentos.

2.12.1. Os empregados utilizados na execucdo dos servicos deverao estar
devidamente uniformizados e identificados com cracha.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento seré efetuado com totalizag6es quinzenais ou mensais,
em até 5 (cinco) dias apos a apresentacdo das respectivas notas fiscais acompanhadas
dos relatorios de horas de servigos prestados, aprovado pela Divisdo de Comunicagéo
Social e Divulgacéo.

3.1.1. Para fins de pagamento serdo consideradas as horas de servigos
prestados ou respectiva fragéo.

3.2. A Camara podera adotar controle eletrénico de registro de ponto dos
profissionais da CONTRATADA nos dias de prestacdo de servicos, como meio de
afericdo das horas de servicos prestados.

3.3. A efetivacdo dos pagamentos € condicionada a comprovacao pela
CONTRATADA de que se encontra em situagédo regular com o Fundo de Garantia de
Tempo de Servico — FGTS, e com a Previdéncia Social, nos termos da legislagéo vigente.

3.4. A efetivagdo dos pagamentos fica condicionada a comprovacgéo pela
CONTRATADA de regularidade para com o Fundo de Garantia — FGTS e com a
Previdéncia Social, nos termos da legislacdo vigente.

3.5. A CONTRATADA fica sujeita a retencao devida para o INSS, Imposto
de Renda e ISSQN, nos termos da legislacao tributaria.

CLAUSULA QUARTA: DO VALOR

4.1. O valor total do contrato € de R$ , incluidos os tributos,
encargos, fretes, seguros e demais 6nus que existirem para a perfeita execucado do
objeto relacionado na CLAUSULA PRIMEIRA deste instrumento, aovalordeR$ ___ a
hora, podendo ser reajustados nos termos da CLAUSULA QUINTA.
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CLAUSULA QUINTA: DA REVISAO DO PREGO

5.1. Durante o prazo de vigéncia do contrato o preco sera fixo, ndo sendo
permitido qualquer reajuste, salvo na ocorréncia de fato econdmico superveniente que
impliqgue aumento real dos custos da CONTRATADA, que deverd ser pleiteado mediante
requerimento formal.

5.2. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da apresentacdo da proposta,
0s precos poderdo ser reajustados pela aplicacdo do INPC (IBGE) acumulado no periodo
de vigéncia do contrato, ou no caso de extingdo do indice, do que vier a substitui-lo ou,
subsidiariamente, pela aplicacdo do IGP-M (FGV), observado, ainda, como preco
maximo, os pre¢os medios de mercado.

CLAUSULA SEXTA: DAS NORMAS LEGAIS

6.1. O presente contrato rege-se pelas normas constantes das Leis
Federais n° 8.666/93 e 8.078/90, as normas e condicbes do respectivo edital cujo
processo licitatorio originou o presente instrumento e as suas demais clausulas, além de
outras disposi¢cfes atinentes a espécie.

6.2. Os casos omissos decorrentes da execucdo do presente contrato
serdo resolvidos com base nas disposicbes do Edital cujo processo originou este
instrumento, as disposicdes das Leis 8.666/93 e 8.078/90, além das normas fixadas pelo
CREA e, sendo estas insuficientes para solucionar o conflito, as disposi¢cdes do Cédigo
Civil Brasileiro.

CLAUSULA SETIMA: DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

7.1. As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo
a conta de dotacdo orcamentaria constante do orcamento vigente sob a seguinte rubrica:

Orgéo............... 01 - Poder Legislativo
Unidade............: 01 - Cadmara Municipal
Funcional..........: 01122.0047.6003 Manut. Ativ. Administrativas

Natureza da Despesa: 33903600 — Outros Serv. Terc. Pessoa Fisica

Natureza da Despesa: 33903900 — Outros Serv. Terc. Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA: DAS PENALIDADES

8.1. O ndo cumprimento total ou parcial das clausulas constantes neste
contrato ou das obrigacbes assumidas caracterizarA o0 inadimplemento da
CONTRATADA, sujeitando-a as penalidades de adverténcia e/ou multa, previstas no
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Edital de licitagdo que originou este instrumento, observado o artigo 16 do Decreto
Municipal do Poder Executivo N°: 4.988 de 24/08/2004, sem prejuizo das demais sancbes
aplicaveis a espécie.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

9.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do
CONTRATANTE, devidamente justificado, quando o interesse pubico assim o exigir, sem
gue caiba direito a indenizacdo, ou na ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas
na Lei 8.666/93, sem prejuizo das penalidades legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA: DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O presente instrumento tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, a contar da
data de sua assinatura, podendo vir a ser alterado ou aditado até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento), podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do art. 57, 1, da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO

11.1. As partes elegem o foro da Comarca de Ponte Nova para dirimir as
questdes resultantes do presente contrato renunciando a qualquer outro.

Por se acharem justos e acordados, firmam o presente instrumento em 04
(quatro) vias de igual teor e forma, para um sé efeito legal.

Ponte Nova, ........ de oo de ...........

Presidente da Camara Representante Legal da Contratada

Procurador Geral da Camara
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