PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Servicos Gerais

GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO1 /01-11
ESCOLARIDADE: Elementar

FUNCAO

DESCRICAO

Servicos Gerais

Exercer atividade bragal sob superviséo de acordo
com orientacédo recebida e necessidade da unidade
de trabalho nas areas de Construcéo e Conservacéo
de Obras, Oficinas e Instalagbes, Zeladoria e
Limpeza, Limpeza Urbana, Agropecuaria, Copa e
Cozinha, Educacéo ¢ Administrativa.

Exercer outras atividades aﬁns

Q Lavadeira

Exercer atividade na area ‘de lavanderia envolvendo
lavar: as pecas recebxdas segundo orientacso e
prescricdo especifica, passar a ferro as pecas
lavadas, ‘receber e entregar as pegas registrando
entrada e saida, marcar as pecas para identifica-las
¢ classifica-las e efetuar pequenos reparos.

Exercer outras atividades afins.

Zelador

Exercer atividade de zeladoria em instalacoes
imobiliarias do acervo puablico municipal,
promovendo a inspecéo, limpeza € conservacéo,
vigiando o cumprimento do regulamento interno,
para assegurar o asseio, ordem, seguranca do prédio
¢ o bem estar de seus ocupantes.

Exercer outras atividades afins.

Varredor

Exercer atividlade na éarea de limpeza wurbana
envolvendo a limpeza de ruas, parques, jardins,
bueiros, ribeirbes e outros logradouros piiblicos,
varrendo-os ¢ coletando os detritos existentes e o
lixo acumulado despejando-os em veiculos e
depositos apropriados.

Exercer outras atividades afins. /
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Exercer atividlade na area de limpeza wurbana
envolvendo a capina de ruas, parques, jardins e
outros logradouros piblicos, coletando e despejando
o r_:f:aterial em veiculos ¢ depdsitos apropriados.
Exercer outras atividades afins.

Exercer atividlade na area de limpeza urbana
envolvendo a coleta do lixo depositado € acumulado
em logradouros ptblicos e outros locais,
despejando-o em veiculos e depésitos apropriados.

Av. Caetano Marinho, 306 - Cei}tro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-

Exércer outras atividades afins.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA&
ESTADO DE MINAS GERAIS

EBPECIFICAQAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Servicos Administrativos
GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO2 /06 - 16
ESCOLARIDADE: 4° a 8" série do 1° grau. _

FUNCAO DESCRICAO
 [Auxiliar de Asilo Exercer atividade no asilo municipal sob superviséo
de acordo com orientacgéo recebida e necessidade do
traba;‘ho' envolvendo auxiliar os asilados em sua
higiené pessoal ' ‘¢ 'nas refeicbes, ministrar
medicamentos, scguindo orientacéo médica, lavar ¢
roupas, aumljar_._no preparo e distribuicao
das’ ;Qjeicﬁes efetliar arrumacao € limpeza, para
gamnﬁr o bem estar ¢ o desenvolvimento sadio dos
Mesmos. - -
Exercer outras atlvidades afins.
Porteiro Exercer atividade na area de portaria envolvendo
servicos de vigildncia e recepcéio sob supervisao
baseando-se em regras pré determinadas, para
assegurar a ordem e o cumprimento do regulamento
controlando a entrada e saida de pessoas recebendo
correspondéncias encaminhando e encomendas aos
destinatarios.
Exercer outras atividades afins.
Continuo Executar servigos internos e externos de distribuicao
¢ entrega de documentos, auxiliar na execucédo de
tarefas menos complexas de escritério e executar
outras atividades de necessidade do setor - sob
orientacao € supervisao.
Exercer outras atividades afins.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVAs

ESTADO DE MINAS GERAIS

Exercer atividade na area de cozinha envolvendo
preparar refeicoes e alimentos, separaciao, controle e
estoque de ingredientes, preparacéio de molhos,
ornamentacéo de pratos e supervisdo das tarefas
executadas peclos auxiliares para atendimento das
exigéncias do cardapio € manutencdo do padréao de
qualidade do servigo.

Exercer outras atividades afins.

Exercer atividade na éarea de vigildncia em
estabelecimentos e instalagbes imobilidrias do
acervo Municipal rondando suas dependéncias
observando € anotando a entrada e saida de pessoas

! de evitar roubos e
em danos ao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV/5&s
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Obras e Servigos

GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO3/10-20
ESCOLARIDADE: 4° a 8° série do1° grau.

FUNCAO DESCRICAO
- Borracheiro Exercer atividade na borracharia envolvendo
W reparar os diversos tipos de pneus € camaras de ar

utilizados em veiculos de transportes, desmontando,
reparando:-e consertando partes avariadas ou
desgastadas, com o auxilio de aparethos apropriados
para’ restituir-lhes as condigoes de uso.

. Exercer outras athdades afins.

Calceteiro Exercer. atividades' 'na ‘4rea de obras publicas
envplvendo preparars;e pavunentar solos de estradas
ruas € similares’ recubrindo-os com paralelepipedos
ou bloeos de concretos,: ;t:cjuntando—os para dar-lhes
melhor aspecto. e facilitar o trafego.

Exercer outras atividades afins.

Eletricista Exercer atividade na area de eletricidade envolvendo
& montar ¢ reparar instalacdes de baixa e alta tenséo,
guiando-se por esquemas € outras especificacoes,
utilizando ferramentas manuais comuns e aparelhos
de medico, realizando testes para comprovacao do
perfeito funcionamento das mesmas.

. Exercer outras atividades afins.

o Lanterneiro Exercer atividlades na éarea de oficina visando
confeccionar, instalar ou reparar pecas diversas de
chapa metalica, sob supervisao, utilizando|-
maquinas, ferramentas e dispositivos adequados
para obtencao de produtos acabados segundo as
normas e especificagoes.

Exercer outras atividades afins.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
CARGO: Auxiliar de Obras e Servicos
GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO 3 / 10 -20
ESCOLARIDADE: 4° a 8" série do 1° grau.

FUNCAO DESCRICAO
Pedreiro Exercer atividade na area de obras, construcéo e
i reforma envolvendo a execucdo de trabalhos de

alvenaria concreto e outros materiais, guiando-se
por desenhos, ‘esquemas, orientacao, supervisao e
especxﬁcaqoes, =i atilizando-se de processos,
instrumento e ferzjameti_tas pertinentes ao oficio.

. Exercer outras atividades afins.

Pintor Exercer. atividade na ‘area de pintura envolvendo
preparar e pintar superﬁcxes internas e externas de
instalages, prédios e -outras obras civis, raspando-
as, hmpando»as, emassando—as ¢ cobrindo-as com
uma ou varias camadas de tinta, segundo
orientacdo e especificacao, para protecao ou
decoracéao.

& Exercer outras atividades afins.

Serralheiro Exercer atividlade na area de obras envolvendo
estudar, analisar, recortar, modelar e trabalhar
barras perfiladas e materiais ferrosos e néo ferros
para fabricar esquadrias, portas, grades vidrais ¢
. pecas similares, sob supervisao e orientacao.
Exercer outras atividades afins.

Soldador Exercer atividades na area de oficina envolvendo
examinar preparar € soldar pecas de metal
utilizando ferramentas ¢ materiais segundo
orientacéo e especificacdo para montar, reforcar ou
reparar partes ou conjunto mecanicos.

Exercer outras atividades afins.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV4&

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Obras e Servicos

GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO3 / 10-20
ESCOLARIDADE: 4° a 8° série do 1° grau.

FUNCAO DESCRICAO
Ajudante de Exercer atividades na area de oficina auxiliando o
Mecéanico mecdnico nas suas atribuicdes, lavando pecas,

sepaz;ando-.a.j‘en'amcntas, mantendo limpo local de

reparo de "pecas, -conjunto de pecas € motores
seggndo orientacéo ¢ sob superviséo.

ajuda__ndm no desmonte, montagem e

Exermoutras atxv;dades afins.

Av, Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax; (031)817-1980




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Servigos Operacionais

GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional

SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO 4 / 14 - 24

ESCOLARIDADE: 4° a 8" série do 1° grau.

; FUNCAO DESCRICAO

Apontador Exercer atividade na area administrativa visando
{ W, registrar a freqii€éncia da mao-de-obra, vistoriar
1 cartoes de ponto livros e fichas, para controlar a
movimentacéo de pessoal.

_ Exercer outras atividades afins.

_ Auxiliar de Trabalhar’ diretamcnte com o dentista auxiliando-o
| . Consultério no- atendzmento * a0 5 paciente, fornecendo
Dentario equipatncntos ‘e preparando amalgama, sugando
saliva, enfim mantendo limpo o campo operatorio.
Promover ~sessdes Y'det escovacio nas escolas,
aplicagao® de ﬂuor it %’%e ewdenciacao de placa

Exercer outras atxv:dades afins.
Auxiliar de Auxiliar na coleta de material recepcionando pacientes,
Laboratério recebendo material para exame e orientando coleta
e adequada de material a ser examinado.
Preparar laminas e outros materiais a serem examinados.
Lavar e esterilizar vidraria.
Exercer outras atividades afins.
Mecanico Exercer atividade na area de oficina envolvendo executar
. manutencéio de veiculos automotores, méaquinas e

equipamentos mecénicos complementares, desmontando,
reparando, substituindo, ajustando e lubrificando o
motor e pecas anexas, Orgédo de transmisséo, freios,
direcéo, suspensfio, engrenagens e conjunto de pecas
auxiliares assegurando-lhes perfeitas condigées.
Exercer outras atividades afins,

Av, Caetano Marinho, 306 ~ Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV/A

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Servicos Operacionais
GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO 4 / 14 - 24
ESCOLARIDADE: 4* a 8° série do 1° grau

FUNCAO

DmchAo

Agente de Satide

Trabalhar no Programa de Controle da
Esquistossomose, Dengue e Febre Amarela.
Distribuir vasilhame para coleta de fezes, recolher
mate;:ial a ser examinado e distribuir medicamento.
Supefwsionar areas de risco para a Dengue,
borracharias, ferro velhos e outros, colher amostras
de égua. para exames €: aphcar medicamentos para
ar larvas dos mosquitos.

Exeroer outras aﬁvidadcs afins.

Motorista

Conduzir ‘e. conservarfiveiculos motorizados no
transporte oficial -de passageiros e cargas e executar
Pequenos, - scrviqos «de. mecanica e outras tarefas
semelhantes no veiculo sob sua responsabilidade.,
Exercer outras atividades afins.

i Auxiliar de Creche

Cuidar da higienc das criangas, auxiliar as criancas
nas refeicoes, ministrar medicamentos seguindo
orientacdo medica, orientar e controlar as
brincadeiras € repouso e selar pela limpeza do
trabalho.

Exercer outras atividades afins.

Telefonista

Exercer atividade na area de telefonia envolvendo
manejar mesa telefénica, receber e controlar o
repasse de ligagoes, atendidas ¢ em espera,
executar ligacoes solicitadas, locais e interurbanas,
anotando e transmitindo recados.

Exercer outras atividades afins.

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031}817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV®
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Auxiliar de Servigos Operacionais
GRUPO: AO - Apoio Administrativo/Operacional
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: AO4 / 14 -24
ESCOLARIDADE: 4“ a 8% série do 1° grau.
w F’UNQAO DESCRICAO
Recepcionista |Exercer atividade na area de recepcdo atendendo,
omentando € encammhando pessoas, recebendo e
pac oon‘espondcncias e pequenas
encomendas, fazendo 40 Trespectivo registro e
. congeqﬁente envio das mesmas
Exercer.outras atividades afins.
Marceneiro/ Exercer: atividade na area de oficina desenhando
Carpinteiro selccxonando €. preparando madeira através da
ut:hzaqao fen'amentas manuais ¢ mecanicas ¢

cofifeccionar ou mparar pecas ou conjunto de pegas
|segundo  orientacdo e de acordo com as

especificactes pertinentes.
Exercer outras atividades afins.

Encarregado Exercer atividade na éarea de direcdo e

acompanhamento ¢ supervisdo de trabalho de

profissionais qualificados e semi-qualificados

envolvendo distribuicédo fiscalizacdo e controle da

. ' realizacao de tarefas.

Exercer outras atividades afins.

Operador de Exercer atividade na area de Obras ¢ vias Urbanas
Maquinas ¢ Rurais envolvendo operar ¢ manter maquinas}

motorizadas utilizadas nos processos de construcéao

€ conservacao.

Exercer outras atividades afins.

Av, Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP; 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Assistente de Servigcos Administrativos
GRUPO: ATA - Apoio Técnico Administrativo
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: ATA 1 /16 - 26
ESCOLARIDADE: 1° grau.

rtmg&o = DESCRICAO

Auxiliar Executar servigos gerais de escritdrio sob supervisao incluindo

. : datilografia e calculos aritméticos.
Administrativo Executar outras tarefas de necessidade do sctor sob

\w orientagéio e supervisio,
Exercer outras atividades afins.
Agente de Exerce{ atividade- fa area de fiscalizacio envolvendo inspecéo,
faaal & aveng}igqao : mantac;ao ‘etonotificagio para corregéo de
Bt irregularidades, segundo orientagéo e sob superviso.

Exercef outras atmdades afins. .
. Auxiliar de Atender a. popula.qao ‘atender ao médico durante a consulta,
Enfermagem aplicar/injecdes, vacinas e realizar curativos sob superviséo.

Executar demais atmdade inerentea a fungéo regulamentadas

pelo COREN, 7 '7% 4%

Exercer outras atividades afim

Auxiliar de Receber” e dxsptt;bu:r mednﬁamentos sob receita médica
o supervisionada pelo responsé.vel

Farmécia Manter em ordem os ‘medicamentos nas farmécias das

unidades de satde.

Exercer outras atividades afins.

Auxiliar de Executar atividades de recuperagéo de pacientes debilitados

Fisioterapia (aplicagdo de ultra-som, infra vermelho, ondas curtas,

parafina, etc.) sob superviséo,
Exercer outras atividades afins.

Auxiliar de Lavar esterilizar, material cirurgico na Unidade de Satide sob

. Esterili &0 supervisio.

Exercer outras atividades afins.

Inspetor de Alunos | Orientar e fiscalizar os alunos nos aspectos de disciplina,
lazer, seguranga, saude, pontualidade ¢ higiene, dentro
das dependéncias escolares,

Assistir o corpo docente nas unidades didatico
pedagoégicas, com o8 materiais neccessarios ¢ execucao de
suas atividades.

Exercer outras atividades afins,

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVR
ESTADO DE MINAS GERAIS

// - ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
| CARGO: Assistente de Servigos Administrativos
% GRUPO: ATA - Apoio Técnico Administrativo
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: ATA 1/ 16 - 26
ESCOLARIDADE: 1° grau.
FUNCAO - DESCRICAO
Mestre de Obras |Organizar e supervisionar, numa construcéo civil,}
as atividades dos trabalhadores sob suas ordens,
distribuindo, coordenando e orientando as diversas
tarefas, para assegurar o desenvolvimento do
processo de execucéo das obras dentro dos prazos e
normﬁs estabelecidaﬁ"m #
Exercer outras atividades afins.
Auzxiliar de Agdo |Exercer atividade na- ‘arda de Assisténcia Social,
Social aw{iliando e parttc:pando do planejamento execucéo
€ ava]ia(;éo dos trabalhos desenvolvidos junto a
comunidade assistida, %"
Exewer outras ativ:dades afins.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV#s

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Assistente de Servigos Administrativos
GRUPO: ATA - Apoio Técnico Administrativo
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: ATA2 / 18-28

ESCOLARIDADE: 2°

grau.

_FUNCGAO

DESCRICAO

Auxiliar
Administrativo |

Executar atividades, que requerem nogodes basicas
de informatica.

Realizar servigos administrativos ligadas as areas de
diversas Secretarias e Assessorias Municipais sob
orientacéo ¢ supewisao do responsavel pelo setor.
Exercer outras atividades afins.

Fiscal Sanitario

Efetuar mspecao em iﬁbncas de laticinios, massas,

ahmenticms -, COmO’ %Waxmazéns, restaurantes,
lanchonetes '-"\_f*ef“‘" . estabelecimentos  similares,
verificando - as’ cond:gﬁes sanitarias dos seus
interioms, limpeza- do: eqmpamento refrigeracao,
suprimento 'de  Agua, instalacbes sanitarias e
condicoes de asseio € saude dos que manipulam
alimentos; :

Fiscalizar as condigbes de armazenamento, asseio e
qualidade de produtos colocados a venda em feiras
livres;

Exercer outras atividades afins.

Faz visitas domiciliares em bairros carentes, para
fiscalizar e difundir nogdes de satide e sanecamento,
sOb supervisao.

Auxiliar de
Almoxarifado

Realizar levantamento patrimonial da Secretaria;
Receber € distribuir material médico/hospitalar de
limpeza, odontoldgico, génecros alimenticios para
unidade de satde.

Exercer outras atividades afins.

Av, Caetano Marinho, 306 -

Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: {031})817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Assisténcia Social

Exercer atividade na area de Assisténcia Social
envolvendo aconselhar, orientar e auxiliar na
reintegracéo e ajustamento de pessoas, participando
da organizacdo € execucdo de programas
Assisténciais.

Exercer outras atividades afins.

Fiscal de Posturas

Exercer - atividade na area de fiscalizacéo
inspecionando, averiguando, orientando €
notificando tendo por base as Lei, regulamentos e
Decretos Municipais, Codigo de Obras, Posturas e
Lei Orgéanica do Municipio.

Exercer outras atividades afins.

Auxiliar Secretaria

Manter atuahzado o hlstéﬁoo e o Cadastro de vida
escolar

Executar aﬁwdades Merentes a vida escolar dentro
da %ccrctaria dg Ewola.

Exercer outras atlwdades aﬁns

Auxiliar Biblioteca

Onentar © usuario, '“'%ﬁﬁ&ﬂlpanhar a atualizacdo do
acervo, da -biblioteca, ;gamzar fichario, catalogo e
indices, executar os trabalhos de encadernacéo e
difundir o acervo da biblioteca para dispertar no
publico maior interesse pela leitura.

Exercer outras atividades afins.

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980

5




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV®®

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Assistente Técnico Administrativos
GRUPO: ATA - Apoio Técnico Administrativo
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: ATA 3 / 21 - 31

ESCOLARIDADE: 2° grau.
FUNCAO DESCRICAO
Auxiliar Exercer atividades técnico administrativas dentro de sua

Administrativo 11

aptiddo e escolaridade auxiliando na supervisdo de
setores de trabalho e no planecjamento de organizacéo e
métodos: a - ﬁm de.. comnbmr para a implantacéo de
normas e mclhonas

Exe;cer outras anvxdadcs aﬁns

Agente Exercer amndades admstmnvas sob orientacio
Administrativo auxiliando na supervisso de setores e na organizagéio de
métodos de trabalho a fim de contribuir para a
implantacgéo de Lei, R _
Exercer outras at1v1dadcs afins.
Técnico Auxiliar na organizacéo e direcéo dos trabalhos inerentes
Contabilidade a contabilidade, orientando e participando das normas de

acordo com as exigéncias legais ¢ administrativo.
Exercer outras atividades afins.

Técnico Eletronica

Executar sob a supervisiio superior trabalho técnico de
manutencéio de producgéio, aperfeicoamento e instalacoes
de maquinas, aparelhos e equipamentos eletrénicos.
Exercer outras atividades afins,

Técnico Radiologia

Realizar exames radiologicos.
Verificar qualidade técnica dos exames realizados.
Exercer outras atividades afins.

Técnico Laboratério

Colher material para exames no laboratério Municipal e
exccutar exames simples de rotina sob supervisio.
Exercer outras atividades afins.

Técnico Seguranca
Trabalho

Orientar € coordenar o sistema de seguranga do trabatho,
investigando riscos e causas de acidentes e analisando
esquemas de prevengéo, para garantir a integridade do
pessoal e dos bens de uma empresa.

Exercer outras atividades afins.

Av, Caetano Marinho, 306 -

Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: {031}817-1980
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Exercer fungéo de auxiliar de servigo de enfermagem

Enfermagem em unidades de internamento ou observagio.
' Exercer demais atividades merentes ao cargo
regulamentados pelo COREN.
Exercer outras atividades afins.
Executar tarefas de carater técnico relativas a

Técnico Agricola

programac#o, assisténcia técnica e controle dos
trabalhos agropecuarios.
Exercer outras atividades afins.

Técnico Edificagao

Desenhar e analisar mapas e projetos em
oonformldade com o Codigo de Obras do Municipio;

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV&

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICAGCAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Analista

GRUPO: NS - Nivel Superior _
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36-46
ESCOLARIDADE: 3 ° Grau

FUNCAO

DESCRICAO

Assistente Social

Compor equipe multidisciplinar nas areas de satde
mental e assisténcia social;

-Compor equipe de ortese e protese;

-fornecer suporte a familias carentes no tocante a
reintegracéo de doentes ao meio familiar e social,
demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo Conselho especifico da classe.

Cirurgido Dentista

-Atender em demanda  espontinea na unidade de
sande oral e das criangas escolares nos consultérios
mstalados nas escolas publicas;

-Atender a doencas da boca e dos dentes com énfase
a prevencao;

-Supervisionar os procedimentos coletivos em
odontologia;

-Exercer demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo C.R.O.

Contador

Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a
contabilidade, planejando, supervisionando,
orientando sua execucdo € participando dos
mesmos, de acordo com as exigéncias legais e
administrativas, para apurar os eclementos
necessarios a elaboragao orcamentaria e ao controle
da situacéo patrimonial e financeira da instituicéo e
prestacées de contas;

-Exercer demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo Conselho especifico da classe.

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031}817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV®
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICAGCAO DE CARGO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Analista

GRUPO: NS - Nivel Superior
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36-46
ESCOLARIDADE:

3 ° Grau

FUNCAO

DESCRICAO

Enfermeiro

~Compor equipe multidisciplinar nas areas de satde
mental e controle de doengas cronico-degenerativas;
-Responsabﬂlzar»se pelos programas de vacinacéo
no municipio; < o4

Responsabilizar se¢ pelos programas de doencas
sexualmente transm:ssivels e AIDS;

»Responsabﬂmar -SE. pelq programa de planejamento
famijliar; - ok
-Rcsponsabﬂmar—se pela coordenacao técnica das
unidades -de salide -e"do programa de agentes
comunitérios de satide;

Exercer demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo COREN

Farmacéutico

-Responsabilizar-se tecnicamente pelas farmacias da
rede municipal,

-Supervisionar a distribuiqéo de medicamentos,

zelando pelo adequado armazenamento dos mesmos;
-Exercer demais atividades inerentes ao cargo

regulamentadas pelo Conselho Regional de
Farmaécia.

Bioquimico

-Executar exames laboratoriais no laboratério
municipal e compor equipe de vigildncia sanitaria
exercendo vigildncia de farmacia e laboratorios.

-Exercer demais atividades inerentes ao cargo

regulamentadas pelo Conselho Regional de
bioquimicos.

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031}817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV#®
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Analista

GRUPO: NS - Nivel Superior
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36-46
ESCOLARIDADE: 3 ° Grau

FUNCAO DESCRICAO
Fisioterapeuta -Executar atividades para recuperacéo de deficientes
fisicos sob indicacéao médica;

-Executar demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas - pelo”’ Conselho Regional de

. Nutricionista

Fisioterapia.

o . AREA DE SAUDE
-Compor equipe multidisciplinar/profissional para
cuidar dos pacientes .diabéticos, hipertensos e
portadores de. :outras doencas cronicas-
degenerativas orientando-as quanto a importancia
da dieta adequada;
-Trabalhar junto ao setor de vigilancia epdemiolégica
promovendo atividades para melhorar o grau de
desnutricdo infantil no municipio;
Supervisionar e €laborar cardapio nas unidades de
observacgdes municipais (SAMMDU);
Exercer outras atividades afins.

AREA DE EDUCACAO
-Supervisionar a merenda escolar contribuindo para
a sua boa qualidade;

-Supervisionar e orientar o armazenamento dos
alimentos nos depésitos. ]

-Exercer demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo Conselho especifico da classe.

Av, Caelano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOV2

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

i

CARGO: Analista

GRUPO: NS - Nivel Superior
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36-46
ESCOLARIDADE: 3 ° Grau

i
g1
i
H
i
i
i
|
/
§
!
¢

FUNCAO DESORIQAC
s Ornentador -Dar assisténcia avs cducandos om cstabelecimentos de
Educacivnal ensino. aconselhando e auxiliando na solucio de seus

pmblc;;nas . pessoais para possibilitar-lhes o

dcscnvolvxmento mtclcct!ial ¢ a formagéo integral de sua
pcrsong,hﬂadc

|
j ¥
’f . Pedagogo

Exemcr outras at1v1dades aﬁns

gramar € exécutar traba]hos de pesquisa e estudos
pedagégicos, 'visando a solucio dos problemas de
educagio, bem como’ os! ‘dé orientacéo educacional ¢ o
apefeicoamento de metaodobg]as aphcévela ao processo de
ensino aprendizagem; ¢
Orientar: € - acompanhar a mplantagao de novas
tecnologias de ensino diretamente ou através de
palestras, seminarios ¢ conferéncias;
-Executar outras atividades inerentes ao cargo
re; ntadas pelo Conselho especifico da classe.

Psicélogo

- Atender em demanda espontinea na policlinica municipal,
pacientes que necessitem de atendimento psicolgico;

-Atender criangas matriculadas nas escolas pablicas a fim de
melhor adequar a conduta ¢ o aprendizado das mesmas,
auxiliando diretamente o corpo docente na conducéo daquelas
que apresentarem distirbios de comportamento;

-Participar de equipe multiprofissional na &rea de satde
mental e assisténcia social;

participar de junta de avaliagédo, aconselhamento e orientacédo
a pessoas candidatas a cirurgia de esterilizagéo;

Realizar outras atividades inerentes ao cargo regulamentadas
pelo Conselhos especifico da classe.

Av. Cactano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
:- PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
CARGO: Analista
% GRUPO: NS - Nivel Superior
f_ SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36- 46
ESCOLARIDADE: 3 ° Grau

FUNCAO - DESCRICAO
Supervisor -Planejar, supervisionar avaliar e reformular o
Pedagégico processo de ensino-aprendizagem tracando metas,
| estabelecendo normas, orientando e inspecionando o
cumprimento das mesmas e criando ou modificando
;| processos_educativos em estrita articulacéio com os
demais componentes-do sistema educacional para
e lmpulsionar a educacao integral dos alunos;
, . -Exercer - outras atividades inerente aos cargo
regulamentadas pelo Conselho especifico da classe.
Terapeuta - Compor equipe multipmﬁssmnal na area de saude
Ocupacional mental; SEAR Ll
-Executar aﬁvidades de terapia visando adequar e
reintegrar o individuo no meio social;
-Executar demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo CREFITO- Conselho Regional
de Fisioterapia Ocupacional.
Fonoaudioélogo -Atender a demanda referenciada na policlinica
municipal, buscando corrigir defeitos da fala e¢ da
linguagem; -
-Trabalhar com deficientes audxtlvos promovendo
. treinamento para aquisicio da da fala apés
' implantacéo de 6rtese auditiva;
Realizar exames de audiometria supervisionado por
Otorrinolaringologista;
-Realizar demais atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo Conselho Regional de
Fonoaudiologia. }

{__

Av, Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: {031}817-1980




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVZ
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESPECIFICACAO DE CARGO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Analista

GRUPO: NS - Nivel Superior
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36-46
ESCOLARIDADE: 3 ° Grau

FUNGAO ] DESCRIGAO

Engenheiro de -Fiscalizar pequenas fabricas de alimentos e
Alimentos similares;

-Compor equipe de vigilancia sanitaria;

-Realizar demais atividades inerentes ao cargo
regulamcntadas pelo Conselho especifico da classe.

Engenheiro -Elaborar, ‘executar, digirir, acompanhar, avaliar e
: supervismnar projetos  de engenharia civil nas
' diversas areas de interesse do municipio, estudando
caracteristicas e preparando planos, métodos de
trabalho e demais dados requeridos para possibilitar
€ assegurar. o cumpmn" nto dos padrdes técnicos
exlgtdcs, T T 3?-“;}

-Exercer . demais atlmdades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura - CREA.

Veterinario -Realizar vigilancia  sanitaria em  acgougues,
abatedores, frigorificos, laticinios, etc;

- Controle de Zoonose animal,

-Acomodacdo e cuidados adequados aos animais
apreendidos pela Vigilancia Sanitaria;

. -Exercer outras atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo Conselho Federal de Medicina
Veterinaria.

Médico -Cirurgido |- Realizar consultas na area de cirurgia geral;

- Realizar pequenas cirurgias e cirurgias
ambulatérias programadas;

- Executar outras atividades inerentes ao Cargo
regulamentadas pelo C.R.M.

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVZ&

ESTADO DE MINAS GERAIS-

ESPECIFICACAO DE CARGO

| | PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

CARGO: Analista

GRUPO: NS - Nivel Superior
SUB-GRUPO/FAIXA SALARIAL: NS 36-46

i ESCOLARIDADE: 3 ° Grau

' FUNCAO DESCRICAO
Médico- -Atendimento de consultas na area de Dermatologia
Dermatologista (pele, unhas e pelos), na policlinica municipal;

-Emissé&o de carteira de saiude apés exame clinico
detalhado de funcionarios de estabelecimentos que
comermahzam ahmentos,

Exeroer outras ‘atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo C.R.M.

2 . Médico- Psiquiatra

Compor. equipe mlutiproﬁssional no setor de saude
mcnml, L SEIRRY <

-Atender consultas de : pamentes psiquiatricos na
policlinica municipal; . i
Exercer outras . atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo C.R.M.

Médico-Urologista

-Atender consultas de urologia (Doengas do aparelho
urinario e dos orgaos genitais), na policlinica
municipal;

Exercer outras atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo C.R.M.

Médico-Radiologista

-Responsabilizar-se pelo setor de radiologia;

-Emitir laudos radiolégicos apbs avaliacao de
radiografias;

-Exercer outras atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo C.R.M.

Médico-
Cardiologista

-Atender consultas na policlinica municipal na area
de cardiologia;

-Exercer outras atividades inerentes ao cargo
regulamentadas pelo C.R.M.

Av. Caetano Marinho, 306 - Centro - Ponte Nova/MG - CEP: 35.430-001 - Telefax: (031)817-1980
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