CAMARA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

PROJETO DE LEI N®3.263 /2013

Dispbe sobre viagem a servico e
concessao de diaria ao Servidor dos érgdos
da Administracdo Direta e Indireta do
Poder Executivo, revoga as Leis
Municipais n® 2.990/2006 e 3.420/2010 e
da outras providéncias.

EXPOSIC;AO DE MOTIVOS
Senhores Vereadores e Senhoras Vereadoras,

Os valores recebidos por servidores publicos, colaboradores do servigo publico ou
integrantes de Conselhos Municipais, em virtude de realizacdo de viagem a servico, tém carater
indenizatorio, sendo destinados a compensa-los por gastos realizados com hospedagem,
alimentag&o e locomogdo, o que deve deve-se dar preferencialmente mediante pagamento de diarias
de viagem, previstas em lei e regulamentadas em ato normativo proprio do respectivo Poder.

Tais valores, respeitados os principios constitucionais da razoabilidade, moralidade e
economicidade, precisam efetivamente proporcionar, aos envolvidos nessas viagens,
independentemente de seu nivel funcional e/ou remuneragdo, condi¢des dignas de hospedagem e
alimentagdo, sob pena de tais deslocamentos de sua sede de trabalho se transformarem em
penalizacdo, e ndo em momentos de crescimento profissional.

E basicamente com tal preocupacio que estamos encaminhando, a esta Casa, 0 presente
Projeto de Lei, no bojo do qual estdo algumas novidades, todas elas direcionadas para permitir, ao
Executivo Municipal, agilidade no ajuste dos valores das diarias a realidade da economia:

1. Estabelecimento da categoria “Municipios Especiais” .

2. Atualizagio periodica dos valores das diarias via aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor — INPC ou outro indice que vier a substitui-lo.

3. Em caréter excepcional, permisséo para uso de veiculo particular em viagens a servico
do Municipio.

4. Uso dos servigos de agéncias de viagens.

5. Autorizagéo, ao Poder Executivo Municipal, a partir de proposta conjunta dos titulares
das Secretarias Municipais de Governo, de Planejamento e Desenvolvimento Econémico e de
Fazenda, para proceder aos ajustes nos valores das didrias sempre que 0s custos no setor de
hospedagem e alimentacdo o exigirem.

Na expectativa de rapida tramitacdo dessa proposta nesta Casa, solicitamos aos Senhores
Vereadores e Senhoras Vereadoras a fineza de aprecia-la em regime de urgéncia.

Ponte Nova, 26 de junho de 2013.
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PROJETO DE LEI N®3.263 /2013

Dispbe sobre viagem a servico e
concessdo de diaria ao Servidor dos
6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo, revoga as
Leis Municipais n%® 2.990/2006 e
3.420/2010 e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Ponte Nova decreta, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° O Servidor da Administracdo Direta e Indireta que se afastar do Municipio em
carater eventual ou transitério por motivo de servico, para participacdo em eventos ou
cursos de capacitacdo profissional, fardo jus a percepc¢do de diaria de viagem para fazer
face as despesas com hospedagem, alimentacao e transporte urbano.

§ 1° Além das diarias, o Servidor recebera a quantia correspondente ao valor das passagens
intermunicipais.

§ 2° Poderdo ser pagas despesas de pousada, alimentacdo, passagens e custos de
deslocamento a colaboradores eventuais que atendam ao interesse da Administracao
Publica e aos membros de Conselhos Municipais que se deslocarem do Municipio,
por motivo de servico no desempenho de suas funcdes.

§ 3% Sdo consideradas, como colaboradores eventuais, as pessoas que, ndo possuindo
vinculo com a Administracdo Publica do Poder Executivo ou Autarquia e que ndo
estejam formalmente prestando servico técnico-administrativo especializado, forem
convidadas a prestar algum tipo de colaboracdo ao Municipio de forma gratuita, em
carater transitorio ou eventual.

Art. 2° As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do
Servidor do Municipio.

§ 1° Para efeito desta Lei, serdo considerados como termos, inicial e final, para contagem
do periodo de afastamento, respectivamente:
| - 0 horério da partida do veiculo oficial do seu local de guarda e o horario de retorno
do veiculo oficial ao seu local de guarda, registrados no controle de utilizagdo do
veiculo;
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Il - em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o horéario de embarque no
local de origem e o horario de desembarque no retorno ao local de origem,
constantes no comprovante de passagem;

Il - em viagens por meio de transporte aéreo, o horario de desembarque no local de
destino e o horéario de embarque no retorno ao local de origem, constantes no
cartdo de embarque.

Art. 3% Os valores das diarias de viagem séo os constantes na Tabela do Anexo | desta Lei.
§ 1° Os valores das diarias de viagem, os critérios e a relagdo dos Municipios Especiais,
constantes no Anexo Il desta Lei, podem ser alterados pelo Poder Executivo

Municipal mediante proposta conjunta dos Secretarios Municipais de Governo, de

Planejamento e Desenvolvimento Econémico e de Fazenda.

Art. 4° As despesas de viagens dos Servidores da Administracdo Direta e Indireta do

Municipio serdo pagas por um dos seguintes critérios:

| - pelos valores correspondentes na Tabela de Valores do Anexo | desta Lei;

Il - pelo sistema de indenizacao dos valores gastos, mediante apresentacdo dos documentos
legais comprobatdrios de sua realizacao;

I11 - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas;

IV - por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de viagem.

§ 1° N&o sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e despesas equivalentes.

Art. 5° Sera concedida diaria integral:

| - quando o Servidor se afastar por periodo igual ou superior a doze horas e inferior a vinte
e quatro horas, havendo comprovacdo de pagamento de hospedagem por meio de
documento legal ou equivalente;

Il - quando o Servidor se afastar por periodo igual ou superior a vinte e quatro horas, sem
necessidade da apresentacdo do comprovante de hospedagem por meio de documento
legal ou equivalente.

Art. 6° Serdo concedidas diarias parciais nas porcentagens indicadas, aplicadas sobre os
valores constantes no Anexo | desta Lei, nas seguintes situacdes:
| - cinquenta por cento, para cada periodo de afastamento igual ou superior a quinze horas e
até vinte e quatro horas:
a) quando houver alimentacdo ou pousada gratuitas incluidas em evento para o qual o
Servidor esteja inscrito;
b) quando o deslocamento exigir apenas alimentacgdo e deslocamentos urbanos no local
de destino;

Avenida Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74, Chacara Vasconcellos - CEP 35430-037 - Ponte Nova / MG - Telefax: (0xx) 31-3817-2017

e-mail:_cmpn@pontenova.com.br Home Page: www.pontenova.com.br/camara




CAMARA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
Estado de Minas Gerais

l1 ssn)b-(

¢) quando ndo houver comprovacao de despesas com hospedagem;

Il — trinta por cento, quando o periodo de afastamento for igual ou superior a dez horas e
inferior a quinze horas;

I11 - vinte e cinco por cento, quando o periodo de afastamento for igual ou superior a seis
horas e inferior a dez horas.

Art. 7° Para autorizacdo de viagem, deverdo ser observadas as seguintes exigéncias:
| — preenchimento dos formularios proprios;

Il — liberacdo pelo Prefeito Municipal, quando os solicitantes forem Secretarios Municipais
e Assessores Diretos;

Il — liberacdo pelo Secretario Municipal e/ou Prefeito Municipal, quando os solicitantes
forem os demais Servidores.

Art. 8% Para ser processada em tempo habil, a solicitagdo de diaria(s) devera ser
encaminhada a Secretaria Municipal de Fazenda 24 (vinte e quatro) horas antes do dia da
saida.

Art. 9° Nos casos de emergéncia, sera liberado o adiantamento de numerario cujo valor
ficara a critério do Prefeito Municipal, do Secretario Municipal de Fazenda ou de seu
representante legal.

Art. 10. As diarias de viagem serdo empenhadas previamente, e 0s recursos serdo liberados
ao Servidor antes da sua viagem.

Art. 11. Serd concedido ao Servidor adiantamento de numerério para aquisi¢cdo de
passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado para viagem veiculo oficial.

Art. 12. N&o sdo autorizadas viagens de Servidor em veiculos particulares, exceto:

I - em veiculo locado do prestador de servico ou cedido a 6érgdo ou autarquia;

Il - em veiculo do préprio servidor, no interesse deste e do servico, desde que previamente
autorizado pelo dirigente méximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

§ 1° Na hipdtese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do
veiculo devera informar a data e o horario previstos para inicio e término da viagem
para autorizacdo do dirigente méximo do 6rgdo ou entidade.
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§ 2° O Servidor que utilizar, em viagens a servico, veiculo de sua propriedade, fara jus,
exclusivamente, a indenizacdo das despesas com combustivel e com pedéagio,
podendo receber adiantamentos.

Art. 13. Poderdo ser celebrados contratos para a prestacao de servigos de reserva, emissao e
alteracdo de passagens aéreas, de reservas de hospedagem para grupos de Servidores e de
reservas individuais de hospedagem, por meio de agéncias de viagens, nos termos de
regulamento.

§ 1° O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

| - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado;

Il - hospedagem;

I11 —aluguel de veiculos;

IV - pacotes de hospedagens para Servidores em rede hoteleira, ficando facultada, a critério
da contratante, a utilizacdo de servicos de alimentacdo, salas de reunides e
fornecimento de lanches.

§ 2° O orgdo ou entidade fard opcgdo pela solugdo mais econdmica e viavel, tanto do
pagamento de didria, como da utilizacdo de contrato com agenciador, limitados 0s
gastos com alimentacédo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo
| desta Lei.

§ 3° Ao contratar 0 pacote de hospedagem, o 6rgdo ou entidade ndo concedera didrias
diretamente aos Servidores, e os valores das diarias de hotel e alimentacdo deverdo
respeitar os valores previstos no Anexo | desta Lei.

Art. 14. Sera obrigatoria a apresentacdo do relatorio de viagem em 2 (duas) vias, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis ap0s o retorno do Servidor, com a juntada das passagens ou de suas
copias, quando for o caso.

8§ 1° Nao serdo liberadas novas diarias ao Servidor que néo apresentar o relatério da viagem
anterior.

§ 2° Se a Secretaria de Fazenda dispuser do valor da passagem para a localidade de destino,
sera dispensada a sua apresentacao.

Art. 15. O Servidor que receber diaria e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica
obrigado a restitui-la integralmente no prazo de 2 (dois) dias Uteis.
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Art. 16. Na hipdtese de o Servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para
seu afastamento, restituird as diarias recebidas em excesso, mediante procedimento
adequado, no prazo previsto no art. 15 desta Lei.

Art. 17. Havendo necessidade de prorrogacdo do afastamento do Servidor, devidamente
aceita pelo respectivo Secretario Municipal, serdo liberadas as diarias complementares.

Art. 18. E vedada a concessdo de diérias aos sabados, domingos e feriados, ressalvados os
casos justificados por imperativa necessidade.

Art. 19. Os valores fixados na tabela de valores de diarias serdo atualizados periodicamente,
aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC ou outro indice que vier a
substitui-lo.

Art. 20. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir Crédito Adicional Especial no
Orcamento vigente para atender as despesas com diérias necessérias ao cumprimento desta
Lei.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 22. Revogam-se disposicdes contrarias, em especial as Leis Municipais n® 2.990/2006
e 3.420/2010.

Ponte Nova, 26 de junho de 2013.
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PROJETO DE LEI N®3.263 /2013

Dispde sobre viagem a servico e
concessdo de diéria ao Servidor dos
Orgdos da Administracdo Direta e
Indireta do Poder Executivo, revoga
as Leis Municipais n® 2.990/2006 e
3.420/2010 e dé& outras providéncias.

ANEXO |

TABELA DE VALORES PARA DIARIAS

DESTINO VALOR (R$)

Brasilia, Sdo Paulo e Rio de Janeiro 300,00
Capitais, inclusive Belo Horizonte e exceto Brasilia, Sdo 250,00
Paulo e Rio de Janeiro

Municipios Especiais e Municipios de outros Estados que 200,00
ndo sejam Capitais

Demais Municipios de Minas Gerais 140,00

ANEXO I

Relacdo dos Municipios Especiais (a que se refere o § 1° do art. 3°)

. Araxa;

. Caxambu;

. Contagem;

. Ipatinga;

. Juiz de Fora;

. Ouro Preto;

. Patos de Minas;
. Tiradentes;

. Uberaba;

0. Uberlandia.
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