PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Of.n%1.277/ GABI /2014
Pontc Nova, 2 de dezembro de 2014.

A Sua Exceléncia o Senhor

Vereador José Rubens Tavares

Presidente da Cadmara Municipal de Ponte Nova
Ponte Nova - MG

Senhor Presidente,

A pedido do Senhor Prefeito, estamos encaminhando, para apreciagdo desta Casa, 0
Projeto de Lei n® 3.420 — Institui a Politica Municipal de Arquivos e da outras providéncias.

Atenciosamente,

Maria doxéngmo Santos
Secretaria Municipal de Governo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI N*®3.420 /2014

Institui a Politica Municipal de Arquivos e da
outras providéncias.

Exposicio de Motivos

Senhores Vereadores e Senhoras Vereadoras,

Considerando que a Constituigdo Federal de 1988, no § 2° do art. 216, dispde que cabe
a Administragio Publica a gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

Considerando que o art. 1° da Lei Federal n® 8.159 (Lei Federal de Arquivos), de
8.1.1991, dispde que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a prote¢ao especial a
documentos de arquivo como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao;

Considerando que o art. 9° da Lei Federal n° 8.159 determina que a eliminagdo de
documentos produzidos por institui¢des publicas e de cardter publico serd realizada mediante
autorizagdo da instituigio arquivistica piblica, na sua especifica esfera de competéncia;

Considerando que o art. 25 da Lei Federal n® 8.159 dispde que ficard sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerados como de interesse publico
e social;

Considerando que o art. 62 da Lei Federal n® 9.605, de 12.2.1998, dispde que ¢ crime
destruir, inutilizar e deteriorar documentos de arquivo protegidos por lei, ato administrativo ou
decisdo judicial e estabelece as sangdes penais dele decorrentes;

Considerando que a perda, o extravio ou a destruigdo indiscriminada do patrimonio
documental ptblico podem acarretar danos irreparaveis & Administragdo Publica, aos direitos dos
cidaddos, a produgdo do conhecimento, 8 memoria e 2 historia;

Considerando a obrigatoriedade de que cada Municipio tenha em sua estrutura Arquivo
Puablico para promover a gestdo, a preservagdo e 0 acesso aos documentos produzidos e recebidos
no dmbito dos Poderes Executivo e Legislativo, para pleno cumprimento das disposi¢des contidas
nos incisos XIV e XXXIII do art. 52 no inciso III do art. 23, no art. 215 e no inciso IV e nos §§ 1°
e 2° do art. 216 da Constitui¢do Federal de 1988, assim como nos artigos 5%, 9°¢ 21 da Lei Federal
n® 8.159;

Considerando a necessidade urgente de se estabelecer modelo de gestdo que integre as
fases corrente, intermediéria e permanente pelas quais passam os documentos em seu ciclo vital,
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ESTADO DE MINAS GERAIS

como forma de assegurar sua organizagdo, controle, protecdo e preservagdo a partir de sua
produgdo;

Considerando que o Poder Publico Municipal devera, por meio de lei especifica de
arquivos, definir os critérios de organizagdo sistémica da gestdo arquivistica de documentos
publicos e dos servigos arquivisticos governamentais, bem como a criagdo ¢ a vinculagdo do
Arquivo Publico e os mecanismos de difusdo e acesso aos registros publicos, em conformidade
com o art. 21 da Lei Federal 8.159;

Considerando que a Resolugdo n® 27, de 16.6.2008, do Conselho Nacional de Arquivos
— CONARQ, dispde sobre o dever do Poder Publico, no ambito dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, de criar e manter Arquivos Publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para
promover a gestdo, a guarda e a preservagdo de documentos arquivisticos e a disseminagdo das
informagdes neles contidas;

Considerando a importincia dos arquivos como instrumentos de gestdo indispensaveis
a transparéncia, eficiéncia, eficicia e efetividade administrativas, ao desenvolvimento politico e
social e que interessa a toda a sociedade a preservagdo dos conjuntos documentais que encerram
valor probatério, informativo ou histérico como garantia do direito a cidadania, a informagdo e a
meméria, que constituem o patrimdnio documental do Municipio de Ponte Nova;

Considerando, finalmente, a responsabilidade do Municipio pelo atendimento as
determinagdes da Lei Federal n® 12.527, de 18.11.2011, que regula o acesso as informagdes
publicas,

Apresentamos, a Vossas Exceléncias, este Projeto de Lei, resultante de amplo estudo da
legislagdo arquivistica vigente e tendo por base modelo oferecido pelo CONARQ e sugestdes do
Arquivo Piblico Mineiro — APM, diante do que contamos com 0 seu acolhimento e a aprovagdo
por esta Casa.

Ponte Nova, 2 de dezembro de 2014.

Paulo Augusto Malta Moreira .

Prefeito Municipal

e Castro
¢ Recursos Humanos

Ana Paula Pédrei
Secretaria Municipal de

Silva
icipal de Cultura e Turismo

Eme
Secretario M

“Mf]
Maria do Carmo Santos
Secretaria Municipal de Governo
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Protocolo N° 03-“39(9&0%{
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTENOVA, ¢, ;

ESTADO DE MINAS GERAISsunto:

PN Dende

Assinatura

PROJETO DE LEI N® 3.420 /?0

) B e

Institui a Politica Municipal de Arquivos e da
outras providéncias.

A Céamara Municipal aprova, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPiTU_Lo 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Sdo deveres do Poder Piblico Municipal a gestdo documental ¢ a protecao especial a
documentos de arquivos como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos de prova e informagéo.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o dircito de acesso pleno aos documentos publicos municipais,
cuja consulta serd franqueada pelo Poder Publico Municipal, na forma desta Lei, ressalvados
aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 3¢ Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por érgdos da administragdo direta, indireta, autarquica e fundacional, por instituigdes
municipais de carater pablico, por entidades privadas em decorréncia do exercicio de suas
atividades especificas, bem como por pessoas fisicas, qualquer que seja o suporte da informagdo ou
a natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestio de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a produgdo, classificagio, tramitagéo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos em
fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminago ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios, diretrizes e
programas elaborados e executados pelo Poder Publico Municipal para garantir a gestdo, a
preservagdo ¢ o acesso aos documentos dos arquivos publicos municipais, bem como a prote¢ao
especial a arquivos privados considerados de interesse publico e social para o Municipio de Ponte

REiy W\AA/\@—
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CAPITULOII
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 62 O Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova - APMPN, subordinado diretamente a
Secretaria Municipal de Gestdo e Recursos Humanos, com dotagéo orgamentéria propria e quadro
de servidores admitidos na forma da legislagio em vigor, tem as seguintes competéncias:

[ - formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagio normativa, visando a gestdo

documental e a protegdo especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a sua natureza;

I — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos produzidos,
recebidos e acumulados pela Administragdo Publica Municipal;

Il — promover a organizagdo, a preservagdo ¢ 0 acesso aos documentos de valor permanente ou
histérico recolhidos dos diversos 6rgios da Administragdo Publica Municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administragdo dos
documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos — e-ARQ Brasil, aprovado pelo Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ, para organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos - SISMARQ;

V — coordenar os trabalhos de avaliagdo de documentos ptblicos do Municipio, oricntar, rever €
aprovar as propostas de Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal integrantes do SISMAQ;

VI — autorizar a eliminagéo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor permanente,
na condigdo de instituigdo arquivistica piiblica municipal, de acordo com a determinagdo prevista
no art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e em consonéncia com esta Lei;

VII — acompanhar a transferéncia e o recolhimento de documentos de valor permanente e
intermediério para o Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova, procedendo ao registro de sua
entrada e ao encaminhamento de copia desse registro a unidade de origem responsavel pelo
recolhimento, além de assegurar sua preservagdo e acesso;

VIII — promover treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas atividades
arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

IX — promover e incentivar a cooperagio entre os 6rgaos e as entidades da Administragdo Publica

Municipal, com vistas & integragdo das atividades arquivisticas; W/bm_v
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ESTADO DE MINAS GERAIS

X — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Piblico Municipal de Ponte Nova, bem
como garantir o acesso aos documentos publicos municipais, observadas as restrigdes previstas em
lei;

XI — realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e preservar o
patrimdnio documental sobre a histéria do Municipio.

Art. 7¢ O Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova podera custodiar o acervo de valor
permanente produzido e acumulado pela Camara de Vereadores e pelo Férum da Comarca de
Ponte Nova, mediante acordo de cooperagdo firmado entre os respectivos chefes dos poderes,
constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO III
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8¢ Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagdo de Sistema Municipal de
Arquivos — SISMARQ, as atividades de gestdo de documentos no ambito dos drgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal.

Art. 92 O SISMARQ tem por finalidade:

| — garantir ao cidaddo e aos orgdos e entidades do Poder Publico Municipal, de forma agil e
segura, o acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os
aspectos de sigilo e as restricdes administrativas ou legais;

II — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo desenvolvidas pelos
orgdos setoriais e seccionais que o compdem;

[1I — disseminar normas relativas & gestdo de documentos de arquivo junto aos 6rgéos integrantes
do sistema e drgéos conveniados;

IV — racionalizar a produgdo da documentag&o arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentagéo arquivistica
publica;

VI — preservar o patrimdnio documental arquivistico da Administragdo Publica Municipal;

VII — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo da
informag#o publica municipal.

Art. 10. Integram o SISMARQ: W
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ESTADO DE MINAS GERAIS

[ — como érgdo central, o Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova;

Il — como 6rgéos setoriais, as unidades responséaveis pela coordenacio das atividades de gestdo de
documentos de arquivo nas Secretarias Municipais, Autarquias, Fundag¢des Municipais e 0rgdos
equivalentes;

11l — como 6rgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de gestdo de documentos
de arquivo nos 6rgdos ou entidades subordinados ou vinculados as Secretarias Municipais e 0rgéos
equivalentes.

Paragrafo unico. O Arquivo da Cémara Municipal podera integrar o SISMARQ, mediante termo
de adesdo firmado com o 6rgdo central, devendo seguir as diretrizes ¢ normas emanadas do
Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e vinculagdo administrativa.

Art. 11. Os 6rglos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao orgdo central para os
estritos efeitos do disposto nesta Lei, sem prejuizo da subordinagdo ou vinculag@o administrativa
decorrente de sua posigio na estrutura organizacional dos érgdos e entidades da Administragio
Publica Municipal.

Art. 12. Compete ao Arquivo Piblico Municipal de Ponte Nova como 6rgio central do SISMARQ:
I — gerir o Sistema;

11 — elaborar, implementar ¢ acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no
ambito do Poder Publico Municipal;

Tl — coordenar ¢ orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos publicos do
municipio, rever e aprovar Planos de Classificagdo ¢ Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos dos orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem como as
atualizagdes periodicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

IV — acompanhar e orientar, junto aos orgdos setoriais do SISMARQ, a aplicagdo das normas
relacionadas & gestio de documentos de arquivos nos 0rgaos setoriais e seccionais aprovadas pelo
Arquivo Publico Municipal;

V — orientar a implementagdo, coordenagdo e controle das atividades e rotinas de trabalho
relacionadas 4 gestdo de documentos nos 6rgdos setoriais e seccionais, autarquias ¢ fundagdes
municipais;

VI — promover a disseminagdo de normas técnicas e informagdes de interesse para o
aperfeicoamento dos érgdos setoriais e seccionais, autarquias ¢ fundac¢des municipais vinculadas ao
SISMARQ;

VII — promover a integragdo das agdes necessarias a implementagdo do Sistema mediante adogdo
de novas tecnologias de comunicagio e informag#o, com vistas a racionaliza¢do de procedimentos

e modernizagdo de processos; W
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

VIII — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeigoamento, o treinamento e a reciclagem dos
servidores que atuam na érea de gestdo de documentos de arquivo;

IX — elaborar, em conjunto com os érgdos setoriais e seccionais, planos, programas e projetos que
visem ao desenvolvimento, a agilizagio e ao aperfeicoamento do SISMARQ, bem como
acompanhar a sua execugdo;

X — manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos — SINAR, que tem
por 6rgdo central o CONARQ.

Art. 13. Compete aos 6rgdos setoriais, autarquias e fundagdes municipais:

[ — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu
ambito de atuagdo e de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo
Publico Municipal;

Il — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de atuagdo e de
seus seccionais relativamente a padronizagdo dos procedimentos técnicos referentes as atividades
de produgdo, classificagdo, registro, tramitagdo, arquivamento, preservagao, empréstimo, consulta,
expedi¢do, avaliagdo, eliminagéo, transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo Publico
Municipal de Ponte Nova, visando ao acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

[Il — elaborar Planos de Classificagio de Documentos de Arquivo com base nas fungdes e
atividades desempenhadas pelo 6rgdo ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicagdo em seu
Ambito de atuagdo e de suas seccionais;

IV — elaborar, por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, prevista no
CAPITULO V, Sec¢ido I, desta Lei, a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo relativa as suas atividades-meio, tendo por base as normas emanadas pelo CONARQ, bem
como a relativa as atividades finalisticas a ser produzida em seu ambito, e aplica-la apds aprovagao
do Arquivo Pablico Municipal de Ponte Nova;

V - proporcionar, aos servidores que atuam na drea de gestdo de documentos de arquivo, a
capacitagdo, o aperfeigoamento, o treinamento ¢ a reciclagem indispenséaveis ao bom desempenho
de suas fungdes;

VI - participar, com o 6rgdo gestor, da formulagéo das diretrizes e metas do SISMARQ.

Art. 14. O SISMARQ podera contar com sistema informatizado de gestdo arquivistica de
documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil, destinado a operacionalizagdo,
integragdo e modernizagdo dos servigos arquivisticos dos orgdos e entidades do Poder Publico
Municipal, em especial no que tange as atividades de protocolo e disseminagdo de informagdes.
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Art. 15. Fica criada, no ambito do SISMARQ, a Rede Municipal de Arquivos, com a finalidade de
promover a integragdo das diversas institui¢des arquivisticas do Municipio, visando & cooperagdo
técnica e transferéncia de conhecimento e tecnologias entre as mesmas.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 16. Sdo arquivos plblicos municipais os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades, por érgdos e entidades publicos de d@mbito municipal em decorréncia
de suas fungdes administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
agentes do Poder Piblico no exercicio de seu cargo ¢/ou fungdo, por pessoas fisicas e juridicas que,
embora se submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam atividades publicas por
forca de lei, pelas empresas publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas
por entes politicos e territoriais e pelas concessiondrias e permissiondrias de servigos publicos
referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas pelo Poder Puablico Municipal.

Art. 17. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo unico do art. 16 desta Lei
compete a responsabilidade pela preservagéo adequada dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio de atividades publicas.

Art. 18. Os arquivos publicos de valor permanente que integram o acervo arquivistico das
empresas municipais em processo de desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo
Pablico Municipal de Ponte Nova, por serem inalienaveis e imprescritiveis, conforme dispde o art.
10 da Lei Federal n® 8.159, de 8.1.1991.

§ 1° O recolhimento de que trata o caput deste artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizagdo.

§ 22 Os arquivos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das instituigdes mencionadas no
caput deste artigo, enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades.

Art. 19. A cessagdo de atividades de instituigdes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de seus arquivos ao Arquivo Pablico Municipal de Ponte Nova ou sua transferéncia a
instituigdo sucessora.

Art. 20. Os documentos piblicos municipais sdo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagdo,

constituem objeto de consultas frequentes. P’VVVVVVVV‘@’
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§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos 6rgaos
produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento para
guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes 0s conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo, os quais devem ser definitivamente preservados.

Art. 21. A eliminagdo de documentos de arquivos produzidos e recebidos pela Administragdo
Pablica Municipal e por instituigdes municipais de caréter publico s6 devera ocorrer se prevista na
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos do drgdo ou entidade e mediante
autorizagdo do Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova, conforme determina o art. 9° da Lei
Federal n® 8.159, de 1991 (Lei Federal dos Arquivos), e de acordo com a Resolugdo n® 7, de
20.5.1997, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde sobre os procedimentos
para eliminagdo de documentos no dmbito dos 6rgdos e entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 22. Os documentos de valor permanente sio inalienaveis e imprescritiveis, de acordo com 0
que dispde o art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991.

Paragrafo unico. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagio em vigor, em especial da Segéo IV do CAPITULO V da Lei Federal n® 9.605, de
12.2.1998, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerados
como de interesse piblico e social, nos termos do que dispde o art. 25 da Lei Federal n®
8.159/1991.

) CAPITULO V '
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Secio I
Das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos
Art. 23. No 4mbito da Administragéio Publica Municipal, sera constituida Comissdo Permanente de

Avaliagio Documental (CPAD), a qual, fundamentada nos critérios previstos na Tabela de
Temporalidade e Destinagio de Documentos, tera a responsabilidade de orientar a selegdo e
realizar o processo de analise e avaliagdo dos documentos produzidos e acumulados em sua area de
atuagdo, tendo em vista identificar documentos para guarda permanente € eliminar os destituidos de
valor permanente.

§ 12 A CPAD ¢ grupo permanente e multidisciplinar, cujos integrantes serdo nomeados por Decreto
do Executivo Municipal.

§ 2° A CPAD sera assim constituida:

[ — pelo ocupante do cargo de diregdo do Arquivo Publico Municipal, que a presidira;

I — por 1 (um) representante de cada arquivo integrante do SISMARQ;
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111 — por 1 (um) representante da Procuradoria Juridica Municipal;

IV — por 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Fazenda;

V — por 2 (dois) representantes, entre outros profissionais, de arquivistas, historiadores,
engenheiros, médicos, socidlogos e gedgrafos.

§ 3% Os arquivos relativos as atividades-meio e atividades-fim serdo analisados, avaliados e
selecionados pela CPAD, obedecendo-se aos prazos estabelecidos em Tabela de Temporalidade e
Destina¢do de Documentos por ela aprovada.

§ 4° A listagem de documentos a serem avaliados pela CPAD para fins de destinagdo devera ser
elaborada pelos arquivos setoriais componentes do SISMARQ e encaminhada ao Arquivo Publico
Municipal, que abrira processo especifico para este fim.

§ 5% A andlise e a avaliagdo de documentos para fins de destinagdo deverdo ser feitas mediante
processo devidamente instruido e documentado, obedecendo a legislagdo em vigor e as normas
técnicas estipuladas pelo Arquivo Publico Municipal para este fim e neste se anexando um
exemplar de cada tipo documental eliminado.

§ 62 Os processos de avaliagéo e destinagdo de documentos, apds aprovagdo final e encerramento,
deverdo ser permanentemente arquivados pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 7° A CPAD procedera, periodicamente, a revisdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
para as atualizagdes e ajustes que se fizerem necessarios, cabendo ao Executivo Municipal
referendé-las via Decreto.

§ 82 Enquanto ndo se proceder a publicagdo de nova Tabela de Temporalidade e Destinagéo de
Documentos, continua em vigor a constante do Anexo Unico da Lei Municipal n® 1.908, de
21.12.1993.

§ 9% Cabe 2 CEPAD formular a proposta de seu Regimento Interno e respectiva alteragio, com sua
vigéncia tendo inicio apés homologagdo pelo Executivo Municipal via Decreto.

Secdo 11
Da Entrada de Documentos de Valor Permanente no
Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova

Art. 24. Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal
de Ponte Nova, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados e acondicionados,
bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificagdo e controle.

§ 12 As atividades técnicas referidas no caput deste artigo, que precedem a transferéncia ou ao
recolhimento de documentos, assim como o transporte para o Arquivo Publico Municipal de Ponte
Nova, serdo custeadas pelos érgdos e entidades produtores e/ou detentores dos arquivos.

Av. Caetano Marinho, 306 — Centro — Ponte Nova/MG — CEP 35430-001 — Telefax: (31)3817-1980

vavwvwla—;




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA

ESTADO DE MINAS GERAIS

§ 2° Os 6rgdos e entidades detentores dos arquivos poderdo solicitar orientagdo técnica do Arquivo
Piblico Municipal de Ponte Nova para realizagdo das atividades que precedem ao recolhimento de
acervos.

Art. 25. O Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova publicara instrugdes normativas detalhando
os procedimentos a serem observados pelos 6rgdos e entidades do Poder Pablico Municipal para a
plena consecugdo das medidas constantes nesta se¢ao.

CAPITULO VI ]
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 26. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos
por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 27. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser classificados como de
interesse publico e social por decreto municipal, desde que sejam considerados como conjuntos de
fontes relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnoldogico do
Municipio de Ponte Nova.

§ 12 A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida de parecer
instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial integrada por especialistas,
constituida pelo Arquivo Publico Municipal de Ponte Nova.

§ 2° Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas classificados como de interesse publico e
social poderdo ser franqueados, pelo Arquivo Ptblico Municipal, mediante autorizagdo de seu
proprietario ou possuidor.

§ 3% Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais ficam
classificados como de interesse piblico e social.

§ 4° A declaragdo de interesse piblico e social de que trata este artigo ndo implica a transferéncia
do respectivo acervo para guarda pelo Arquivo Pablico Municipal, nem exclui a responsabilidade
por parte de seus detentores pela guarda e preservagdo do acervo.

§ 5° Os arquivos privados classificados como de interesse publico e social poderdo ser depositados,
a titulo revogéavel, no Arquivo Piblico Municipal ou doados a este.

§ 6° Os arquivos privados declarados de interesse plblico e social deverdo ser inscritos no Livro de
Tombo do Patriménio Cultural e Natural do Municipio de Ponte Nova.

Art. 28. Os proprietérios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e
social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Municjpal ou de outras instituigdes
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arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento de atividades
relacionadas a organizagdo, preservagdo e divulgagdo do acervo.

Art. 29. A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser
precedida de notificagdio ao Municipio, titular do direito de preferéncia, para que manifeste, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, interesse na sua aquisigéo.

CAPITULO VII _
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. E proibida toda e qualquer eliminagio de documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pela Administragéio Publica Municipal no exercicio de suas fungdes e atividades sem a
aprovacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

Art. 31. As disposi¢des desta Lei aplicam-se também aos documentos arquivisticos digitais.
Art. 32. As disposigdes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo
Poder Publico Municipal, empresas publicas, sociedades de economia mista e entidades privadas

encarregadas da gestdo e execugdo de servigos publicos.

Art. 33. O Arquivo Pablico Municipal de Ponte Nova terd direito a 1 (um) representante no
Conselho Consultivo Municipal do Patriménio Cultural e Natural de Ponte Nova.

Art. 34. Cabe ao Poder Executivo Municipal regulamentar o funcionamento do Arquivo Publico
Municipal.

Art. 35. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 36. Revogam-se disposigdes contrarias, especialmente as contidas na Lei Municipal n® 1.908,

de 21.12.1993.
Ponte Nova, 2 de dezembro de 2014.

Q!
Paulo Augusto Malta Moreira . Ana Pqula Pereira de Castro
Prefeito Municipal Secretaria Municipal de Gestio e Recursos
Humanos
Emerson ila ilva Maria do (\Zgﬁoésgbntos
Secretario Municipal de Cultura e Turismo Secretaria Municipal de Governo
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