PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Ponte Nova,14 de novembro de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor

Dr. Wellerson Mayrink de Paula

Presidente da Camara Municipal de Ponte Nova
Ponte Nova - MG

Senhor Presidente,

Estamos encaminhando, para apreciacdo dessa Casa o PROJETO DE LEI N° 4,025/2023,
que “Dispde sobre o regime de adiantamento para realizagio de despesas nfio subordinadas ao
processo normal de aplicagfo, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n® 4.320/64 e do art.95, &2 °,
da Lei Federal n° 14.133/2021, revoga a Lei n° 1.780/1992, e d4 outras providéncias.”

Atenciosamente,

WAGNER MO Sasssd ™0 | |
603006 e semay
Wagner Mol Guimaraes
Prefeito Municipal

Camara Municipal de Ponte Nova (MG)

MERGIRIAETIRY

PROTOCOLO GERAL 306/2024
Data: 28/02/2024 - Horério: 16:15
Legislativo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI N°4.025 /2023

Dispde sobre o regime de adiantamento para realizacgéio
de despesas ndo subordinadas ao processo normal de
aplicag@o, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°
4320/64 e do art, 95, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021, revoga a Lei n°® 1.780/1992, ¢ da outras
providéncias.

EXPOSICAO DE MOTIVOS

A presente proposic@o objetiva atualizar o regime de adiantamento de numeririo para despesas de
pronto pagamento nos entes da Administra¢io Piablica Direta e Indireta, em substitui¢io & Lei 1.780,
vigente desde 1992, possibilitando maior abrangéncia de despesas e aprimorando os instrumentos de
controle, compativelmente inclusive com o artigo 95, § 2°, da Lei 14.133/2021, que prevé valor de
até R$ 11.441,66 (onze mil, quatrocentos e quarenta e um reais e sessenta e seis centavos) para os
adiantamentos.

Desta forma, solicitamos a essa Casa 0s aprimoramentos que as Excelentissimas Vereadoras e os
Excelentissimos Vereadores entenderem necessarios e a aprovagio.

Ponte Nova, 13 de novembro de 2023.
WAGNER MOI=sgaam .,
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André Luis Nunes Santos g‘:ﬂ?géws NUNESEGE
Secretdrio Municipal de Fazenda

SANDRA REGINARER M

BRANDAO: ;mmﬁ""’“'&sx- Sandra Regina Brandfo Guimardes
GUIQ%E?ES i Ein s Secretdria Municipal de Governo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI N° 4.025 /2023

Dispde sobre o regime de adiantamento para realizagfo
de despesas ndo subordinadas ao processo normal de
aplicagdo, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°
4320/64 ¢ do art. 95, § 2° da Lei Federal n°
14.133/2021, revoga a Lei n® 1.780/1992, e da outras
providéncias.

A Camara Municipal de Ponte Nova aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, na Administragdo Piblica Municipal Direta ¢ Indireta de Ponte Nova, a
forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a por esta norma.

Art. 2° O Regime de Adiantamento, previsto no artigo 68 da Lei Federal n® 4.320, de
17/03/64/1964, e no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 01/04/2021, consiste na entrega de
recursos financeiros a servidor municipal, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, para
fins de realizagio de pequenas compras e prestagdo de servigos de pronto pagamento, que nio
possam se subordinar ao processo normal de aplicagfio dos recursos publicos.

Art. 3° O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nio podera ultrapassar o valor previsto
no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 01/04/2021.

§ 1° Despesas mildas e de pronto pagamento poderfo ser contratadas verbalmente, conforme
previsto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 01/04/2021.

§ 2° O servidor responsavel pelas despesas deve levar em conta o interesse puablico e os principios
da economicidade, razoabilidade, moralidade, impessoalidade, legalidade e eficiéncia.

Art, 4° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituido
restringir-se-do aos seguintes casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excegdo:

I - servigos postais, materiais e servigos de limpeza e higiene, nfio disponiveis em contrato vigente;

II - servigos de transporte urbano, pequenos carretos, reboques e outras despesas de pequeno vulto,
ndo disponiveis em contrato vigente;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

III - servigos com encadernagfo avulsa ¢ com artigos de escritério, de desenho, impressos e papéis,
reprodugles de documentos, com quantidades restritas, para uso e consumo préximo ou imediato,
quando nfo disponiveis em contrato vigente;

IV - aquisig¢@o avulsa de livros, jornais e outras publicagdes de interesse do Municipio;

V - despesas de carater indispensavel ac andamento de medidas judiciais, destinadas a atender, nos
prazos legais, a determinagdes judiciais em feitos de interesse da Municipalidade;

VI - taxas € emolumentos correspondentes a autenticagiio de documentos, reconhecimento de firmas
e expedicdo de certiddes;

VII - despesas de viagens, alimentagio e estadia de¢ atletas e/ou delegagdes oficiais, esportivas
ou escolares, representativas do Municipio;

VIII - despesas com recepgbes e homenagens destinadas a pessoas em visitas oficiais ou
protocolares e em comemoragio a datas civicas e festivas;

IX - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo
ou imediato;

X - outras despesas exfraordinarias e urgentes, ndo arroladas nos itens anteriores e de natureza
excepcional, que deverdo ser expressamente justificadas pelos Secretirios ou chefias das édreas
interessadas.

§ 1° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, correrdo pelos itens
orgamentirios proprios e seguirdo o processamento normal.

§ 2° As despesas de alimentagio e estadia dos atletas e/ou dos representantes do Municipio (inciso
VI) ndo poderio ultrapassar os valores estipulados no Anexo Unico da Lei Municipal n° 4.142, de
31.10.2017, que dispde sobre o pagamento de didrias para suportar despesas de viagem dos agentes

publicos municipais.

Art. 5° Nio serdo aceitas na prestagfio de contas de adiantamento as seguintes despesas:
I - bebidas alcodlicas;

IT - coquetéis ¢ confraterniza¢Ges entre os funciondrios piiblicos;

I1I - pessoais; }

IV - guloseimas, como sorvetes, chocolates, doces, balas etc.;
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V - refei¢bes ¢ combustiveis efetuadas no Municipio de Ponte Nova, 4 excegdo do previsto no inciso
VIII do art. 4° desta Lei no caso de refeiges;

VI - compras em empresas cujos socios ou administradores tenham parentesco até o 3° grau por
consanguinidade ou afinidade com o servidor responsével pelo adiantamento;

VII - realizadas em data anterior 4 entrega do adiantamento.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 6° As requisi¢cdes de adiantamentos serdo feitas pelo Prefeito Municipal, pelo Presidente da
Cimara Municipal, pelo Diretor da Autarquia Municipal e pelos Secretarios Municipais aos
respectivos setores de contabilidade, mediante oficioc ou documento similar, e deverdo conter
expressamente:

I - identificag8o da espécie da despesa mencionando o inciso do art. 4° no qual ela se classifica;

II - nome completo, cargo ou fungfio do servidor responsivel pelo adiantamento;

III - dados bancérios do titular do adiantamento para depésito;

IV - dotacio orgamentdria a ser onerada;

V - prazo de aplicag@o;

§ 1° Em caso de viagens devera constar da requisi¢io de forma clara e nio-genérica o objetivo da
missdo oficial € o nome de todos os que dela participario;

§ 2° Os adiantamentos nfo poderdo ter aplicagdes diferentes daquelas previstas nas solicitagdes,
sob pena de a despesa ser considerada irregular.

Art. 7° O prazo de aplicagio do adiantamento nfio podera ultrapassar 30 (trinta) dias, contados do
recebimento do recurso.

Art. 8° Nao se fard novo adiantamento:

I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagio para regularizar prestagio de
contas;
I1I - a quem ja seja responsével por dois adiantamentos para a mesma finalidade;

Paragrafo tnico. Nio se fard adiantamento a servidor em alcance, assim considerado aquele que néo

prestou contas no prazo legal ou que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude de pratica
de ato ilegal.

Av. Caetano Marinho, 306 — Centro — Ponte Nova/MG — CEP 35430-001 — Telefax: (31) 3819-5454




PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
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CAPITULO IIl
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9° O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de 30 (trinta) dias
a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art, 10. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 11. O oficio requisitério ou documento similar ser4d autuado e protocolado seguindo
diretamente ao setor da contabilidade para a competente autorizagfo.

Art. 12. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga em favor do responsdvel indicado no
Processo.

Art, 13. Cabe ao setor de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas
as disposigdes desta Lei.

Paragrafo tnico. Constatando alguma irregularidade processual ndo se dara prosseguimento ao
processo, devendo-se devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 14. Efetuado o pagamento, o setor de contabilidade inscrevera o nome do responsivel em conta
denominada “responsaveis por adiantamento”, subordinada ao Ativo Financeiro.

CAPITULOV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art, 15. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para a qual foi
autorizado.

Art. 16. A cada pagamento efetuado o responsdvel exigira o correspondente comprovante: nota
fiscal ou cupom fiscal.

Art. 17 As notas fiscais serio sempre emitidas em nome do ente puablico do poder executivo,
legislativo ou da administragio indireta.

Art. 18. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,
nfio sendo admitidas segundas vias ou outras vias, copias xerox ou fotocOpias nem qualquer outra
espécie de reprodugéo.

Art. 19. Cada pagamento serd convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o
destino da mercadoria ou do servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 20. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material ou
da prestagdo do servigo.

Paragrafo unico. Os pagamentos s6 poderdo ser realizados por transferéncia bancéria ou PIX, na
conta exclusiva do credor.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAC UTILIZADO

Art. 21. O saldo de adiantamento néo utilizado seré devolvido aos coftres pliblicos, com depdsito em
conta bancéria a ser informada pela Tesouraria do ente publico.

Art, 22, O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 3 (trés) dias uteis, a contar do
termo final do periodo de aplicag#o.

Art. 23. A Tesouraria classificard o valor do saldo recebido no grupo das recejtas
extraorgamentarias.

Art. 24. O Setor de Contabilidade & vista do comprovante de recolhimento emitird a nota de
anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo, e registrard a anulagio no sistema
informatizado de contabilidade.

Art. 25, No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a Tesouraria até o
ultimo dia 0til, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

Art, 26. Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for recolhido no
exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagfio, o responsivel
prestard contas da aplicagfio do adiantamento recebido.

Art. 28. A cada adiantamento corresponderd uma prestagio de contas, que far-se-4 mediante entrada,
no setor de contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo setor de contabilidade;
11 - impressos conforme modelos constantes do Anexo I e Anexo Il da presente Lei;

IIT - relagfio de todos os documentos de despesa incluindo: mimero e data do documento, espécie
do documento, nome do favorecido e valor da despesa, constando no final da relagio a soma da
despesa realizada;

IV - copia do comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
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V - copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagio se houve saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronol6gica, na mesma sequéncia da
relagdo mencionada no inciso III;

VII - documentos mencionados no inciso VI, se forem de medidas reduzidas, serfo colados em folhas
brancas tamanho oficio, tantos quantos forem possiveis, desde que nfio sobrepostos;

VIII - em cada documento constarfio, obrigatoriamente, atestado de recebimento do material ou da
prestagdio do servigo, a finalidade da despesa, o destino do material e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a perfeita caracterizagfo da despesa.

Art. 29. Nio serfio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicag@io do adiantamento ou que se refiram a despesa néo classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

Pardgrafo inico. Somente serdo aceitos documentos originais, nfio se admitindo outras vias, xerox,
fotocopias ou outra espécie de reprodugio.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Cabera ao setor de contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 31. Recebidas as prestagBes de contas, conforme dispSe o art. 28, o setor de contabilidade
verificard se as disposigOes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessdrias ¢ fixando prazos razo4veis para que 08 responsaveis possam cumpri-las.

Art. 32. Se as contas forem consideradas em ordem, a chefia do setor de contabilidade certificard o
fato no local apropriado do documento mencionado no inciso II do art. 28.

Art, 33. Com o parecer do setor de contabilidade o processo serd encaminhado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo ou do Legislativo para aprovagio ou ndo aprovagdo das contas, voltando
ao setor de contabilidade para as seguintes providéncias:

T—no caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta do responsavel por adiantamento do Ativo Financeiro;

b) dar ciéncia ao responsavel, no proprio processo; ,
¢) arquivar o processo de prestagiio de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em
local seguro onde ficara a disposigo dos competentes 6rgios de controle;

IT — na hipétese da aprovagio das contas condicionada a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b} adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo;
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III — nfo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagdio determinada pelo Prefeito, pelo
Diretor da autarquia ou pelo Presidente do Legislativo em seu despacho final.

Art. 34. O setor de contabilidade organizara um calendario para controlar as datas em que deverio
entrar as prestagdes de contas de adiantamento concedidos.

Art. 35. No primeiro dia 0til imediato ao vencimento do prazo para prestagio de contas, sc estas

ndo tiverem sido apresentadas, o setor de contabilidade oficiara diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3 (trés} dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo inico. Na copia do oficio o responsidvel assinard o recebimento da via original,
colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 36. Néo sendo cumprida a obrigac¢do de prestagdo de contas, ap6s o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, o setor de contabilidade remeteré, no dia imediato, a cépia do oficio,

referido no parédgrafo tnico do art. 35, ao Controle Interno, devidamente informado, para abertura
de sindicancia nos termos da legislagdo pertinente.

Art, 37. Os casos omissos serdo disciplinados pelo chefe do setor de contabilidade.

Art. 38. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 39. Fica revogada a Lei n° 1.780 de 27.08.1992.
Ponte Nova, de de 2023.

Wagner Mol Guimaries
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I
PRESTACAO DE CONTAS

REGIME DEADIANTAMENTO
DO OFZHO: covvuererresresaestessen s b ssssssssssssessesstssemessesssesssessessenessessssssessasees
Ao Setor de Contabilidade

Senhor Chefe:

Nos termos do art. 28 da Lei n°........cue.u. , de .../../.., apresentamos a V. §* a

prestagio de contas relativa ao adiantamento recebido através do “Oficio-Requisitério”
n°.......Nota de Anulagdo n°........

Outrossim, a presente prestagio de contas ¢ composta dos seguintes documentos, que
anexamos:

a) balancete de prestacio de contas;

b) relagio dos documentos de despesa;

¢) copia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado;

d) copia de Nota de Anulagio (com reversdo a Dotacgio);

e) documentos das despesas utilizadas, numeradas de 01 a ........

................................................................................

Responsdvel pelo Adiantamento
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ANEXO II
BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Adiantamento entregue em ...../...../ ....., 80 SEIVIAOT.....vcccrrerrerrrrerireeinseesssians

Periodo de Aplicag@o: de ....../...oeeeee @ v nd e
HISTORICO: .cooeeteveerseceammnsseemmmasessssssssasssssessnns

Responsavel pelo Adiantamento
Esta prestagdo de contas deu entrada no Setor de. Contabilidade em ...../..../.....

............................................................................................................................

(nome por extenso)
CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAQ
DE CONTAS,ENCONTRANDO-A EXATA OPINAMOS PELA SUA
APROVACAO.
Setor de Contabilidade, em ............ | S feerrvnisenens
.’ (nome por extenso)

................................................................................................

Chefe do Setor de Contabilidade
(nome por extenso)

APROVO[ ] NAO APROVO[ ]
Data: .......... VS Y SO

............................................................................

Autoridade Responsével
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secretaria@pontenova.mg.lec_;.br

R ]
De: gabinete prefeito <gabinete@pontenova.mg.gov.br>
Enviado em: quarta-feira, 28 de fevereiro de 2024 13:37
Para: secretaria@pontenova.mg.leg.br
Assunto; Re: Pl 4.025
Anexos: ' proj4025revoga Lei 1780-1992 adiantamento despesas r.pdfassinado.pdf;

gabi610 Camara PL 4.025 (1).pdf

Boa Tarde

Segue em anexo o Projeto de Lei 4.025/2023 Dispde sobre o regime de adiantamento para realizagfo de
despesas nio subordinadas ao processo normal de aplicago, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°
4.320/64 e do art. 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021, revoga a Lei n° 1.780/1992, e da outras
providéncias.

Favor confirmar recebimento

Patricia Porto.

Em ter., 27 de fev. de 2024 as 13:59, <secretaria@pontenova.mg.leg.br> escreveu:

Patricia, boa tarde!

As assinaturas eletrdnicas estdo sobrepostas, tornando ilegiveis alguns pontos do registro. Pode verificar e nos
reenviar, por favor?

Obrigada!
Cimarade
Ponte Nova

Onda sua voz tem poder

8d imprima so nocessériol
Anaturcza agradecol

De: gabinete prefeito <gabinete@pontenova.mg.gov.br>
Enviada em: terga-feira, 27 de fevereiro de 2024 13:42

Para: Maria Juliana <secretaria@pontencva.mg.leg.br>
Assunto: P14.025




Boa Tarde
Segue em anexo o Pl 4.025/2023.

Favor confirmar recebimento.





