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COMISSAO DE FINANGAS, LEGISLAGAO E JUSTICA
PARECER N° 14.2026

PROJETO DE LEI N° 4.178/2026

Altera a Lei Complementar Municipal n°
2.006/95, que institui a politica de pessoal do
Departamento de Agua, Esgoto e
Saneamento de Ponte Nova - DMAES, para
criar a Chefia de Secao de Ligacdes Novas e
da outras providéncias.

A Comissao de Financgas, Legislagao e Justica, apos analise do Projeto de
Lei epigrafado, € de parecer que a proposta € constitucional, podendo, portanto,
ser submetida a apreciacédo do Plenario.

Contudo, os membros propéem emendas ao texto para adequacgado a
técnica legislativa. Além disso, aproveitam a oportunidade para consolidar as
alteragdes promovidas pela Lei Complementar n°® 4.819/2025 na legislagdo que
trata sobre a estrutura organizacional e o quadro de pessoal do DMAES.

Assim, com o intuito de englobar todas as modificagdes acima, a Comissao
apresenta Projeto de Lei Substitutivo, nos termos em anexo.

Sala das Comissodes, 1° de abril de 2026.

José Rubens Tavares

Wagner Luiz T. Gomides
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COMISSAO DE FINANGAS, LEGISLAGAO E JUSTICA
PARECER N° 14.2026

ANEXO
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR SUBSTITUTIVO N 4.178/2026

Altera as Leis Complementares Municipais n°
2.006/1995 e n° 2.007/1995, que dispdem sobre
a estrutura e o quadro de pessoal do
Departamento Municipal de Agua, Esgoto e
Saneamento — DMAES e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Ponte Nova aprova e eu, Prefeito Municipal,
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° O art. 3° da Lei Complementar Municipal n° 2.007, de 23.05.1995,
passa a vigorar acrescido dos itens Ill. 2.4, 1ll. 3.5, e lll.5, com a seguinte redagao:

lll. 5 — Divisdo de Engenharia.

Art. 2° A Lei Complementar Municipal n° 2.007, de 23.05.1995, passa a
vigorar acrescida da Secgao IX e do art. 20-A, com a seguinte redacao:

Secgao IX
Da Divisao de Engenharia
Art. 20-A. Séo atribui¢cdes da Divisédo de Engenharia:

| - elaborar projetos técnicos de engenharia para
obras de saneamento basico, abrangendo sistemas de
abastecimento de 4agua e esgotamento sanitario,
assegurando conformidade com as normas técnicas vigentes;
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Il - desenvolver orgamentos detalhados para a
execucao de obras e servigos, garantindo a viabilidade
econdmica e a eficiéncia dos investimentos;

Il - supervisionar a execugao de obras e servigos de
saneamento, verificando o cumprimento dos projetos, prazos
e condicdes contratuais estabelecidas;

IV - fiscalizar os contratos e as medicdes de obras
realizadas por terceiros, assegurando a qualidade técnica e o
atendimento as especificagcdes contratuais;

V - planejar e acompanhar a execugao de programas
de manutencgao preventiva e corretiva das infraestruturas de
saneamento basico, incluindo redes de abastecimento de
agua e esgotamento sanitario;

VI — oferecer suporte técnico no monitoramento e
avaliacdo do funcionamento dos sistemas operacionais,
implementando solugbes técnicas para sanar eventuais
problemas identificados;

VIl — zelar pela integridade estrutural dos iméveis das
unidades operacionais da autarquia;

VIl - analisar e emitir parecer técnico para a
aprovagao de projetos basicos e executivos relacionados a
obras de saneamento, bem como acompanhar tecnicamente
sua execucao;

IX — analisar e emitir parecer técnico para aprovacao
de infraestrutura de agua e esgoto para novos
empreendimentos no municipio de Ponte Nova/MG;

X - prestar assessoria técnica as demais divisbes da
autarquia, especialmente nas contratagdes de projetos, obras
e servicos de engenharia, bem como nas atividades
realizadas pelas divisbes de producido e de distribuicdo e
previstas nesta lei;

Xl - pesquisar, implementar e promover o uso de
tecnologias e materiais que ampliem a eficiéncia operacional
e incentivem praticas sustentaveis nos servicos de
saneamento;

Xl - acompanhar os processos de licenciamento
ambiental e assegurar a conformidade das atividades da
autarquia com as normas ambientais aplicaveis;
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Xl - elaborar relatérios técnicos e gerenciais para
subsidiar o planejamento estratégico e a tomada de decisdes
no ambito da autarquia;

XIV - desempenhar outras atividades técnicas e
administrativas relacionadas a engenharia, no ambito de sua
competéncia, conforme determinagdo da diretoria-geral ou
previsao legal.

Art. 3° Fica criado o cargo de Chefe de Secdao de Manutengao, de livre
nomeacao e exoneragao, de provimento restrito, CBO 9501-10, com 1 (uma) vaga,
vencimento do nivel VIII da tabela de cargos comissionados e gratificagdo do cargo
de Chefe de Secao, tendo por requisito nivel fundamental completo e carga horaria
semanal de 40 (quarenta) horas, competindo-lhe exercer a chefia da Sec¢éao de
Manutencéao e as atribui¢des previstas no Anexo desta Lei.

Art. 4° Fica criado o cargo de Chefe de Secéao de Ligacdes Novas, de livre
nomeacao e exoneragao, de provimento restrito, CBO 7102-05, com 1 (uma) vaga,
vencimento do nivel VIII da tabela de cargos comissionados e gratificagao do cargo
de Chefe de Secao, tendo por requisito nivel fundamental completo e carga horaria
semanal de 40 (quarenta) horas, competindo-lhe exercer a chefia da Sec¢éo de
Ligacdes Novas e as atribuigdes previstas no Anexo desta Lei.

Art. 5° Ficam extintos os cargos de cargos de Chefe de Secao de Captacéao
e de Chefe de Secao de Oficina.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢cdes contrarias, em especial os itens 111.2.1 e
[11.2.3 do art. 3° da Lei Complementar Municipal n° 2.007, de 23.05.1995.

Art. 7° A Lei Complementar Municipal n°® 2.006, de 23.05.1995, passa a
vigorar acrescida de Anexo VI, nos termos do anexo desta Lei.

Art. 8° Esta Lei Complementar entra em vigor em 1° de maio de 2026.

Ponte Nova, de de

Milton Teodoro Irias Junior
Prefeito Municipal

Eduardo Gomes Rodrigues Bemfeito
Diretor-Geral do DMAES
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR SUBSTITUTIVO N 4.178/2026
Anexo VI da Lei Complementar Municipal n°® 2.006/1995

FUNGOES COMISSIONADAS DO DMAES

Funcao Atribuicoes Requisitos

Agentes de | Planejar, instruir, coordenar e conduzir as | Ensino Superior
Contratacao | fases interna e externa dos processos de Completo e ser
contratagdo publica, incluindo licitagdes, servidor publico

contratagcdes diretas, dispensas, | efetivo do quadro
inexigibilidades, procedimentos auxiliares, permanente do
registro de precos, pregodes e leildes, nos DMAES

termos da legislagdo vigente; receber,
analisar, conferir, instruir e organizar a
documentagao dos processos de
contratacgao, promovendo diligéncias,
ajustes e saneamentos quando necessarios;
elaborar minutas de editais, contratos, atas,
avisos, extratos, instrumentos contratuais e
demais pecas técnicas e administrativas
inerentes aos processos de contratacio;
prestar suporte a equipe de apoio e/ou aos
pregoeiros, fornecendo informagdes e
esclarecimentos sobre documentos
elaborados ou revisados; promover o0
encaminhamento dos processos para
manifestagdo juridica, controle interno e
autoridade competente, observando as
etapas e os principios da segregacao de
fungdes; conduzir sessbes publicas,
incluindo a abertura de propostas, disputa de
lances, julgamento, habilitacdo e demais
atos procedimentais; analisar, decidir e
instruir  pedidos de  esclarecimentos,
impugnacgdes, recursos administrativos e
demais incidentes processuais,
encaminhando-os as autoridades
competentes quando necessario; emitir
parecer técnico quanto a habilitacdo do
licitante para fundamentar a decisao dos
agentes de contratagdao, que estiverem na
funcdo de Pregoeiro ou Leiloeiro;
encaminhar ao Diretor-Geral os atos de
adjudicacao, homologacdo, revogacao ou

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcellos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037
31 3819 3251 | camara@pontenova.mg.leg.br
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Funcgao

Atribuicoes

Requisitos

anulagdo, conforme as competéncias legais
e regulamentares; elaborar, formalizar e
encaminhar contratos, atas de registro de
precos, termos de arrematacédo, notas de
empenho e outros instrumentos decorrentes
dos processos de contratagao; providenciar
a publicidade legal dos atos, editais,
extratos, contratos e demais documentos,
nos meios oficiais exigidos pela legislagao;
alimentar, atualizar e manter registros,
cadastros, sistemas e bancos de dados
relativos as  contratagdes publicas,
fornecedores, processos e instrumentos
contratuais; prestar informacgdes, relatérios e
contas aos 6rgdos de controle interno e
externo, nos termos da legislagao aplicavel;
controlar, acompanhar e registrar a
tramitacao, a instrugdo e o arquivamento dos
processos administrativos de contratacao,
garantindo a integridade documental e a
rastreabilidade dos atos; zelar pela
observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, transparéncia,
competitividade, segregacéo de fungdes e
gestao de riscos nas contratagdes publicas;
manter atualizado o acervo normativo,
técnico e documental relacionado as
contratagcbes publicas e a capacitagao
funcional; apoiar a autoridade competente na
gestéto e no aprimoramento  dos
procedimentos de contratagdo publica,
sugerindo melhorias e padronizagdes;
prestar suporte ao planejamento de compras
para otimizar recursos e atender as
demandas da Administragdo; executar
outras atividades correlatas determinadas
pela legislagdo, regulamentos internos ou
autoridade superior.
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CARGOS COMISSIONADOS DO DMAES

Cargo Atribuicoes Requisitos
Assessor de | Planejar, coordenar e executar a politica de Ensino Médio
Comunicagdo | comunicacao institucional da autarquia, alinhada as Completo

diretrizes da Direcdo-Geral; centralizar, organizar e
validar as informagdes institucionais para divulgacao
interna e externa; atuar como porta-voz institucional,
quando designado pelo Diretor-Geral; redigir e divulgar
notas oficiais, comunicados e posicionamentos
institucionais; manter relacionamento com veiculos de
imprensa e monitorar a imagem publica da autarquia;
acompanhar crises de comunicagdao, elaborando
estratégias e respostas institucionais; elaborar
informativos internos, boletins, campanhas
institucionais e materiais educativos; elaborar e
divulgar programas e campanhas educativas sobre
saneamento, meio ambiente e uso racional da agua;
apoiar campanhas institucionais de interesse publico
relacionadas a agua, esgoto e meio ambiente; gerir e
atualizar os canais oficiais de comunicacgao (site, redes
sociais, informativos digitais e impressos); produzir
conteudos institucionais, audiovisuais, graficos e
informativos; assessorar o Diretor-Geral e demais
diretores na elaboracao de discursos, pronunciamentos
e relatorios institucionais; elaborar relatérios de
comunicagdo e indicadores de desempenho
institucional; apoiar a divulgagdo, bem como promover
registros por meio de fotos e videos, de agdes, obras,
projetos e resultados da autarquia; articular-se com
orgaos ambientais, educacionais e entidades publicas
ou privadas para agdes conjuntas de comunicagao e
educacdo ambiental; zelar pela imagem institucional da
autarquia perante a sociedade; definir e fiscalizar
normas de identidade visual, comunicagao oficial e uso
da marca institucional; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo, conforme
determinacao do Diretor-Geral.

Assessor de
Programacao e
Orcamento

Acompanhar a legislagdao orgamentaria e financeira,
mantendo-se atualizado sobre as normas e
procedimentos aplicaveis a administracdo publica;
coletar dados e informacdes de todas as areas da
autarquia para a elaboragao da proposta orcamentaria;
analisar as necessidades de cada setor, considerando

Ensino Superior
Completo
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Cargo

Atribuicoes

Requisitos

os planos, projetos e metas estabelecidas; elaborar a
proposta orgcamentaria, detalhando as receitas e
despesas previstas para o exercicio financeiro;
apresentar a proposta orgamentaria para aprovagao da
direcdo da autarquia e, posteriormente, para
apreciacdo da Camara Municipal; conduzir a
elaboragdo do Plano Plurianual (PPA), definindo as
diretrizes, objetivos e metas de médio prazo da
autarquia; realizar proje¢des financeiras plurianuais,
considerando cenarios de arrecadagao, investimentos
e financiamentos; monitorar a execugdo do PPA,
avaliando o cumprimento das metas e propondo
ajustes quando necessario; atuar como ponto de
ligacdo com a Prefeitura Municipal e outros érgéos
governamentais no envio e aprovagao dos
instrumentos  orcamentarios (LOA e PPA);
acompanhar a execugao do orgamento, monitorando a
arrecadacao das receitas e a realizacdo das despesas;
monitorar os estagios da despesa publica (empenho,
liquidagdo e pagamento) para garantir que os recursos
sejam utilizados conforme o planejado; analisar
relatérios financeiros e de execucado, identificando
desvios entre o orgamento previsto e 0 executado, e
propor ajustes quando necessario; acompanhar o
cronograma de desembolsos, assegurando a
disponibilidade de recursos em cada fase; realizar a
avaliacdo de viabilidade orgcamentaria em todos os
processos administrativos relativos ao empenhamento
da despesa orgamentaria; verificar e informar a
classificagdo funcional programatica em todos
processos de tramitagcdo interna para requisicado de
compras e contratagdes; gerenciar e tramitar os
processos administrativos para elaboracao de decretos
objetivando a abertura de créditos adicionais
(suplementares, especiais ou extraordinarios) e
realocacgdes orcamentarias (transferéncia,
transposicao ou remanejamento); elaborar projetos de
lei de matéria orgcamentaria e conduzir o seu respectivo
processo administrativo interno; propor medidas de
contingenciamento ou realocag¢ao de recursos em caso
de imprevistos, como queda na arrecadagao ou
aumento de custos; fornecer informacgdes e relatorios
gerenciais a diretoria da autarquia sobre o desempenho
orcamentario e financeiro; prestar suporte técnico as
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Cargo

Atribuicoes

Requisitos

demais areas da autarquia em questdes orcamentarias
e financeiras.

Assessor
Juridico

Exercer a advocacia judicial e administrativa nos
processos e procedimentos como mandatario do
DMAES — Departamento Municipal de Agua, Esgoto e
Saneamento de Ponte Nova, responsabilizando-se por
prazos, pegas processuais e comparecimento em
audiéncia;  emitir pareceres técnico-juridicos em
processos licitatorios, processos administrativos, bem
como em demanda solicitada pelos Departamentos da
Autarquia; analisar minutas de contratos, convénios e
instrumentos congéneres; analisar proposi¢oes de leis,
de atos administrativos; participar de cursos,
seminarios e palestras por determinacédo do Diretor
Geral; executar a Divida Ativa do Departamento;
acompanhar processos de consumidores junto ao
PROCON, dentre outras atribui¢cdes atinentes ao cargo.

Ensino Superior
Completo em
Direito e inscricao
ativa na Ordem
dos Advogados
do Brasil, Secao
de Minas Gerais

Diretor Adjunto

Substituir o Diretor-Geral em sua auséncia ou
impedimento; participar da formulacdo da politica de
atuacao do DMAES; auxiliar o Diretor-Geral na diregcéao
superior do DMAES; comparecer as reunides do
Conselho Deliberativo; executar tarefas afins no &mbito
de sua atuacdo atendendo as necessidades
apresentadas e/ou a determinacao do Diretor-Geral.

Ensino Superior
Completo

Diretor
Administrativo

Dirigir e orientar as se¢des subordinadas a Divisao de
Administracéo; planejar, coordenar e supervisionar as
atividades relativas a gestdo de pessoas, recursos
materiais, patriménio, logistica e servigos gerais;
coordenar a elaboracdo da proposta orgcamentaria
anual da sua area, garantindo o alinhamento com as
prioridades operacionais da Autarquia; assessorar a
Diretoria-Geral em assuntos de natureza
administrativa, fornecendo dados técnicos para a
tomada de decisao estratégica; gerenciar o cadastro de
fornecedores e o planejamento anual de compras,
observando a legislagcdo de licitagdes e contratos;
supervisionar as atividades de controle de frequéncia,
a folha de pagamento e o assentamento funcional dos
servidores operacionalizadas pela secao de Recursos
Humanos; deliberar sobre politicas de gestdo de
pessoas, incluindo a escala de férias, a concessao de
beneficios previstos em lei e a proposicao de
programas de treinamento e desenvolvimento para os
servidores; supervisionar a execugao orcamentaria e

Ensino Superior
Completo
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Cargo

Atribuicoes

Requisitos

financeira, abrangendo o empenho, liquidacdo e
pagamento de despesas, observando o cronograma de
desembolso e a disponibilidade de dotacao
orcamentaria; exercer a fiscalizacdo dos contratos
administrativos, atas de registro de precos e similares
na sua area de atuacdo; coordenar o processo de
compras e contratagdes, zelando pela observancia da
legislacdo vigente, especialmente quanto ao
planejamento anual de contratacbes e a eficacia das
licitacbes e contratos; coordenar a tecnologia da
informacdo e a seguranca de dados, promovendo a
transformacéao digital dos processos administrativos e a
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD);  supervisionar a  administracdo do
almoxarifado, garantindo o recebimento, a guarda e a
distribuicdo de insumos operacionais e equipamentos;
zelar pela conservacgao e inventario dos bens moveis e
imoveis, promovendo o tombamento e a manutengao
do patriménio publico através da secao de
Almoxarifado e Patriménio; supervisionar a gestao de
almoxarifado e logistica, garantindo o controle de
estoques, o recebimento, a guarda e a distribuicdo de
insumos operacionais e equipamentos; supervisionar a
gestdo da frota de veiculos e maquinas,
responsabilizando-se pela manutengao,
documentagao, controle de combustiveis e escala de
utilizacao; supervisionar a estrutura digital de sistemas
estruturantes do DMAES no ambito administrativo;
executar outras tarefas correlatas e as determinagdes
exaradas pela Diretoria-Geral; colaborar com a
Assessoria de Programacdo e Orgcamento na
elaboracao da proposta orcamentaria anual; prestar
informacgdes técnicas e assessorar a Diretoria-Geral e
o Conselho Deliberativo em matérias de sua
competéncia; executar outras atividades correlatas.

Diretor de
Atendimento

Processar as solicitagdes de consumidores quanto a
ligacdes de agua e esgotos a serem efetuadas pelo
DMAES; determinar a Divisdo de Distribuicdo a
execucdo das ligagbes solicitadas; proceder ao
cadastramento de novos consumidores; proceder a
medigao/leitura de consumo de agua; emitir as contas
referentes ao consumo medido; controlar o
recebimento das contas pagas; determinar as
interrupcdes de fornecimentos a serem efetuadas em

Ensino Superior
Completo
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Cargo Atribuicoes Requisitos
funcao de inadimpléncia de pagamento de contas, bem
como a respectiva religagdo, quando de direito; colocar
a disposicdo dos consumidores instrumentos de
informacbes sobre os servicos prestados e de
sugestdbes ou reclamagbes; supervisionar o
relacionamento com os usuarios (clientes), a gestao de
contratos, a emissdo de contas, a arrecadacao e a
reducdo da inadimpléncia; participar da definicdo da
politica tarifaria; assegurar que todas as operacodes
comerciais estejam em conformidade com o marco
regulatorio do setor de saneamento; Supervisionar o
atendimento ao cliente, incluindo a gestdo de
faturamento, negociagdes, e canais de comunicagao
para garantir a satisfacéo e a resolugéo de problemas;
executar outras tarefas correlatas no ambito de sua
atuacdo atendendo as necessidades apresentadas
e/ou a determinacéo do Diretor-Geral.
Diretor de Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Ensino Médio
Distribuicao Divisdo de Distribuicado do DMAES, assegurando a Completo ou
operacao continua e eficiente dos sistemas de Ensino
distribuicdo de agua e coleta de esgoto no Municipio; Fundamental
planejar, orientar e controlar a execugéo das obras de | Completo, com
ampliacdo, manutencédo e conservagao das redes de experiéncia
distribuicdo de agua e de coleta de esgoto, em minima de 05
conformidade com os projetos, normas técnicas e | (cinco)anos em
diretrizes da Diretoria Geral; supervisionar a atividades
elaboracdo de projetos destinados a ampliacdo das técnicas
redes de distribuicdo de agua e coleta de esgoto; zelar | relacionadas a
pela adequada utilizagdo de materiais, equipamentos, | distribuicdo de
veiculos e instalacdes sob responsabilidade da Divisao; agua e
responder tecnicamente pelas atividades da Divisdo de esgotamento
Distribuicdo, prestando informacdes e relatérios a sanitario, ou
Diretoria Geral quando solicitado; executar outras certificagcao
atividades correlatas. técnica
profissionalizante
na area
Diretor de Gestao e planejamento de projetos; tomada de | Ensino Superior
Engenharia decisbes estratégicas e contribuicio para o Completo em

planejamento organizacional; supervisionar
fiscalizagdo e acompanhamento de obras em
execucgao; coordenar a operacao e manutencdo de
empreendimentos da autarquia; ser responsavel
técnico por empreendimento executado pela autarquia;
analise e aprovacdo de laudos técnicos; analise e

Engenharia Civil,
inscrigao ativa no
CREA e CNH-B

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcellos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037

31 3819 3251 | camara@pontenova.mg.leg.br

Parecer_FLJ_014.2026_PL4.178.2026.docx




Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo Atribuicoes Requisitos
avaliacdo de medicdo de obras e/ou servicos
executados por empresas contratadas pela autarquia;
elaboragdo de documentacdo para contratacdo de
obras e/ou servicos da divisdo de engenharia;
planejamento e suporte de compras de materiais e
equipamentos da divisdo de engenharia; padronizagéo
de procedimentos técnicos; outras atribuicbes
compativeis que Ihe forem determinadas pelo Diretor-
Geral.
Diretor de Dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Ensino Médio
Producao Divisdo de Produgdo do DMAES, abrangendo os Completo ou
sistemas de captacgao, tratamento de agua e tratamento Ensino
de esgoto; planejar, orientar e controlar a operagao dos Fundamental
sistemas de captagao e tratamento de agua e esgoto, | Completo, com
garantindo a continuidade dos servigos e o atendimento experiéncia
as normas técnicas e legais; zelar pela qualidade da minima de 05
agua destinada ao consumo da populagao, observando | (cinco) anos em
os padrdes de potabilidade estabelecidos pelos 6rgaos atividades
competentes; assegurar a manutencdo adequada e o técnicas
perfeito funcionamento dos equipamentos, instalagcbes | relacionadas aos
e unidades operacionais vinculadas a Divisdo de sistemas de
Producao; promover estudos e acdes voltadas a captacao,
previsdo da demanda de agua, a ampliagdo da | tratamento ou
capacidade produtiva e a melhoria dos processos producao de
operacionais; coordenar as Sec¢bes subordinadas a agua e
Divisdo de Produgado, promovendo a integragdo das esgotamento
atividades e o cumprimento das metas estabelecidas; sanitario, ou
prestar informacdes técnicas e relatérios a Diretoria certificacao
Geral sempre que solicitado; Executar outras técnica
atividades correlatas. profissionalizante
na area
Chefe de Acompanhar as baixas diarias de itens, corrigindo Ensino Médio
Secao de eventuais inconsisténcias nos registros; receber Completo
Almoxarifado e | provisoriamente materiais adquiridos pela autarquia,
Patrimdnio coordenando a conferéncia técnica com o responsavel

designado e garantindo o aceite definitivo ou a
solicitagao de troca; proceder a entrada de produtos em
estoque e suas respectivas notas fiscais no sistema de
gestdo administrativa; supervisionar o método PEPS
(Primeiro a Entrar, Primeiro a Sair) para evitar perdas
por vencimento ou deterioragdo dos materiais;
monitorar os estoques minimos e maximos para evitar
falta ou excesso de materiais; realizar inventarios
periddicos para garantir a acuracidade dos registros e
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Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

prevenir perdas; criar cddigos para novos produtos,
verificando previamente a existéncia de cddigos
similares no sistema; promover racionalizagdo e
consolidagdo do catalogo de cddigos de produtos
registrados no sistema de gestdo administrativa e
contabil em utilizagdo no DMAES; receber solicitagbes
presenciais ou via sistema de gestado documental para
separagcdo e entrega de materiais solicitados por
servidores autorizados; garantir atendimento
emergencial durante plantdes noturnos ou finais de
semana para suprir demandas urgentes das secdes
operacionais;

participar ativamente da elaboragao de plano anual de
aquisicdo e reposicdo de materiais com base em
demandas histéricas e projegcdes futuras; analisar
relatérios de consumo de materiais para identificar
padroes e propor compras estratégicas, evitando
rupturas de estoque ou excessos desnecessarios;
supervisionar o tombamento e identificacdo dos bens
permanentes com plaquetas que permitam o
rastreamento; realizar inventarios  patrimoniais
periodicos, garantindo a atualizagdo dos registros no
sistema; emitir plaquetas de identificacdo patrimonial
para bens incorporados ao patriménio da autarquia;
coordenar transferéncias internas ou externas de bens
patrimoniais com emissdao de Termos de
Responsabilidade; propor alienacao ou doagao formal
de bens inserviveis, conforme legislagdo vigente;
propor melhorias no layout do almoxarifado para
otimizar o espaco fisico; gerir a escala de plantdes e/ou
sobreaviso dos servidores da secdo, garantindo
atendimento continuo as demandas urgentes;
supervisionar as atividades de manutencdo da area
externa do setor, definindo cronogramas regulares e
garantindo a seguranca dos servidores envolvidos;
coordenar vistorias preventivas nas instalagdes do
almoxarifado, solicitando reparos ao setor competente
quando necessario; emitir relatérios semanais sobre
estoques especificos as diretorias de divisao; realizar
fechamento mensal do almoxarifado e patriménio,
emitindo relatorios detalhados para envio a secao
contabil; disponibilizar informagdes atualizadas sobre
estoques e bens patrimoniais quando solicitadas para
fins de fiscalizacdo e/ou controle social; promover
auditorias internas regulares para identificar
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Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

irregularidades nos registros patrimoniais ou estoques;
desenvolver mecanismos preventivos contra perdas ou
desvios; supervisionar a aplicagao correta das normas
contabeis publicas relacionadas a gestao patrimonial;
colaborar com 6rgaos de controle interno e externo,
fornecendo documentos e informacgdes solicitados
dentro dos prazos estabelecidos; executar outras
atividades correlatas no ambito de suas atribui¢des.

Chefe de
Secao de
Compras

Receber os documentos de demanda (Termo de
Referéncia ou  Projeto  Basico), garantindo
conformidade com a Lei n° 14.133/2021; oferecer
suporte as areas demandantes para corregcdes e
melhorias nos documentos, assegurando que atendam
aos requisitos legais e técnicos; pesquisar e atribuir
cédigos CATMAT/CATSER no catalogo do
Comprasnet para os materiais e servigos solicitados;
criar e manter um banco de dados interno com os
codigos mais utilizados pela autarquia, organizados por
tipo de material ou servigo, para consultas rapidas;
estabelecer uma rotina de atualizagado periddica do
banco de dados para incluir novos coédigos ou
alteragdes no catalogo oficial, consultando outros
catalogos oficiais; realizar pesquisas de mercado
estruturadas, utilizando fontes diversificadas, conforme
a Lei n° 14.133/2021 e outras legislagcbes correlatas;
criar e manter um banco de dados interno de precos de
referéncia, atualizado com base em contratacbes
anteriores e informagdes de redes de cooperacao;
adotar ferramentas de inteligéncia de mercado ou
plataformas de cotagéo eletrénica para agilizar a coleta
de pregcos e ampliar a base de fornecedores;
implementar um processo de pré-qualificacdo de
fornecedores, considerando capacidade técnica e
histérico de entregas para inclusdo nas pesquisas de
mercado; exigir especificagcbes detalhadas de
qualidade nas solicitacbes de cotacao e priorizar a
relacdo custo-beneficio nas analises; realizar
langcamentos no sistema de gestao administrativa e
contabil para a fase de pesquisa de mercado e
solicitacdes de reservas orcamentarias; implementar
um sistema de avaliagao de fornecedores com base em
critérios como pontualidade, qualidade, conformidade e
atendimento pos-venda; criar um ranking interno de
fornecedores, atualizado periodicamente, para orientar

Ensino Médio
Completo

31 3819 3251 | camara@pontenova.mg.leg.br

Parecer_FLJ_014.2026_PL4.178.2026.docx

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcellos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037




Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

futuras cotacdes; estabelecer um canal de feedback
com as areas demandantes para identificar problemas
de qualidade e ajustar as estratégias de cotagao;
conferir informagcdes de dotacgdes, descrigdes,
unidades e quantitativos entre o Termo de Referéncia
e as Requisicdes de Compras no sistema de gestéo
administrativa e contabil; padronizar formatos e
campos dos documentos para facilitar a conferéncia e
minimizar inconsisténcias; autuar e numerar o0s
procedimentos licitatérios; definir um padrao claro e
documentado para numeragao e autuagao para evitar
inconsisténcias; implementar controle de versdes dos
documentos para rastrear alteragcdes; solicitar a
inclusdo dos codigos CATMAT/CATSER e a
consolidacdo dos valores de mercado no Termo de
Referéncia apds a pesquisa de mercado; criar um fluxo
de trabalho digital com aprovacgdes eletrbnicas para
agilizar as solicitagbes; garantir a formalizagdo do
impacto orgcamentario ou documento equivalente,
conforme a LC 101/2000; confeccionar manualmente
os documentos de Justificativa do Ato e Autorizacao do
Ordenador de Despesas, coletando a assinatura digital
da Direcao Geral; desenvolver modelos padronizados
com campos preenchiveis automaticamente a partir de
dados do sistema de gestdao administrativa e contabil;
criar um checklist padrao de documentos necessarios
para cumprimento das atribuigbes da secdo de
Compras, com modelos que simplifiquem a verificagcao;
enviar diariamente o Cadastro Basico via sistema de
gestdo administrativa e contabil, com geragdo e
atualizacao diaria dos arquivos; estabelecer uma
verificagdo periddica para garantir a corregdo e
completude dos dados enviados; realizar auditorias
internas periddicas para identificar gargalos e garantir
conformidade com as normativas; padronizagao dos
documentos frequentemente utilizados, atualizando-os
conforme mudanga legislativa; executar outras
atividades correlatas no ambito de suas atribuicdes.

Chefe de
Secao de
Financas

Langcamento de arrecadacgao; conferéncia de valores
arrecadados e creditados nas contas bancarias de
titularidade do DMAES; recebimento de demonstrativo
de arrecadacao; execugao de pagamentos a
fornecedores e a prestadores de servigos; autorizacao
de débito em conta bancaria apds emissao da ordem

Ensino Médio
Completo
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Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

de pagamento pelo Ordenador de Despesas; anexagao
de recibos de pagamentos em seus respectivos
processos administrativos  digitais; baixa de
pagamentos que foram efetivados com sucesso;
encerramento dos processos de pagamento;
langamento de devolugdo de pagamento; emissédo de
boleto ou guia bancario para pagamento de taxas por
servigos prestados pelo DMAES e/ou multas devidas
ao DMAES, n&o contempladas nos servigos
relacionados as tarifas de agua e de esgoto; abertura e
encerramento de contas bancarias; transferéncia entre
contas bancarias; emissdo de extratos bancarios;
realizagcao da conciliagdo bancaria; cadastramento de
contas bancarias para fins de pagamentos; aplicagéo e
resgate em fundos de rendimento; gestdo de
investimentos conforme politica estabelecida; emissao
de planilha para pagamento do IRRF dos fornecedores
nao isentos; emissao de planilha para pagamento de
ISSQN/IBS; solicitagdo de guia de pagamento de
ISSQN/IBS; langamento de transferéncias bancarias;
langamento de rendimentos bancarios; apuracédo e
langamento de contas pagas pelo Municipio de Ponte
Nova/MG em favor do DMAES; apuracao de valores
referentes as tarifas bancarias; monitoramento e
controle dos saldos financeiros por fonte de recursos;
remanejamento/ajuste de saldos em fontes de
recursos; apuragcao e lancamentos de entrada e/ou
saida de recursos pontuais, conforme extrato bancario;
transmissao e autorizagao de lote referente a folha de
pagamento para efetivacdo de seu pagamento junto a
instituicdo bancaria; implementagdo e monitoramento
de controles internos; participacdo ativa em auditorias
internas e externas; participagdo ativa em
procedimentos de inventario e consolidacdo de
patriménio; implementacdo de solugbes para
automacao de processos financeiros; monitoramento e
atualizagdo de procedimentos de conformidade;
elaboracdo de relatdrios financeiros periddicos;
identificacéo e mitigacao de riscos financeiros.

Chefe de

Secao de

Ligagoes
Novas

Planejar, coordenar e supervisionar os servigos de
vistoria para ligacdo nova e mudanca de padréo,
assegurando o cumprimento das normas técnicas e
operacionais da autarquia; gerenciar e distribuir as
ordens de servigo relativas a ligagées novas de agua;

Ensino
Fundamental
Completo
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Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

ligacbes novas de esgoto; mudanca de padrdo no
mesmo ramal; troca da caixa protetora do hidrébmetro;
acompanhar a execugao dos servigos realizados pela
equipe de ligacdo, garantindo qualidade, seguranga,
produtividade e prazos; orientar tecnicamente as
equipes quanto a procedimentos, normas internas,
regulamentos e legislagao aplicavel; fiscalizar a correta
instalagao de ramais, hidrémetros, caixas protetoras e
padroes, determinando corre¢cdes quando constatadas
nao conformidades; controlar e validar relatoérios de
servigcos executados, medi¢des, registros fotograficos e
informacdes lancadas nos sistemas corporativos;
monitorar indicadores de desempenho da se¢c&o, como
volume de ligagbes executadas, retrabalho, tempo
médio de atendimento e conformidade técnica; propor
melhorias nos fluxos de trabalho, métodos de execugao
e organizagao das equipes, visando eficiéncia
operacional e reducdo de custos; zelar pelo uso
adequado de materiais, equipamentos, ferramentas e
veiculos, solicitando reposicdo ou manutencao quando
necessario; garantir o cumprimento das normas de
seguranga do trabalho, orientando e fiscalizando o uso
de EPIs pelas equipes; prestar informacdes técnicas e
administrativas a chefia imediata, elaborando relatérios
gerenciais quando solicitado; atuar como responsavel
técnico-administrativo da secéo, respondendo pela
regularidade dos servigos de ligagbes novas; executar
outras atividades correlatas.

Chefe de
Secao de
Manutencao

Chefiar, coordenar e supervisionar as atividades da
Secao de Manutengao, integrante da Divisdo de
Produgédo, assegurando o funcionamento continuo e
eficiente dos sistemas operacionais do DMAES;
planejar, coordenar e supervisionar as atividades de
manutengdo elétrica e mecéanica nas unidades de
captagao, estacdes de tratamento de agua, estacdes
elevatorias de agua e esgoto, reservatérios e demais
unidades operacionais da autarquia; supervisionar,
coordenar e determinar a execucdo de reparos em
quadros de comando, painéis elétricos, motores
elétricos, bombas, sistemas de automacao,
instrumentacao e demais equipamentos
eletromecanicos vinculados aos sistemas de produgao

Ensino
Fundamental
Completo
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e distribuicao; elaborar, acompanhar e controlar planos
de manutengcdo preventiva, corretiva e preditiva,
definindo cronogramas, prioridades e procedimentos
técnicos; controlar, supervisionar e orientar as
atividades dos servidores lotados na Secdo de
Manutengdo, observando o cumprimento das
atribuicées, normas operacionais e de seguranga do
trabalho; zelar pela conservacdo, manutencdo e
perfeito funcionamento dos equipamentos, instalagdes
e estruturas fisicas e eletromecénicas sob
responsabilidade da secgdo; comunicar a chefia
imediata quaisquer ocorréncias relevantes, anomalias
operacionais ou necessidades de manutengao
emergencial, preventiva ou corretiva; colaborar na
realizacao de estudos técnicos visando a melhoria da
confiabilidade operacional, eficiéncia energética e
modernizagao dos sistemas e equipamentos; propor
melhorias nos procedimentos de manutengao,
padronizagao técnica, aquisicdo de equipamentos e
racionalizac&o do uso de materiais e recursos; controlar
e acompanhar registros técnicos, relatérios de
manutencdo, ordens de servico e indicadores de
desempenho da seg¢ao; assegurar o cumprimento das
normas de seguranga do trabalho, orientando e
fiscalizando o uso de equipamentos de protecéo
individual e coletiva; prestar informagdes técnicas e
relatérios gerenciais a chefia imediata e aos
responsaveis técnicos quando solicitado; executar
outras atividades correlatas.

Chefe de
Secao de
Recursos
Humanos

Supervisionar a preparacao e conferéncia dos dados
para o fechamento mensal da folha de pagamento,
garantindo a exatiddo de informagbes como horas
extras, descontos e adicionais, dentro dos prazos
estabelecidos; coordenar o envio dos eventos do
eSocial ao 6rgdao competente, assegurando
conformidade com a legislagcdo estatutaria e
previdenciaria; monitorar e responder as solicitagdes
dos servidores sobre folha de pagamento em tempo
habil, mantendo um canal de atendimento eficiente;

Ensino Médio
Completo
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Cargo

Atribuicoes
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colaborar com a Se¢ao de Finangas para alinhar o
cronograma de pagamento da folha ao fluxo de caixa
da autarquia, antecipando eventuais ajustes em caso
de restrigdes financeiras; trabalhar em conjunto com a
Contabilidade para garantir a correta classificagao das
despesas com pessoal, facilitando a prestacdo de
contas ao Tribunal de Contas e auditorias internas;
elaborar relatérios mensais de impacto financeiro da
folha, com proje¢cdes de curto e médio prazo, para
subsidiar o planejamento financeiro da autarquia;
propor e implementar melhorias nos sistemas de
gestdo de folha de pagamento, como a adogédo de
softwares integrados ou a digitalizacédo de processos
manuais, reduzindo erros e otimizando o tempo da
equipe; supervisionar a migragcdo de dados para
plataformas digitais, garantindo a seguranca das
informacdes e o treinamento da equipe no uso das
novas ferramentas; monitorar o desempenho dos
sistemas implantados, sugerindo atualizagdes ou
corregdes com base em feedbacks dos usuarios e em
boas praticas de mercado; analisar demandas
recorrentes dos servidores e propor aprimoramentos
nas politicas internas de beneficios e descontos,
alinhando-as as necessidades da equipe e a
capacidade financeira da autarquia; revisar
periodicamente os regulamentos de beneficios,
assegurando conformidade com normas municipais,
estatutarias e federais, e submeté-los a aprovagao da
Direcao; supervisionar o arquivamento digital e fisico
de documentos relacionados a folha, assegurando
organizacdo e facil acesso para consultas ou
fiscalizagdes; promover capacitagbes regulares para a
equipe sobre legislacio estatutaria, uso de sistemas de
RH e atendimento ao servidor, fortalecendo a
qualificagao do setor; garantir o cumprimento de prazos
legais para envio de informacdes a érgaos de controle,
evitando multas ou san¢des a autarquia; preparar a
secao para auditorias internas e externas, mantendo
registros atualizados e organizados, em conformidade
com as exigéncias dos 6rgdos de controle internos e
externos; elaborar relatérios gerenciais com
indicadores de desempenho, apresentando-os a
Direcdo para avaliagdo e tomada de decisao; realizar
andlises anuais do impacto de reajustes salariais e
novas contratacdes na folha, propondo medidas
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preventivas para manter o equilibrio financeiro;
implementar um plano de contingéncia para situagdes
emergenciais, garantindo a continuidade do
pagamento dos servidores; acompanhar mudangas na
legislagdo municipal, estatuaria, previdenciaria e
nacional, ajustando os processos da segéo para manter
a conformidade e informando a equipe sobre as
atualizacdes; executar outras atividades correlatas no
ambito de suas atribuicdes.

Chefe de
Secao de Frota

Verificar a exatiddao das notas fiscais relacionadas a
combustiveis, pecas, servicos e outros insumos,
garantindo conformidade com contratos e legislacao;
inserir notas fiscais em sistema informatizado,
promovendo digitalizagdo para rastreabilidade e
auditoria; monitorar saldos financeiros disponiveis,
elaborando relatérios para planejamento orgamentario;
solicitar orcamentos detalhados, verificar adequacéao
técnica e financeira e aprovar com base em custo-
beneficio; controlar pagamentos de IPVA,
licenciamento e taxas, além de monitorar e recorrer
multas quando cabivel; gerenciar apdlices e assegurar
cobertura adequada; utilizar sistemas de rastreamento
para localizagdo, desempenho e otimizagdo de rotas;
planejar e executar manutencgao preventiva e corretiva
com checklists e fornecedores credenciados; manter
inventario digitalizado e atualizado, integrando-o a
sistemas de gestdo; controlar vida util dos pneus,
incluindo rodizio, recapagem e descarte sustentavel,
monitorar uso e substituicdo, adotando descarte
ecoldgico e produtos eficientes; coordenar reparos de
pneus e camaras, mantendo estoque minimo e
agilidade; avaliar idade e condicdo dos veiculos,
propondo substituicdo por modelos eficientes; fiscalizar
contratacdo de servico de limpeza de veiculos e
equipamentos, mantendo os veiculos e equipamentos
em condigdes adequadas de uso pelos servidores
autorizados; monitorar consumo por  veiculo,
implementar relatérios de eficiéncia para otimizacéo na
utilizagdo dos recursos disponibilizados; estabelecer
procedimentos para descarte adequado de pecgas,
Oleos e pneus usados; implantar e acompanhar a
utilizagdo de checklist para vistorias semanais das
condicbes dos veiculos e equipamentos da frota da
autarquia, objetivando a adequada conservacao dos

Ensino Médio
Completo
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bens publicos; verificar validade das CNHs, manter
copias atualizadas e alertar sobre renovacées;
organizar treinamentos sobre diregcdo defensiva,
seguranga viaria e economia de combustivel, manter
sistema seguro e organizado para chaves reserva e
Certificados de Registro dos veiculos e equipamentos
da frota do DMAES; atualizar dados em plataformas de
prestacdo de contas, garantindo transparéncia e
conformidade; documentar sinistros, analisar causas e
propor agdes preventivas; criar protocolo para registro
e resolugcdo com prazos definidos; desenvolver plano
de acdo para falhas mecanicas, acidentes ou
emergéncias; realizar auditorias regulares para
identificar desvios e propor melhorias; executar outras
atividades correlatas no ambito de suas atribui¢des.

Chefe de
Secao de
Contas e
Consumo

Zelar pela recepgao e intermediar atendimentos
presencialmente ao publico que exigem uma maior
complexidade, assegurando que o atendimento e os
esclarecimentos prestados ao publico interno e externo
sejam eficientes, corteses e estejam em conformidade
com a legislacdo vigente; garantir a qualidade da
comunicagao e a eficacia na resolugdo das demandas
relacionadas aos servigos de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario; coordenar as rotinas diarias e
programacgdes de cortes por inadimpléncia e as
respectivas religagbes apds a regularizagdo dos
débitos; orientar e supervisionar as equipes de campo
responsaveis pela execucao fisica dos cortes e
religacdes; manter registros atualizados de todas as
ordens de servigo de corte e religagao, controlando os
prazos de execugdo e a aplicacdo de taxas e
penalidades; liderar a equipe de atendimento, delegar
tarefas, aplicar treinamentos e monitorar o
desempenho individual e coletivo; proceder com
acompanhamento do processo de revisdo de contas
por consumo atipico e por outros motivos diversos;
gerenciar e acompanhar demandas operacionais que
sdo designadas ao veiculo do setor para servigos
externos; reportar resultados a gestdo superior e
colaborar na proposicdo de novos servicos ou
melhorias nos processos, visando garantir um nivel de
servico adequado e a satisfacdo do usuario; manter a
organizacao e atualizacao de documentos, ficharios,
legislacbes e dados cadastrais dos usuarios,
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Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

assegurando a integridade e a disponibilidade das
informacgdes; supervisionar o registro de solicitagcdes de
suporte, reclamagdes e sugestdes dos usuarios,
garantindo o encaminhamento correto as areas
responsaveis e o devido acompanhamento até a
solucao; executar outras tarefas correlatas no ambito
de sua atuacdo atendendo as necessidades
apresentadas e/ou a determinacdo do Diretor de
Atendimento.

Chefe de
Secao de
Processamento
de Dados

Organizar as rotinas de trabalho, criar cronogramas e
delegar rotas diarias para os leituristas; acompanhar
continuamente o trabalho da equipe, verificando a
produtividade e a qualidade das leituras realizadas;
assegurar que os dados coletados nos hidrometros
sejam precisos e inseridos corretamente no sistema
comercial da empresa; orientar os leituristas sobre os
procedimentos corretos, o uso de equipamentos de
leitura e o tratamento cordial com os clientes; atuar
como intermediario entre a equipe de campo e a gestao
da empresa, reportando desafios como hidrometros
danificados, locais de dificil acesso, ou reclamacdes de
clientes, e buscando solugoes;

supervisionar a deteccao de possiveis fraudes, defeitos
nos medidores ou outras irregularidades no consumo,
encaminhando as ocorréncias para as equipes de
fiscalizagdo e manutencgéo; zelar pela seguranga da
equipe, que enfrenta desafios diarios como condi¢des
climaticas adversas, transito e animais, garantindo que
utilizem os EPIs e sigam as praticas de segurancga;
garantir que os leituristas atuem como pontos de
contato eficazes com os clientes, esclarecendo duvidas
basicas sobre a conta e a leitura, e entregando faturas
e avisos informativos; analisar dados de consumo,
performance de arrecadagao e satisfacdo do cliente
para identificar tendéncias, problemas e oportunidades
de melhoria; coordenar a resposta a emergéncias e
incidentes, como vazamentos, pontos de baixa
pressao, falta de agua que afete o sistema e outras
urgéncias, minimizando interrupgdes no servigo;
gerenciar as equipes do Centro de Controle de
Operagoes (CCO) e fazer a interface com as equipes
de campo para garantir a execugcdo das acgdes
necessarias; supervisionar todas as atividades
operacionais e técnicas, garantindo a continuidade e a

Ensino Médio
Completo

Av. Dr. Cristiano de Freitas Castro, 74 | Chacara Vasconcellos | Ponte Nova | MG | CEP: 35430-037

31 3819 3251 | camara@pontenova.mg.leg.br

Parecer_FLJ_014.2026_PL4.178.2026.docx




Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder

Cargo

Atribuicoes

Requisitos

seguranga do fornecimento de agua; Supervisionar e
coordenar a equipe de telefonistas ou atendentes,
garantindo que o servigco seja prestado de forma
eficiente e cordial; assegurar que as solicitagdes dos
usuarios, como pedidos de informagao, comunicagao
de vazamentos, problemas de abastecimento, ou
duvidas sobre faturas, sejam atendidas e direcionadas
aos setores responsaveis; executar outras tarefas
correlatas no ambito de sua atuagcdo atendendo as
necessidades apresentadas e/ou a determinacdo do
Diretor de Atendimento.

Chefe de
Secao de
Redes e
Ramais de
Agua |

Coordenar, acompanhar e controlar a equipe
operacional nas manutencdes e adequacgdes das redes
e ramais de agua do DMAES; providenciar os
encaminhamentos para manutencdo e conservacgao
delas; controlar o correto cumprimento da carga horaria
dos servidores sob sua responsabilidade, zelar pelo
cumprimento das atribuigcbes dos cargos e fiscalizar o
uso correto dos equipamentos de seguranga individual,
zelar pela boa imagem da Administragéo; controlar as
atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua
responsabilidade; comunicar, por escrito, aos
superiores imediatos, ocorréncias havidas. dirigir
veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado
por chefia ou autoridade superior; executar outras
atividades correlatas.

Ensino
Fundamental |
Completo

Chefe de

Secao de
Redes e

Ramais de
Agua Il

Coordenar, acompanhar e controlar a equipe
operacional nas manutencdes e adequacodes das redes
e ramais de agua do DMAES; providenciar os
encaminhamentos para manutengcdo e conservacgao
delas; controlar o correto cumprimento da carga horaria
dos servidores sob sua responsabilidade, zelar pelo
cumprimento das atribuigbes dos cargos e fiscalizar o
uso correto dos equipamentos de seguranga individual,
zelar pela boa imagem da Administrag&o; controlar as
atividades desenvolvidas pelos servidores sob sua
responsabilidade; comunicar, por escrito, aos
superiores imediatos, ocorréncias havidas. dirigir
veiculos oficiais para exercer atividades proprias do
cargo, desde que devidamente habilitado, e autorizado
por chefia ou autoridade superior; executar outras
atividades correlatas.
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Chefe de
Secao de
Redes e

Ramais de
Esgoto |

Coordenar, acompanhar e controlar a equipe
operacional nas  manutencgdes, implantagdes,
desobstrugdes e adequagdes das redes e ramais de
esgoto do DMAES; providenciar os encaminhamentos
necessarios para a manutengao, conservagao e correto
funcionamento das redes coletoras e ramais prediais
de esgoto; planejar, acompanhar, fiscalizar e garantir a
execucao adequada dos servigos de recomposi¢ao de
pavimentos, calgamento e remendo de passeios
publicos decorrentes das intervencdes nas redes e
ramais de esgoto, assegurando a conformidade com os
padroes técnicos, normas municipais e condi¢gdes de
seguranca e acessibilidade; controlar o correto
cumprimento da carga horaria dos servidores sob sua
responsabilidade, zelando pelo cumprimento das
atribuicbes dos cargos, bem como fiscalizar o uso
adequado dos equipamentos de protec¢ao individual e
coletiva, observando as normas de seguranga e saude
no trabalho, especialmente aquelas aplicaveis as
atividades com exposi¢cado a agentes insalubres; zelar
pela boa imagem da administragdo publica, pelo
atendimento adequado aos usuarios e pela correta
execucdo dos servigos, assegurando padroes de
qualidade, eficiéncia e continuidade operacional;
controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas
pelos servidores sob sua responsabilidade;
acompanhar e fiscalizar servicos executados por
equipes proprias ou terceirizadas relacionados as
redes e ramais de esgoto, bem como aos servigos de
calgamento e remendo de passeio, quando designado,
garantindo a conformidade com projetos, normas
técnicas e legislagbes vigentes; comunicar aos
superiores imediatos, as ocorréncias relevantes
havidas no ambito de sua secdo, incluindo
intercorréncias  operacionais, necessidades de
manutengdo emergencial, irregularidades identificadas
ou situacdes que demandem providéncias superiores;
dirigir veiculos oficiais para o exercicio de atividades
préprias do cargo, desde que devidamente habilitado e
autorizado por chefia ou autoridade superior; executar
outras atividades correlatas.

Ensino
Fundamental |
Completo

Chefe de
Secao de
Redes e

Coordenar, acompanhar e controlar a equipe
operacional nas  manutencgdes, implantagdes,
desobstrucbes e adequacbes das redes e ramais de
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Onde sua voz temn poder

Cargo
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Ramais de
Esgoto

esgoto do DMAES; providenciar os encaminhamentos
necessarios para a manutengao, conservagao e correto
funcionamento das redes coletoras e ramais prediais
de esgoto; planejar, acompanhar, fiscalizar e garantir a
execucao adequada dos servigos de recomposicao de
pavimentos, calcamento e remendo de passeios
publicos decorrentes das intervengbes nas redes e
ramais de esgoto, assegurando a conformidade com os
padroes técnicos, normas municipais e condigdes de
seguranga e acessibilidade; controlar o correto
cumprimento da carga horaria dos servidores sob sua
responsabilidade, zelando pelo cumprimento das
atribuicbes dos cargos, bem como fiscalizar o uso
adequado dos equipamentos de protecao individual e
coletiva, observando as normas de seguranca e saude
no trabalho, especialmente aquelas aplicaveis as
atividades com exposi¢cao a agentes insalubres; zelar
pela boa imagem da administracdo publica, pelo
atendimento adequado aos usuarios e pela correta
execugao dos servigos, assegurando padroes de
qualidade, eficiéncia e continuidade operacional;
controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas
pelos servidores sob sua responsabilidade;
acompanhar e fiscalizar servicos executados por
equipes proprias ou terceirizadas relacionados as
redes e ramais de esgoto, bem como aos servigos de
calgamento e remendo de passeio, quando designado,
garantindo a conformidade com projetos, normas
técnicas e legislagbes vigentes; comunicar aos
superiores imediatos, as ocorréncias relevantes
havidas no ambito de sua secdo, incluindo
intercorréncias  operacionais, necessidades de
manuteng¢ao emergencial, irregularidades identificadas
ou situacdes que demandem providéncias superiores;
dirigir veiculos oficiais para o exercicio de atividades
préprias do cargo, desde que devidamente habilitado e
autorizado por chefia ou autoridade superior; executar
outras atividades correlatas.

Chefe de
Secao de
Estacao de
Tratamento de
Agua

Dirigir e orientar os operadores de ETA e auxiliares
técnicos, elaborando escalas e garantindo a correta
execucgao das tarefas; coordenar a coleta de amostras,
e orientar e acompanhar as analises da ETA e da
distribuicdo, incluindo em Distritos; promover a
conservacao de equipamentos, maquinas e unidades
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Camara de
Ponte Nova

Onde sua voz temn poder
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de tratamento para evitar interrupgbes no
abastecimento, comunicando quaisquer

inconformidades ao Diretor da Divisdo e aos
responsaveis técnicos pelo sistema de abastecimento
de agua; gerenciar a compra, o recebimento e o
estoque de insumos quimicos e bioldgicos necessarios
ao tratamento de agua para consumo humano e de
equipamentos laboratoriais de bancada e de coleta em
campo; apresentar sugestbes para otimizar o
desenvolvimento das atividades no laboratorio da ETA,;
cumprir e fazer cumprir, em conjunto com o
responsavel técnico, as Portarias e normas vigentes
relativas ao controle da qualidade da agua; executar
outras atividades correlatas junto ao responsavel
técnico para potabilizar um recurso hidrico captado.
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