MUNICIiPIO DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N° 2.805, DE 02/02/2005

Dispde sobre a criacdo do Sistema de
Controle Interno no Municipio de Ponte
Nova, nos termos do art. 31 da
Constituicdo Federal e art. 146 da Lei
Orgéanica do Municipio.

A Céamara Municipal de Ponte Nova aprovou e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Em cumprimento ao determinado nos artigos 31 e 74 da Constituicdo
da Republica e nos artigos 140 e 146 da Lei Orgénica de Ponte Nova, fica
organizado e disciplinado o Sistema de Controle Interno do Municipio, nos termos
desta Lei.

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E COMPETENCIAS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Secao |

Da Finalidade e Atividades do Sistema de Controle Interno

Art. 2° O Sistema de Controle Interno do Municipio visa a avaliagao da agao
governamental e da gestao fiscal dos administradores municipais, por intermédio da
fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a
legalidade, legitimidade e economicidade.

§ 1° As agdes de avaliagao de que trata esta lei compreendem as técnicas
de trabalho desenvolvidas no ambito do Sistema de Controle Interno, permitindo a
orientacao, fiscalizagao e auditoria.

§ 2° Estdo sujeitos ao ambito de atuagdo do Sistema de Controle Interno
Municipal os 6rgaos do Poder Executivo e da Administracao Indireta, bem como as
pessoas, fisicas ou juridicas, que recebam ou administrem, a qualquer titulo, bens e
recursos provenientes do tesouro municipal.
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Art. 3° O Sistema de Controle Interno do Municipio, com atuagao prévia,
concomitante e posterior aos atos administrativos, tem as seguintes finalidades:

| - orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentaria,
financeira, contabil, patrimonial e operacional dos 6rgaos do Poder Executivo e da
Administragdo Indireta, com vistas a aplicagdo regular e a utilizagdo racional dos
recursos e bens publicos;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e a
eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos, fundos e
entidades da Administracdo Municipal, bem como da aplicagao de recursos publicos
municipais por pessoas ou entidades de direito privado;

Il - exercer o controle das operag¢des de créditos, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio, visando aferir a sua consisténcia e
adequacao; e

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

§ 1° As atividades de orientagao previstas nesta lei limitar-se-do a orientar os
administradores de bens e recursos publicos nos assuntos pertinentes a area de
competéncia do Sistema de Controle Interno, inclusive sobre as formas de lhe
prestar contas, sem se confundir, entretanto, com as atividades de assessoria e
consultoria contabil ou juridica.

§ 2° O apoio ao controle externo, sem prejuizo ao disposto na legislacao
especifica, consiste no fornecimento de informacgdes e resultados das ag¢des do
Sistema de Controle Interno do Municipio.

Art. 4° Sao atividades precipuas do Sistema de Controle Interno:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias, a execugao dos programas de governo e dos or¢gamentos
do Municipio;

Il - subsidiar os responsaveis pela elaboracao de planos, orcamentos e
programacao financeira, com informacgdes e avaliacdes relativas a gestao dos érgaos
da Administragao Municipal;

[l - verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacao, utilizagao
ou guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por agdo ou omissao,
der causa a perda, subtracado ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade
ou responsabilidade do Municipio;
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IV - tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, ao final de sua
gestao, quando n&o prestados voluntariamente;

V - emitir relatérios peridédicos e por ocasidao do encerramento do exercicio,
sobre as contas e balango geral do Municipio, e nos casos de inspecgoes, verificacao
e tomadas de contas;

VI - zelar pela organizagao e pela manutencéo atualizada dos cadastros dos
responsaveis por dinheiro, valores e bens publicos; o controle de estoque,
almoxarifado, controle de patriménio, controle de abastecimento, de manutencéo de
veiculos, obras, convénios e controle de atendimento da assisténcia social;

VIl - acompanhar e exercer controle, visando ao alcance do atingimento das
metas fiscais de resultados primario e nominal,

VIl - acompanhar e controlar os limites para a inscricdo de despesas em
restos a pagar;

IX - supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Executivo para o retorno
da despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos
arts. 22 e 23 da LC n°® 101/2000;

X - efetuar o controle da destinacao de recursos obtidos com a alienacéo de
ativos, tendo em vista as restricoes da LC n° 101/2000;

Xl - efetuar o controle sobre os valores e limites da divida fundada e
flutuante, tendo por base as informacdes recebidas dos 6rgaos e unidades
competentes;

XII - verificar o cumprimento das disposi¢cdes contidas na Lei Complementar
101/2000, inclusive quanto aos prazos de publicagdo e divulgacao dos relatérios de
gestao fiscal e da execugao orcamentaria e financeira.

Paragrafo unico. Para o perfeito cumprimento do disposto neste artigo, os
orgaos e as entidades do Poder Executivo e da Administracado Indireta do Municipio
deverdo encaminhar a Unidade Central de Controle ou ao Agente de Controle
vinculado a respectiva area, imediatamente apds a conclusao/publicacdo, os
seguintes atos, no que couber:

| - a Lei e anexos relativos ao Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias, a Lei Orcamentaria Anual e a documentacao referente a abertura de
todos os créditos adicionais;

Il - o organograma municipal atualizado;
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lIl - os avisos de licitagdo, extratos de contratos, inclusive administrativos, os
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres;

IV - os concursos realizados e as admissdes realizadas a qualquer titulo;

V - 0os nomes dos responsaveis pelos setores e departamentos de cada
entidade municipal, quer da Administragao Direta ou Indireta;

VI - o plano de acédo administrativa de cada Departamento ou Unidade
Orgcamentaria.

Art. 5° As atividades do Sistema de Controle Interno destinam-se,
preferencialmente, a subsidiar:

| - o exercicio da diregcao superior da Administracdo Municipal, a cargo do
Prefeito Municipal;

Il - o aperfeicoamento da gestdo publica nos aspectos de formulagao,
planejamento, coordenagao, execugao e monitoramento das politicas publicas; e

[l - os drgaos responsaveis pelas agcdes de planejamento, orgcamento,
finangas, contabilidade e administracdo municipal, no ciclo de gestdo governamental.

Secao ll

Das Atividades Complementares do Sistema de Controle Interno

Art. 6° Ao Sistema de Controle Interno, além das fungdes previstas no artigo
3° desta Lei, compete o exercicio e/ou acompanhamento das seguintes atividades:

| - avaliar o exercicio das atividades de controle social, devendo destacar se
0s 6rgaos competentes estdo devidamente constituidos, operando adequadamente,
possuem representatividade dos agentes sociais e realizam suas atividades de
forma efetiva e independente;

Il - avaliar os procedimentos de Tomadas de Contas Especiais, previstos na
Lei 8.443/92, observando os regulamentos do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

[ll - analise de processos de pessoal, consistindo na analise dos atos de
admissao, desligamento, aposentadoria, reforma e pensao, visando subsidiar o
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Tribunal de Contas no cumprimento de suas fungdes previstas no artigo 76, incisos
V e VI, da Constituicdo Estadual;

IV - avaliar as unidades ou 6rgaos setoriais do Sistema de Controle Interno,
da administragao direta e indireta, no que concerne ao desempenho das mesmas,
verificando se estdo devidamente estruturadas e realizando suas fungdes de acordo
com os respectivos planos de trabalho, observadas as normas contidas nesta lei e
outras decorrentes do exercicio da fungao;

V - promover diligéncias visando buscar esclarecimentos junto aos gestores
publicos sobre as razdes que levaram a pratica de qualquer ato orgamentario,
financeiro, patrimonial e operacional, praticado por agente publico, a fim de subsidiar
0s exames a cargo do Sistema de Controle Interno, inclusive no apoio ao Controle
Externo.

CAPIiTULO Il
DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Secao |

Da Estrutura Organizacional

Art. 7° Integram o Sistema de Controle Interno do Municipio todos os érgaos
e agentes publicos do Poder Executivo e das entidades da Administracao Indireta.

Art. 8° Compdem o Sistema de Controle Interno do Municipio:
| - Unidade Central de Controle Interno - UCI;

[l - Unidades Setoriais de Controle Interno - USC;

lIl - Unidades Seccionais de Controle Interno - USEC; e

IV - Orgéo Colegiado de Controle - OCC.

§ 1° As entidades da Administragédo Indireta deveréo instituir os servigos de
controle interno, com a indicacédo do respectivo responsavel, para o controle de seus
recursos orcamentarios, financeiros, patrimoniais e operacionais, nos termos desta
Lei, sob a titularidade de Unidade Setorial.
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§ 2° No ambito da administracdo direta do Poder Executivo, as fungdes de
Unidade Setorial poderdao ser absorvidas pela Unidade Central, devendo constar
obrigatoriamente tal disposigdo no ato de nomeagéao dos respectivos responsaveis.

Art. 9° Os cargos e as fungbes do Sistema de Controle Interno serdo
exercidos exclusivamente por servidores publicos municipais efetivos, observada a
devida qualificagao.

Art. 10. Nao poderao atuar nas fungdes inerentes ao Sistema de Controle
Interno, os servidores que:

| - tenham sido nos ultimos 05 (cinco) anos anteriores a nomeagao:

a) responsaveis por atos julgados irregulares por decisdao definitiva no
Tribunal de Contas do Estado;

b) punidos em processo disciplinar por ato lesivo ao patriménio publico de
qualquer esfera de governo, em decisdo da qual ndo caiba recurso administrativo,
ressalvados os casos do inciso |l deste artigo;

c) condenados em processo criminal por pratica de crimes contra a
administragao publica, capitulados no Codigo Penal e na Lei 8.429/92.

Il - tenham sido, nos ultimos 10 (dez) anos anteriores a sua nomeagao,
punidos disciplinar ou administrativamente, em ultima instancia, por acdo ou
omissao, no desempenho das funcdes inerentes ao Sistema de Controle Interno;

Il - estiverem em cumprimento de prazo de estagio probatério, salvo a
realizacdo de concurso publico para provimento de cargo especifico para o controle
interno.

Subsecao |

Da Unidade Central de Controle Interno

Art. 11. A Unidade Central de Controle Interno, subordinada diretamente ao
Prefeito Municipal, incumbe a orientacdo normativa e a supervisao técnica das
unidades setoriais e seccionais que compdem o Sistema, sem prejuizo da
subordinagcdo a unidade ou entidade em cuja estrutura administrativa estiverem
integradas.
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Art. 12. Sem prejuizo das normas afins ao Sistema de Controle, compete
exclusivamente a Unidade Central de Controle Interno:

| - normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos operacionais das
unidades do Sistema de Controle Interno, ouvido o Orgao Colegiado;

Il - coordenar as atividades que exijam acgdes integradas das unidades
setoriais e seccionais do Sistema de Controle Interno, com vistas a efetividade das
competéncias que Ihe sdo comuns;

[l - exercer a supervisdo técnica das atividades desempenhadas pelas
unidades integrantes do Sistema de Controle Interno;

IV - consolidar os planos de trabalho das unidades seccionais de controle,
com o apoio das unidades setoriais;

V - instituir e manter sistema de informacgdes para o exercicio das atividades
finalisticas do Sistema de Controle Interno;

VI - verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestao
Fiscal, conforme estabelecido no artigo 54 da Lei Complementar 101/2000;

VIl - VETADO

VIII - comunicar aos 6rgaos de controle externo da n&o observancia pelos
gestores municipais das medidas de sua competéncia nos termos do inciso anterior,
no prazo regulamentar.

Art. 13. A Unidade Central sera coordenada pelo Controlador Municipal, ao
qual compete:

| - cumprir e fazer cumprir pelas unidades integrantes do Sistema de
Controle Interno as disposicdes desta lei e outras dela decorrentes;

Il - determinar providéncias e estabelecer contatos relacionados com as
atividades de Controle Interno, representando-o administrativamente, expedindo
normas, oficios e outros documentos inerentes as atividades do Sistema;

Il - planejar, coordenar, controlar e executar as atividades municipais
relativas ao desenvolvimento e a aplicagcao das atividades da Controladoria;

IV - convocar e presidir as reunides do Orgéo Colegiado, nos casos previstos
nesta Lei.
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Paragrafo unico. O cargo de Controlador Municipal sera exercido por
servidor detentor de diploma de curso superior, devidamente registrado no 6rgao
profissional competente.

Art. 14. E facultado ao Poder Legislativo e ao Chefe do Poder Executivo a
convocagao, a qualquer tempo, do Controlador Municipal para, na forma
regulamentar, prestar esclarecimentos e informacdes sobre o desempenho e o
cumprimento das fun¢des do Sistema de Controle Interno.

Subsecao ll

Das Unidades Setoriais de Controle Interno

Art. 15. As Unidades Setoriais de Controle Interno incumbem, segundo as
normas definidas pela Unidade Central, a supervisido e a orientacdo das unidades
seccionais do Poder Executivo e da Administragao Indireta.

Paragrafo unico. Entende-se por Unidade Setorial de Controle Interno o
conjunto de unidades seccionais existentes no ambito do Poder Executivo ou 6rgao
da Administracao Indireta.

Art. 16. Compete as unidades setoriais, no ambito de sua area de atuacao,
além do estabelecido no artigo 4° desta lei:

| - apoiar a Unidade Central de Controle na elaboragao do relatério anual
sobre as contas do Municipio, nos termos constitucionais;

Il - supervisionar e orientar, onde houver, as unidades seccionais, garantindo
o cumprimento das funcdes do Sistema de Controle Interno;

lIl - informar a Unidade Central as irregularidades que impliquem em prejuizo
ao erario publico, de forma a subsidiar o acompanhamento dos procedimentos de
tomada de contas especial, nos termos legais;

IV - elaborar com as respectivas unidades seccionais o plano de trabalho do
Sistema de Controle no ambito de sua competéncia, para posterior aprovacao e
consolidacao;

V - subsidiar a verificagcdo da consisténcia do Relatério de Gestdo Fiscal,
com o fornecimento de relatérios e analises periddicas; e

8
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VI - comunicar a Unidade Central de Controle as irregularidades detectadas,
cujo responsavel nao tenha tomado providéncias de sua competéncia para a
promoc¢ao das devidas corregdes e a apuragao dos respectivos responsaveis;

VIl - requisitar a Unidade Central de Controle a promogédo de
esclarecimentos quanto a interpretagdo e a aplicagdo de normas e/ou instrugdes,
inclusive com a convocacéo do Orgdo Colegiado, se necessario.

Art. 17. A Unidade Setorial sera representada por um Coordenador de
Controle Interno, indicado dentre os servidores da respectiva entidade, tendo-se
preferéncia por servidores detentores de diploma de curso superior devidamente
registrado no 6rgao competente.

§ 1° As Unidades Setoriais deverao prestar a Unidade Central de Controle as
informagdes necessarias a elaboracdo dos relatérios de sua competéncia,
sujeitando-se, sem prejuizo as suas fungdes, a observagcdo das normas e
padronizagdes do sistema de controle.

§ 2° A existéncia de Unidade Setorial ndo obriga a coexisténcia de unidades
seccionais de controle, devendo neste caso a Unidade Setorial responder pelas
funcdes de unidade seccional.

§3°. O Coordenador de Controle Interno integrara o Orgdo Colegiado, nos
termos desta Lei. (Paragrafo acrescentado pelo art. 1° da Lei Complementar
Municipal n° 2.882, de 22.12.2005)

Art. 18. O Poder Executivo, mediante razdes devidamente fundamentadas e
considerando a abrangéncia e a complexidade da area, podera constituir Unidade
Setorial de Controle no ambito de qualquer Secretaria Municipal, ouvido o Orgdo
Colegiado de Controle Interno.

Subsecao lil

Das Unidades Seccionais e dos Agentes de Controle Interno

Art. 19. Sem prejuizo ao disposto no artigo 18, cada Secretaria Municipal
constitui uma unidade seccional de Controle Interno, com a funcido de, no ambito da
respectiva Secretaria, realizar os trabalhos de acompanhamento, avaliagdo e

9
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verificacdo das agbes desenvolvidas, zelando pelo cumprimento das normas
inerentes a cada area e atividade.

Paragrafo unico. Unidade Seccional € o conjunto de agentes de controle
interno, pertencentes a Secretaria, incumbidos de verificar rotineiramente a
execugao das atividades nos setores de sua abrangéncia, observadas as normas e
manuais de procedimentos vigentes.

Art. 20. Cada ramo de atividade ou area importa na existéncia de um agente
controlador, de forma a garantir o aprimoramento das técnicas de controle, bem
como do progressivo aperfeicoamento do servigo publico, com eficiéncia, eficacia,
transparéncia e qualidade.

§ 1° Para efeitos do disposto neste artigo, entende-se por ramo de atividade
ou area o conjunto de procedimentos afetos a um fim comum, tais como os
destinados a:

a) controle orgcamentario e financeiro;
b) controle de arrecadacéo e cobranga;
c) controle patrimonial e de almoxarifado;

d) controle de compras e contratagbes do fornecimento de bens e servigos
em geral;

e) controle de contratagdo e gestao de pessoal (Recursos Humanos);
f) controle da execugao de obras e servigos publicos; e
g) controle de frotas.

§ 2° A nao previsdao de ramo de atividade, devidamente relacionados nas
alineas de ‘a’ até ‘g’ do paragrafo 1° deste artigo, ndo impossibilita a existéncia de
outros que porventura venham a ser posteriormente constituidos.

§ 3° O ato de nomeacdo dos agentes controladores definira a area de
atuacdo de cada agente no ambito da respectiva secretaria ou 6rgao. (Paragrafo
alterado pelo art. 2° da Lei Complementar Municipal n® 2.882 de 22.12.2005)
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Art. 21. Compete aos agentes de controle:

| - subsidiar a Unidade Central e Setorial com informagdes e apoia-los para o
desenvolvimento e cumprimento de suas fungdes institucionais;

Il - verificar o cumprimento das normas e procedimentos afetos a respectiva
area de atuacéo;

lIl - coletar informagdes dos 6rgaos de seu ambito de atuagao, para inclusdo
de agbes de controle nos planos e programas da Unidade Central do Sistema de
Controle Interno, com vistas a atender as demandas da respectiva Secretaria ou
entidade;

IV - orientar os servidores e responsaveis pelas atividades afetas aos
assuntos pertinentes a area de competéncia do Sistema de Controle, inclusive sobre
a forma de prestar contas;

V - orientar os servidores e responsaveis no cumprimento das normas
inerentes ao Sistema de Controle Interno, inclusive quanto a interpretacéo e
aplicacdo, nos termos definidos pela Unidade Central de Controle ou Orgao
Colegiado.

VI - comunicar ao Secretario Municipal e a Unidade Setorial respectiva, no
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, os fatos irregulares de que tiverem
conhecimento, lavrando relatorio circunstanciado, sob pena de responsabilidade
solidaria;

VII - acompanhar a implementagao, pelos 6rgaos e unidades administrativas,
das recomendacgdes do Sistema de Controle Interno;

VIII - requisitar a Unidade Setorial ou a Central do Sistema de Controle
Interno a realizagdo de atividades para esclarecimento, aperfeicoamento e melhor
desenvolvimento do Sistema de Controle Interno;

IX - integrar, quando convocado, Comissao de Avaliagdo do Sistema de
Controle Interno de outras unidades, nos termos de seu regimento;

X - prestar a Unidade Setorial ou Central, no prazo previsto em regimento,
parecer e relatérios acerca de ocorréncias no ambito de sua jurisdicdo e
competéncia, quando necessarios para elucidar e/ou esclarecer fatos, sujeitos a
verificagao pelas unidades do Sistema de Controle Interno.
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Subsecgao IV
Do Orgao Colegiado

Art. 22. O Orgao Colegiado do Sistema de Controle Interno, composto pelo
Controlador Municipal, que o presidira, pelos titulares das unidades setoriais e por
um agente de controle do Poder Executivo, indicado pelo Prefeito Municipal, tem por
objetivo promover a integracdo e a harmonizagao de entendimentos sobre matérias
de competéncia do sistema.

Paragrafo unico. Na ocorréncia do previsto no § 2° do artigo 8° desta Lei,
devera ser indicado pelo Prefeito Municipal outro agente de controle para compor o
Orgdo Colegiado, independentemente do j& indicado nos termos do caput deste
artigo.

Art. 23. Compete ao Orgdo Colegiado:

| — elaborar e aprovar o regimento interno do Sistema de Controle Interno,
observadas as competéncias previstas nesta Lei, do qual se fara constar entre
outras normas: (Inciso alterado pelo art. 2° da Lei Complementar Municipal n® 2.882

de 22.12.2005)

a) periodicidade em que se reunird ordinariamente o Orgdo Colegiado;
(Alinea acrescentada pelo art. 2° da Lei Complementar Municipal n° 2.882 de

22.12.2005)

b) as sangdes impostas aos membros do Orgdo Colegiado ou agentes de
controle que injustificavelmente deixarem de comparecer as reunides; (Alinea
acrescentada pelo art. 2° da Lei Complementar Municipal n°® 2.882 de 22.12.2005)

C) quérum necessario para aprovagao de pareceres e normas de sua
competéncia, nos termos desta Lei; (Alinea acrescentada pelo art. 2° da Lei
Complementar Municipal n® 2.882 de 22.12.2005)

d) prazos para analise e conclusdao de procedimentos que estejam sob
andlise dos orgaos que compdéem o Sistema de Controle Interno. (Alinea
acrescentada pelo art. 2° da Lei Complementar Municipal n°® 2.882 de 22.12.2005)
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Il - promover a interpretacdo de normas afetas ao Sistema de Controle
Interno, de forma a permitir padronizagéo e racionalizagdo dos procedimentos de
controle;

[Il - avaliar e aprovar, antes de sua publicagao, as instrugdes normativas de
competéncia da Unidade Central de Controle;

IV - avaliar e aprovar os pareceres da Unidade Central, sobre os
procedimentos de Tomadas de Contas Especiais, a serem encaminhados ao
Tribunal de Contas do Estado, nos termos legais;

V - avaliar as ag¢des do Sistema de Controle Interno, no cumprimento de
suas fungdes, discutindo medidas de aperfeicoamento capazes de permitir maior e
melhor eficiéncia e eficacia;

VI - comunicar ao Chefe do Executivo a ocorréncia de infragdes cometidas
por agente de controle no desempenho de suas fungbes, para apuragdo das
respectivas responsabilidades.

Art. 24. O Orgéo Colegiado, por deliberacdo de seus membros, podera
convocar para integra-lo quaisquer dos agentes de controle, sempre que a matéria a
ser debatida, por sua abrangéncia e complexidade assim o exigir, e, em especial,
para aquelas destinadas a:

| - interpretagdo de normas legais;

Il - edicdo de instrugdes normativas de competéncia do Sistema de Controle
Interno; e

Il - avaliacdo de relatérios e pareceres que evidenciem a ocorréncia de
fraudes e/ou prejuizos ao erario, nos termos desta Lei.

CAPITULO NI
DAS GARANTIAS, RESPONSABILIDADES E INFRAGOES

Secao |

Das Garantias e Responsabilidades
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Art. 25. Em beneficio ao bom desempenho de suas fungdes, os servidores
integrantes do Sistema de Controle Interno gozam das seguintes garantias:

| - independéncia funcional para o desempenho das atividades;

Il - o acesso a quaisquer documentos, informagdes e banco de dados
indispensaveis e necessarios ao exercicio das fungdes de controle interno;

[ll - acesso aos diversos orgaos administrativos da Administragdo Publica
Municipal, independentemente de comunicagao prévia, para verificagdo in loco do
cumprimento dos controles e planos de agao sob jurisdicdo do Sistema de Controle
Interno, observada a devida competéncia do agente;

Paragrafo unico. O agente publico nao podera, por agao ou omissao, causar
embarago, constrangimento ou obstaculo a atuagdo dos o6rgdos e unidades do
Sistema de Controle Interno no desempenho de suas fungdes institucionais, bem
como prestar-lhes informagdes falsas ou incompletas, ficando sujeito as penas de
responsabilidade civil e criminal.

Art. 26. Os servidores integrantes do Sistema de Controle Interno deverao
guardar sigilo sobre dados e informagdes pertinentes aos assuntos a que tiverem
acesso em decorréncia do exercicio de suas fungdes, utilizando-os, exclusivamente,
para a elaboragdo de pareceres e relatorios destinados a autoridade competente,
sob pena de responsabilidade.

Art. 27. Detectada qualquer irregularidade da qual servidor pertencente ao
Sistema de Controle Interno tenha tido ciéncia, e este, por acdo ou omissao, nao
tenha tomado as medidas previstas nesta Lei, importar-lhe-a responsabilizagao
solidaria.

Secao ll

Das Infragoes

Art. 28. As infragdes cometidas pelos servidores do Sistema de Controle
Interno, no que concerne ao desempenho de suas fungdes, sem prejuizo das
normas especificas e complementares previstas na legislagdo vigente, serao
apuradas observando-se os seguintes procedimentos:
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| - se cometida por agente de controle ou pelo responsavel pela Unidade
Setorial:

a) o fato sera relatado a Unidade Central, que providenciara a averiguagao
dos fatos e elaboragao do respectivo relatério no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis;

b) concluido o relatério, sera submetido ao Orgdo Colegiado que deliberara
sobre a recomendagdo ao Prefeito Municipal para a abertura do devido
procedimento administrativo-disciplinar ou arquivamento.

Il - se cometida pelo Controlador Municipal:

a) o fato sera relatado ao Prefeito Municipal, que designara Comissao,
presidida por um dos responsaveis por Unidade Setorial, com o objetivo de averiguar
os fatos e elaboragao do respectivo relatério no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis;

b) concluido o relatorio este sera submetido ao Prefeito Municipal, constando
as devidas recomendacgdes, que podera determinar a abertura do processo
administrativo-disciplinar ou o arquivamento, dando ciéncia ao Poder Legislativo;

§ 1° E garantido ao servidor indiciado nos termos deste artigo o direito de
defesa, devendo ser ouvido sobre o fato desde a averiguacéo.

§ 2° No caso do inciso |, alinea b, é garantido ao servidor indiciado o
acompanhamento da reunido deliberativa do Orgdo Colegiado, seja o agente de
controle ou o responsavel pela Unidade Setorial, ndo gozando entretanto do direito
de voto.

§ 3° Estando impedidos o Controlador Municipal e/ou os responsaveis pelas
unidades setoriais, de forma a prejudicar a deliberacdo do 6rgao colegiado, a
averiguacao dos fatos e elaboragao do relatério cabera a comissao constituida para
este fim, composta em sua maioria por servidores de carreira, de cargo equivalente
ou superior, que sera submetido ao Prefeito Municipal.

CAPITULO IV
DA APURACAO DE IRREGULARIDADES

Secao |
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Das Irregularidades no ambito do Poder Executivo

(Nome da Secéao alterado art. 3° da Lei Complementar Municipal n° 2.882 de

22.12.2005)

Art. 29. Constatada irregularidade ou ilegalidade pelo Sistema de Controle
Interno, este cientificara a autoridade responsavel para a tomada de providéncias,
devendo, sempre, proporcionar a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos
levantados, observando-se:

| - quando detectada pelas Unidades Seccionais de Controle Interno, estas
dardo ciéncia a Unidade Setorial de Controle a que estiverem subordinadas, e
comunicarao os fatos ao Secretario Municipal respectivo, nos termos do artigo 21,
VI, desta Lei, para a tomada de providéncias no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
notificagcao;

Il - quando detectada pelas Unidades Setoriais, estas comunicardo, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, ao dirigente maximo da entidade ou ao Prefeito
Municipal, conforme o caso, para tomada de providéncias no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da notificacao;

§ 1° A inexisténcia da notificagdo importara em responsabilizagdo solidaria
do agente de controle ou Coordenador da Unidade Setorial, nos termos legais.

§ 2° Coépia da notificagdo prevista nos incisos | e Il do caput, sera
encaminhada a Unidade Central de Controle, para acompanhamento e registro.

§ 3° Na notificagdo aos responsaveis, o agente de controle ou o
Coordenador da Unidade Setorial, além da indicagdo da norma ou dispositivos legais
a serem observados, indicara as providéncias que poderao ser adotadas para:

| - corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;
Il - ressarcir o eventual dano causado ao erario;

§ 4° O Controlador Municipal podera, a qualquer tempo, requisitar aos
agentes ou coordenadores de Controle Interno a apuragao de fatos dos quais tiver
conhecimento, que, uma vez comprovados, deles se dardo ciéncia ao respectivo
responsavel, nos termos e prazos estabelecidos neste artigo.
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§ 5° Se nos termos do paragrafo anterior for constatada omissdo do agente
ou do coordenador de controle, providenciar-se-a a apuragao de responsabilidades,
nos termos do artigo 27 desta lei.

Art. 30. Transcorrido o prazo previsto nos incisos | e |l do artigo 29, e nao
havendo a regularizagdo do fato, ou ndo sendo os esclarecimentos apresentados
suficientes para elidir-lhe, o Controlador Municipal, de oficio ou por provocagao dos
orgaos integrantes do Sistema de Controle Interno, providenciara a documentagao
do fato e levara ao conhecimento do Prefeito Municipal, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, mantendo coépia do relatério em arquivo préprio que ficara a
disposigao do Tribunal de Contas do Estado.

§ 1° Em caso de nédo serem tomadas providéncias pelo Prefeito Municipal
para a regularizacdo da situagao apontada, no prazo de 60 (sessenta) dias de sua
cientificacdo, a Unidade Central de Controle comunicara o fato ao Tribunal de
Contas do Estado, conforme disciplinamento proprio daquela Corte de Contas, bem
como a Mesa da Camara Municipal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds
esgotar-se o prazo anteriormente previsto, sob pena de responsabilizagao solidaria.

§ 2° O relatorio do Controlador Municipal, além dos dados prescritos no
artigo 29, § 3° devera conter indicacdo de medidas necessarias a evitar novas
ocorréncias, sem prejuizo de outros dados pertinentes.

§ 3° O disposto no artigo 28, com seus incisos e paragrafos, nao impede a
promocao e averiguagao de fatos pela Unidade Central, observado o disposto no
seu respectivo regimento interno.

Art. 31. A Tomada de Contas dos Administradores e responsaveis por
bens e direitos do Municipio e a prestacdo de contas do Chefe do Poder Executivo
sera objeto de anadlise pela Unidade Central, podendo esta requisitar a participagao
de quaisquer dos servidores integrantes do Sistema de Controle Interno.

Secao ll

Das Irregularidades Cometidas por Pessoas que utilizam Bens ou Recursos
Publicos Municipais

Art. 32. Sujeitam-se ao ambito de atuagao do Controle Interno Municipal as
pessoas fisicas ou juridicas que, a qualquer titulo, recebam bens ou recursos de
qualquer natureza, provenientes ou custeados pelos cofres municipais, ou ainda que
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participem de programas que venham a ser custeados com recursos publicos com a
participacdo do Municipio, na qualidade de gestor, fiscalizador, convenente ou outra
forma de colaboragao.

§ 1° Podera o Sistema de Controle Interno requisitar a quaisquer das
pessoas de que trata o caput deste artigo, informagdes e esclarecimentos acerca do
cumprimento dos programas e objetivos pactuados para aplicagdo de recursos,
devendo as informagdes serem prestadas no prazo maximo de 15 dias a contar da
solicitagao, salvo disposigao legal em contrario.

§ 2° E garantido ainda ao Sistema de Controle Interno a verificagdo in loco
do cumprimento das metas e planos de trabalhos, mediante notificagdo com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, da qual constara:

| - data em que se dara a inspecéo;
Il - relacdo de documentos que deverao estar disponiveis;

Art. 33. Detectada qualquer irregularidade pelo Sistema de Controle Interno
ou tendo este ciéncia de irregularidade por provocagéo de terceiros, sem prejuizo a
outras medidas legais e & competéncia de outros Orgdos, o Sistema de Controle
Interno providenciara a averiguagdo do fato e acompanhara os procedimentos de
Tomada de Contas Especial, quando cabivel.

§ 1° Quando detectada a irregularidade em inspecao pelo Controle Interno
ou ocorrendo sua comprovagao quando por provocacgao, o fato sera imediatamente
comunicado ao Prefeito Municipal, para a tomada de providéncias no prazo de 30
(trinta) dias, a contar da notificacao.

§ 2° Transcorrido o prazo e nenhuma medida de apuragéao e verificagao tiver
sido tomada, o Controlador Municipal comunicara o fato ao Tribunal de Contas do
Estado, conforme disciplinamento proprio da Corte de Contas, bem como a Mesa da
Camara Municipal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, sob pena de
responsabilizacéo solidaria.

Art. 34. Os procedimentos acerca de inspecdo in loco observardao o que
dispuser o regimento interno do Sistema de Controle Interno.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 35. Lei Municipal, de iniciativa do Poder Executivo, estabelecera a forma
pela qual qualquer cidadao, sindicato ou associagao, podera ser informado sobre os
dados oficiais do Municipio relativos a execugdao orgamentaria e financeira, bem
como da forma de acesso aos relatorios e pareceres do Sistema de Controle Interno,
inclusive os de carater sigilosos.

Paragrafo unico. Até a promulgacgéo da Lei Municipal prevista no caput deste
artigo, Decreto Municipal estabelecera as regras a serem observadas pelo Sistema
de Controle Interno quando a documentacédo ou informagao envolver assuntos de
carater sigiloso.

Art. 36. O Poder Executivo estabelecera, em regulamento e ouvido a UCI, no
prazo maximo de 120 (cento e vinte dias) dias, a forma pela qual qualquer cidadao,
sindicato ou associacao, podera oferecer denuncia ao Sistema de Controle Interno.

Art. 37. O Sistema de Controle Interno participara, obrigatoriamente:

| - dos processos de expansao da informatizacdo do Municipio, com vistas a
proceder a otimizagao dos servigos prestados pelos subsistemas de controle interno;

Il - da implantagdo do gerenciamento pela gestdo da qualidade total no
Municipio;

lll - de cursos de aperfeicoamento e treinamento, sempre que possivel, de
forma a permitir o aprimoramento;

Art. 38 — O Poder Legislativo e os 6rgaos da Administragéo Indireta do Poder
Executivo deverdao encaminhar até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao seu
encerramento os relatérios de execucao orcamentaria, financeira e patrimonial para
fins de consolidacao e publicagdo das contas do Municipio. (Artigo alterado pelo art.

2° da Lei Complementar Municipal n°® 2.882 de 22.12.2005)

Paragrafo unico. O Poder Executivo viabilizara meio eletrénico para
prestacdo das informagdes necessarias a consolidacdo das contas do Municipio.

seguintes—cargos: (Artigo revogado pelo art. 45, Inciso Il da Lei Complementar
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Municipal n°® 4.129, de 07.08.2017) — [ver Processo Judicial n° 0178507-
632011.8.13.0000]

de—22.12.2005)(Paragrafo revogado pelo art. 45, Inciso |l da Le| Complementar
Municipal n° 4.129, de 07.08.2017) — [ver Processo Judicial n° 0178507-
632011.8.13.0000]

803:(Inciso revogado pelo art. 45, Inciso Il da Lei Complementar Municipal n° 4.129,
de 07.08.2017) — [ver Processo Judicial n® 0178507-632011.8.13.0000]

para o Nivel 904 - Verba de Representagao 802; (Inciso revogado pelo art. 45, Inciso
Il da Lei Complementar Municipal n°® 4.129, de 07.08.2017) — [ver Processo Judicial

n°® 0178507-632011.8.13.0000]

revogado pelo art. 45, Inciso Il da Lei Complementar Municipal n° 4129 de
07.08.2017) — [ver Processo Judicial n°® 0178507-632011.8.13.0000]

Art. 42. As despesas decorrentes da execugao da presente lei correrdo a
conta de dotagdes orgamentarias especificas, a serem consignadas no orgamento
para o exercicio de 2005.

Art.43. Lei de iniciativa do Legislativo estabelecera a forma como estara
organizado e disciplinado o controle interno no ambito do Poder Legislativo. (Artigo
alterado pelo art. 4° da Lei Complementar Municipal n® 2.882 de 22.12.2005)

Art. 44. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario. (Artigo alterado pelo art. 4°
da Lei Complementar Municipal n°® 2.882 de 22.12.2005)

Art. 45. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo(Artigo alterado
pelo art. 4° da Lei Complementar Municipal n® 2.882 de 22.12.2005)
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MUNICIiPIO DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO |

ORGANOGRAMA E DESCRIGAO DOS CARGOS

PODER EXECUTIVO
PREFEITO MUNICIPAL
CONTROLADORIA
MUNICIPAL
SEGOV PROJU

............... SEGEP SEMAS
............... SEMFA SEMOB
............... SEMEC SEMAM
............... SEMSA SEDRU
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MUNICIiPIO DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO |
ORGANOGRAMA E DESCRIGAO DOS CARGOS

CONTROLADOR MUNICIPAL: Assessorar o Prefeito Municipal, fornecendo-lhe
informagdes acerca de legalidade, legitimidade e economicidade das acgoes
governamentais e de gestdo. Exercer auditoria nos o6rgdos da Administragdo
Municipal e pessoas que utilizam bens ou recursos publicos municipais. Planejar,
coordenar e supervisionar as atividades municipais relativas ao desenvolvimento e
aplicagcao das normas da Controladoria, assegurando seu fiel cumprimento. Orientar
as unidades setoriais e seccionais, no desempenho de suas fungdes. Expedir
instrucdes e emitir pareceres sobre matérias de competéncia da Controladoria.
Exercer outras atividades inerentes ao Sistema de Controle Interno.

ASSESSOR TECNICO DE CONTROLE: Assessorar o Controlador Municipal no
cumprimento de suas fungdes de planejar, coordenar, controlar e avaliar as
atividades municipais relacionadas a Controladoria, em especial as de avaliagdo do
proprio sistema de controle interno. Emitir pareceres sobre matérias de ordem
técnica, das quais seja necessaria a avaliacdo e/ou verificagdo pela Controladoria
Municipal. Participar das atividades de orientacdo e treinamento dos agentes
municipais de controle. Exercer outras atividades inerentes ao Sistema de Controle
Interno.

ASSESSOR MUNICIPAL DE CONTROLE: Assessorar o Controlador Municipal no
cumprimento de suas fung¢des de planejar, coordenar, controlar e avaliar as
atividades municipais relacionadas a Controladoria, em especial, as de analise do
cumprimento de planos de trabalho da administragdo municipal, suas metas e
prioridades. Participar das atividades da Controladoria, como facilitador da
integracdo com as demais areas administrativas da Prefeitura. Emitir pareceres e
elaborar relatérios inerentes as atividades da Controladoria Municipal. Participar das
atividades de orientagao e treinamento dos agentes municipais de controle. Exercer
outras atividades inerentes ao Sistema de Controle Interno.
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ANEXO Il

MUNICIiPIO DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

IMPACTO ORGAMENTARIO-FINANCEIRO

Em cumprimento ao disposto nos artigos 16 e 17 da Lei Complementar
101/2000, apresentamos a analise do impacto orgamentario e financeiro do presente

projeto.

Ressalva-se num primeiro momento, que tal projeto encontra-se de acordo
com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias, ja que ndo contém
matéria que infrinja tais dispositivos legais, conforme estabelece o artigo 16, 1l, da LC

101/2000.

O impacto orgamentario-financeiro para os trés proximos exercicios é de R$
44.436,13 (quarenta e quatro mil, quatrocentos e trinta e seis cruzeiros e treze
centavos) por exercicio, apurado mediante os seguintes calculos:

Descrigao 2005 2006 2007
Criacdo do cargo de Controlador R$ 1.391,27 | R$ 1.391,27 R$ 1.391,27
Municipal (Nivel 905 - Verba de
Representacao 803)

Criagao do cargo de Assessor Técnico de R$ 970,72 R$ 970,72 R$ 970,72
Controle  (Nivel 904 - Verba de

Representacao 802)

Criagdo do cargo de Assessor Municipal R$ 970,72 R$ 970,72 R$ 970,72
de Controle (Nivel 904 - Verba de

Representagéo 802)
TOTAL MENSAL R$ 3.332,71 | R$ 3.332,71 R$ 3.332,71
TOTAL DO EXERCICIO (¥) R$ 44.436,13 | R$44.436,13 | R$ 44.436,13

* - inclui previsao de 13° e 1/3 férias.

O impacto orgamentario-financeiro em 2005 ndo compromete as metas
estabelecidas, pois se apdia na revisdo (para mais) da proposta orgamentaria para
esse exercicio, ou seja, nao se faz necessario a reducao da previsao de quaisquer
das despesas anteriormente fixadas pois apdia-se no aumento da previsdao de

arrecadacgao.
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MUNICIiPIO DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

N&o ha também o comprometimento do percentual de gastos com pessoal,
ja que o valor ora acrescido representa, com base nos dados atuais, indice de
aumento inferior a 0,002% (dois milésimos por cento).

Os recursos necessarios ao custeio dessas despesas nao afetara as metas
do resultado primario e nominal. Salienta-se ainda, que a acao efetiva do sistema de
controle interno convergira para redugao de custos, devido a analise das agbes da
Administragcdo Municipal, buscando a economicidade e racionalizagdo de recursos,
ou seja, pelo melhor planejamento das ag¢des ocasionando redugédo consciente de
despesas.

Entendemos dessa forma, atender as exigéncias contidas no artigo 17 da
LRF, com seus incisos e paragrafos.

Ponte Nova - MG, 2 de fevereiro de 2005.

Luiz Eustaquio Linhares

Prefeito Municipal

Maria do Carmo Santos

Secretaria Municipal de Governo
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