Camara de
Ponte Nova

RESOLUCAO N° 20/2020

Institui o Arquivo Publico da Céamara Municipal de
Ponte Nova-MG e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Ponte Nova-MG aprova, e a Mesa Diretora promulga a seguinte
Resolucéao:

Art. 1° Fica instituido o Arquivo Publico da Camara Municipal de Ponte Nova - MG,
vinculado ao setor de biblioteca, subordinado a Divisédo Legislativa.

81°% O Arquivo Publico da Camara Municipal de Ponte Nova sera constituido pelo
conjunto de documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Municipal no exercicio
de suas atividades, em decorréncia de suas funcdes administrativas e legislativas.

§2°. Para fins de gestdo e controle dos documentos, estes serdo classificados nas
seguintes fases:

| - corrente, considerados 0s que estdo em curso ou que, mesmo sem movimentacao,
constituam objeto de consultas frequentes;

Il - intermediaria, considerados os documentos com uso eventual pelo setor que o0s
produziu e que aguardam sua eliminacao ou recolhimento para guarda permanente, de acordo
com os prazos definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos;

[l - permanentes, os documentos que devem ser preservados por seu valor historico,
probatério ou informativo.

Art. 2° Sdo atribui¢cdes do Arquivo Pablico da Camara Municipal de Ponte Nova:

| - formular a politica de gestdo de documentos e coordenar a sua implantacdo no
ambito do Poder Legislativo Municipal,

Il - estabelecer e divulgar diretrizes e normas de gestéo e preservagcao de documentos;

lll - garantir o acesso as informacdes e aos arquivos no ambito da Camara Municipal,
observadas as restricdes legais eventualmente aplicaveis;

IV - coordenar a elaboracéo e atualizacdo de Planos de Classificacdo e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos da Camara Municipal;

V - assegurar a gestao, preservacao e controle dos documentos sob sua custodia;

VI - aprovar, dar publicidade e oficializar as propostas de Planos de Classificacdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos;
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VII - dar cumprimento aos prazos estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos;

VIII - autorizar as eliminagdes de documentos produzidos, recebidos e acumulados pela
Camara Municipal, desprovidos de valor permanente, em conformidade com o art. 9° da Lei
Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

IX - propor programas de acdo educativa, social e editorial destinados a estreitar o
vinculo da instituicdo com a comunidade, e com vistas a recupera¢cao da memaria coletiva e as
pesquisas sobre a histéria do Municipio a partir do acervo sob sua guarda;

X - acompanhar e contribuir no desenvolvimento de programas de informatizacdo, na
gestdo de documentos digitais e na instalacdo de sistemas informatizados de gestéo
arquivistica de documentos.

8§ 1° Considera-se Plano de Classificagdo de Documentos — PCD o instrumento utilizado
para classificar os documentos produzidos e recebidos pela Camara Municipal no exercicio de
suas funcdes e atividades, agrupando-os e relacionando-os ao 6rgao produtor, a funcao e/ou a
atividade responsavel por sua producao ou acumulacéo.

§2° Considera-se Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD o instrumento que
estabelece os prazos de guarda e a destinacdo final dos documentos produzidos e recebidos
pela Camara Municipal no exercicio de suas funcdes e atividades.

Art. 3° Ao Arquivo Publico da Camara Municipal de Ponte Nova ficam subordinados,
tecnicamente, todos os arquivos e protocolos do Poder Legislativo Municipal, sem prejuizo de
sua subordinagao administrativa, com o objetivo de:

| - assegurar a gestdo sistémica de documentos e informacdes, inclusive de
documentos digitais;

Il - agilizar o acesso aos documentos e informacdes;

lll - assegurar a preservacao de documentos que encerram valor historico, probatorio e
informativo;

IV - promover a integracdo das atividades nos diversos setores da Camara Municipal.

Art. 4° A Camara Municipal de Ponte Nova instituirdA a Comissdo de Avaliagcdo de
Documentos, grupo permanente e multidisciplinar, que sera nomeada dentro do prazo de até
30 (trinta) dias da publicacdo desta Resolucdo, composta preferencialmente por servidores do
guadro de pessoal efetivo, com as seguintes atribuicdes:

| - orientar e coordenar o processo de levantamento e avaliacdo dos documentos
produzidos e acumulados nos setores visando a elaboracdo e aplicacdo dos Planos de
classificacao e Tabelas de Temporalidade de Documentos;
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Il - elaborar e adequar as propostas de Plano de Classificacdo e de Tabela de
Temporalidade de Documentos, conforme critérios definidos na legislacdo em vigor,
submetendo-as a homologacédo da autoridade da Casa Legislativa;

lll - avaliar o teor dos Planos de Classificacdo e das Tabelas de Temporalidade de
Documentos publicados, promovendo, se necessario, correcées ou adequacdes, submetendo-
as a homologacéo da autoridade legislativa,

IV - receber e julgar pedidos de reconsideracéo de critérios de valoracdo adotados nos
Planos de Classificacédo e nas Tabelas de Temporalidade de Documentos;

V - solicitar parecer a Procuradoria Juridica e Assessoria Legislativa acerca dos Planos
de Classificacéo e das Tabelas de Temporalidade de Documentos, caso hecessario;

VI - orientar a identificacdo de documentos, dados e informacfes sigilosas e pessoais,
visando a assegurar a sua protecao;

VII - coordenar e orientar os procedimentos de eliminacao, transferéncia e recolhimento
de documentos;

VIII - auxiliar a implementacéo da politica de acesso a informagc&o no a&mbito da Camara
Municipal, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

IX - atuar como instancia consultiva, sempre que provocada, sobre 0s recursos
interpostos relativos as solicitacdes de acesso a informacgdes ndo atendidas ou indeferidas;

X - supervisionar as transferéncias ou recolhimentos de documentos, de acordo com a
destinacao fixada na Tabela de Temporalidade de Documentos.

8 1° O prazo para que os interessados apresentem o pedido de reconsideragao previsto
no inciso 1V, deste artigo, é de 30 (trinta) dias, contados a partir da publicacdo do Plano de
Classificacdo ou da Tabela de Temporalidade de Documentos, cabendo a Comissao proceder
ao respectivo julgamento nos 30 (trinta) dias subsequentes ao protocolo do pedido.

§ 2° Os membros da Comissdo de Avaliagdo de Documentos serdo designados pelo
Presidente da Camara Municipal através de Portaria, sendo composta de um presidente, um
vice-presidente, um membro e dois suplentes, dentre os servidores publicos do Poder
Legislativo Municipal.

Art. 5° Os documentos de valor permanente, assim classificados na Tabela de
Temporalidade de Documentos, sao inalienaveis e imprescritiveis, ndo podendo ser eliminados
apos a microfilmagem, digitaliza¢do ou qualquer outra forma de reproducao.

Paragrafo unico. Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Publico da Camara, deverdo estar classificados, avaliados, organizados, higienizados e
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acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacéo e controle.

Art. 6° Os discursos e pronunciamentos dos Prefeitos, dos Vereadores e de visitantes e
conferencistas, quando proferidos em Sessdes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes e
Especiais de Instalacdo e Posse, integrardo o arquivo da Camara Municipal na qualidade de
documento audiovisual.

Art. 7° A Mesa Diretora homologara o Plano de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos elaborados pela Comisséo de Avaliacdo de Documentos, apés
aprovacao do Arquivo Publico da Camara Municipal, observado o disposto no art. 4°, §1°,
desta Resolugao.

Art. 8° Para o cumprimento de suas atribuicbes, a Comissdo de Avaliacdo de
Documentos podera solicitar o auxilio de especialistas e/ou colaboradores de outras areas que
possam contribuir com o desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas
técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater eventual.

Art. 9° A eliminacdo de documentos publicos do legislativo municipal somente sera
realizada mediante autoriza¢éo do Arquivo Publico da Camara Municipal de Ponte Nova.

Art. 10. Ficara sujeito a responsabilidade administrativa, civil e penal quem contrariar o
disposto nesta Resolugéo, na forma da legislacéo vigente.

Art. 11. As despesas decorrentes com a execucao desta Resolucédo correrdo por conta
de dotagOes orcamentarias proprias.

Art. 12. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Ponte Nova, 22 de junho de 2020.

Ana Maria Ferreira Proenca
Presidente

Francisco Pinto da Rocha Neto
Vice-Presidente

Antonio Carlos Pracata de Sousa
Secretéario
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