MUNICIPIO DE PONTE NOVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI MUNICIPAL N° 4.429, DE 23/10/2020

Dispde sobre o funcionamento de
escritorios compartilhados no municipio de
Ponte Nova.

(Ver: Lei Municipal n® 4.417, de 15.09.2020)

A Camara Municipal de Ponte Nova aprova, e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei regulamenta o funcionamento de escritérios
compartilhados, que abrangem os centros de negocios (businesses centers),
escritérios virtuais, espacos fisicos colaborativos (coworkings) e assemelhados, no
municipio de Ponte Nova.

Art. 2° Para efeito desta Lei e legislagdo correlata, sdo considerados
escritorios compartilhados todos os empreendimentos autorizados a sediar
multiplas empresas, com o registro de sua atividade no Cadastro Nacional de
Atividade Econbmica — CNAE, sob o codigo 8211-3/00, que fornecam uma
combinacgao ou pacote de servicos administrativos, tais como:

| — escritério virtual, que compreende a cessdo de endereco comercial com
registro em oOrgaos oficiais, prestacdo de servicos de recepcdo de visitantes, de
recebimento, processamento e arquivamento de correspondéncias e documentos,
de secretariado, de atendimento telefénico, entre outros servicos de apoio
administrativo;

Il - provisdo de espaco fisico como salas executivas para atendimento,
salas de reunifes, auditérios para palestras e treinamento, salas de trabalho
privativas e espacos de trabalho compartilhados, nos formatos de uso eventual
avulso ou permanente, e recepgao.

§ 1° Nao se enquadram nas definicdes do caput os estabelecimentos que
tenham por objetivo apenas domiciliar empresas sem fornecimento de servigos ou
de suporte administrativo aos clientes.

§ 2° A caracterizacdo especifica como espagos fisicos compartilhados
(coworkings) representa uma forma de trabalho desenvolvida em ambiente
compartilhado, onde os padrdes convencionais de trabalho sdo alterados pela
maior flexibilizagdo de horarios, pela infraestrutura informal e pelo relacionamento
mutuo entre os usuarios com atividades econdémicas diferentes ou similares em um
mesmo espaco de trabalho.

Art. 3° Para efeito desta Lei e legislagdo correlata, sdo considerados
usuarios dos escritorios compartilhados, pessoas fisicas, juridicas, autbnomos e
profissionais liberais que mantenham domicilio no mesmo endere¢co do escritorio
compartilhado cujos servigos utilizem, ou que eventualmente utilizem seu espaco
fisico para reunides ou outras atividades similares.

Art. 4° S0 obrigacGes dos escritorios compartilhados:

| — permanecer em funcionamento, no minimo, durante o horario comercial;
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Il — obter seus alvards de localizacdo e funcionamento e manter o0s
originais no local, disponiveis para averiguacédo, quando solicitados na forma da lei
pelos orgdos oficiais, bem como manter coOpias dos atos constitutivos,
cadastramento fiscal e demais documentacéo societaria legalmente exigivel dos
escritérios e de seus usuarios, com 0s respectivos comprovantes de endere¢co dos
usuarios e seus dados individuais atualizados;

[l — comunicar aos 6rgdos competentes, em até 30 (trinta) dias, quaisquer
alteracdes nos dados dos usuarios que possam influir na arrecadacao tributaria ou
fiscalizacdo de suas atividades;

IV — quando solicitado por autoridade competente, fornecer informacgdes
sobre nomes, enderecos e contatos telefénicos dos usuarios.

bY

Art. 5° Cabera a Secretaria Municipal de Fazenda proceder a imediata
correcdo dos cadastros dos usuarios informados pelos escritorios compartilhados,
guando estes ndo mais funcionem em seus estabelecimentos, bem como a retirada
do domicilio fiscal dos seus registros e a consequente suspensao de emissao dos
documentos fiscais até que se efetive a regularizagéo.

Art. 6° Sdo obrigac6es dos usuarios dos escritérios compartilhados:

| — quando pessoa juridica, obter e manter no domicilio sede os registros
oficiais como CNPJ e inscricdo municipal, em se tratando de empresas prestadoras
de servicos e terceiro setor, acrescentados da inscricdo estadual em se tratando de
empresas comerciais, além dos alvarads de localizacdo e funcionamento, assim
como dados e documentos societarios e de seus prestadores de servicos de
contabilidade em ambos os casos;

Il — quando pessoa fisica, apresentar documentacao exigida a critério dos
estabelecimentos de escritdérios compartilhados;

[l — quando autbnomo, apresentar inscricdo no Cadastro Econdmico da
Secretaria Municipal de Fazenda;

IV — quando profissional liberal, apresentar comprovante de vinculo
empregaticio ou comprovacao de filiagdo a conselho ou sindicato da categoria;

V — manter seus dados cadastrais atualizados junto aos escritérios
compartilhados;

VI — ceder procuragdo ao gestor do escritério compartilhado, com poderes
para receber, em seu nome, notificacbes, intimacbes, citacdes judiciais e
extrajudiciais e outras comunicagdes dos 6rgaos publicos.

8 1° No caso do usuario que firmar contrato com um escritorio
compartilhado, em uma das categorias descritas nas alineas | a IV, optar por fazer
alteracdo para qualquer outra modalidade, solicitar junto ao escritorio
compartilhado o aditamento do referido contrato ou sua substituicdo por um
contrato contemplando a nova modalidade;

§ 2° As empresas que optarem por sediar suas atividades em escritorios
compartilhados ou aquelas que, ja sediadas, optarem por alterar a modalidade de
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empresa deverdo apresentar no ato da inscricéo e registro no Cadastro Econémico
da Secretaria Municipal de Fazenda, além da documentacdo prevista na
legislagdo, o contrato de prestacdo de servicos celebrado com os escritérios
compartilhados.

Art. 7° Em caso de mudanca de endereco ou saida dos usuarios do
escritério compartilhado, por qualquer motivo que seja, cabera a estes usuarios
promover as alteracdes correspondentes nos seus contratos ou estatutos sociais,
efetuando a liberagcdo do enderecgo anterior para a livre comercializacéo por parte
do escritério compartilhado.

Art. 8° As infracbes a legislacao tributaria municipal cometidas pelos
usuarios nao seréo de responsabilidade dos escritérios compartilhados, salvo se os
usuarios pertencerem ao mesmo grupo econdémico destes.

Paragrafo unico. As infracbes de empresas que eventualmente sejam
criadas no endereco do escritdrio compartilhado ou outro enderego sem qualquer
anuéncia do proprietario ou gestor se enquadram nos termos do caput deste artigo.

Art. 9° A prestacdo de servicos de escritérios compartilhados, realizada na
forma contratual, atendendo aos requisitos desta Lei, ndo caracteriza sublocagao
de qualquer espécie.

Art. 10. As atividades ndo permitidas ao usuario dos escritorios
compartilhados seréo definidas em regulamento do Poder Executivo e poderao ser
exercidas em outro local

Art. 11. Caso os escritorios compartilhados estejam instalados em salas de
edificacdo empresarial ja licenciada pelo Municipio, ficardo isentos da analise
prévia dos 6rgdos municipais responsaveis pelo meio ambiente, vigilancia sanitaria
e seguranca das instalacdes, sendo utilizados os alvaras da propria edificacéo,
desde que esta esteja devidamente aprovada e dentro de sua validade,
excetuando-se as atividades que necessitem de licencas especificas, que devera
ser efetuada conforme regulamento legal.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 13. Revogam-se as disposicdes contrarias.
Ponte Nova — MG, 23 de outubro de 2020.

Wagner Mol Guimaréaes
Prefeito Municipal

Fernando Antbénio de Andrade
Secretario Municipal de Governo

Sandra Regina Brandao Guimaraes
Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico

- Autor(es): Legislativo (Leonardo Nascimento Moreira e Sérgio Anténio de Moura)
/ PLL 17/2020, de 14/08/2020. - Publicada em: 26/10/2020.
3



